АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭЛЕКТРОСТАЛЬ

Московской области

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

От     19.04.2011     №     228-р     
Об утверждении административного регламента

исполнения муниципальной функции по

осуществлению дорожной деятельности в отношении

автомобильных дорог, находящихся в собственности

городского округа Электросталь Московской области,

а также осуществления иных полномочий

в области использования автомобильных дорог


Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) (с последующими дополнениями и изменениями), на основании постановления Администрации городского округа Электросталь Московской области о 15 июня 2010г. № 360/5 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)» (с последующими дополнениями и изменениями), а также в целях стандартизации, регламентации, повышения прозрачности и понятности деятельности органов Администрации городского округа Электросталь Московской области:
1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог, находящихся в собственности городского округа Электросталь Московской области, а также осуществления иных полномочий в области использования автомобильных дорог (Приложение № 1).

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации городского округа Электросталь Московской области Алёхина Е.П.


3. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте городского округа Электросталь Московской области.

4. Источником финансирования данной публикации принять денежные средства по разделу 0113 «Другие общегосударственные расходы».
Глава городского округа







А.А. Суханов

Приложение № 1 к распоряжению

Администрации городского округа
Электросталь Московской области

От     19.04.2011     №     228-р     
Административный регламент

исполнения муниципальной функции по осуществлению дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог, находящихся в собственности городского округа Электросталь Московской области, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции – осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего и необщего пользования местного значения, находящихся в собственности городского округа Электросталь Московской области (далее – городской округ) (далее – муниципальные автомобильные дороги), а также осуществление иных полномочий в области использования муниципальных автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Дорожная деятельность – деятельность по проектированию, строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог.

Муниципальная функция – исполняется в целях выполнения комплекса работ по поддержанию надлежащего технического состояния муниципальных автомобильных дорог, оценки их технического состояния, а также по организации и обеспечению безопасности дорожного движения на муниципальных автомобильных дорогах.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции:

а) Федерального уровня
Федеральный закон от 6 октября 2003г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими дополнениями и изменениями);


Федеральный закон от 8 ноября 2007г. N 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральный закон от 10 декабря 1995г. N 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (с последующими дополнениями и изменениями);

Федеральный закон от 21 июля 2005г. N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (с последующими дополнениями и изменениями);

Постановление Правительства Российской Федерации от 11 апреля 2006г. № 209 «О некоторых вопросах, связанных с классификацией автомобильных дорог в Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28 сентября 2009г. № 767 «О классификации автомобильных дорог в Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009г. № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 7 февраля 2007г. № 16 «Об утверждении Правил присвоения автомобильным дорогам идентификационных номеров»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 12 ноября 2007г. № 160 «Об утверждении классификации работ по капитальному ремонту, ремонту и содержанию автомобильных дорог общего пользования и искусственных сооружений на них» (с последующими дополнениями и изменениями);
Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 27 августа 2009г. № 149 «Об утверждении порядка осуществления временных ограничений или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам»;

Государственный стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 50597-93 «Автомобильные дороги и улицы. Требования к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения» (постановление Госстандарта РФ от 11.10.1993г. № 221);

Национальный стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 52398-2005 «Классификация автомобильных дорог. Основные параметры и требования», введён в действие 1 мая 2006 года;

Строительные нормы и правила СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений», утверждены постановлением Госстроя СССР от 16 мая 1989г. № 78;

Ведомственные строительные нормы ВСН 24-88 «Технические правила ремонта и содержания автомобильных дорог», утверждённые Минавтодором РСФСР;
Ведомственные строительные нормы ВСН 19-89 «Правила приемки работ при строительстве и ремонте автомобильных дорог», утверждённые распоряжением Минавтодором РСФСР от 14 июля 1989г. № 18/266, введены в действие с 1 января 1991 года;

Ведомственные строительные нормы ВСН 37-84 «Инструкция по организации движения и ограждению мест производства дорожных работ», утверждённые распоряжением Минавтодором РСФСР от 5 марта 1984 года, введены в действие 1 октября 1985 года;

Отраслевые дорожные нормы ОДН 218.0.006-2002 «Правила диагностики и оценки состояния автомобильных дорог» приняты и введены в действие распоряжением Министерством транспорта Российской Федерации от 3 октября 2002 года № ИС-840-р.

б) Регионального уровня
Закон Московской области от 14 апреля 2009г. № 34/2009-ОЗ «О внесении изменений в закон Московской области «О Правительстве Московской области» и о признании утратившими силу некоторых законов Московской области в сфере управления  и пользования автомобильными дорогами Московской области»;

Закон Московской области от 29 ноября 2005г. «Об обеспечении чистоты и порядка на территории Московской области» (с последующими дополнениями и изменениями);

Постановление Правительства Московской области от 17 мая 2007г. № 368/17 «О некоторых вопросах, связанных с классификацией автомобильных дорог Московской области»;
Нормативные требования качества содержания автомобильных дорог общего пользования, городских и сельских дорог и улиц Московской области (МВН-2/2001), разработанные лабораторно-исследовательским Центром Управления «Мосавтодор», Москва 2001 год.

в) Муниципальные правовые акты
Решение Совета депутатов городского округа Электросталь Московской области от 25 марта 2010г. № 528/78 «Об автомобильных дорогах и осуществлении дорожной деятельности на территории городского округа Электросталь Московской области» (опубликовано в приложении к газете «Новости Недели» «Официальный вестник» с № 22 по № 26, №28);

Решение Совета депутатов городского округа Электросталь Московской области от 23 декабря 2010г. № 31/5 «Об учреждении управления городского жилищного и коммунального хозяйства Администрации городского округа Электросталь Московской области»;

Постановление Администрации городского округа Электросталь Московской области от 20 мая 2010г.  № 277/5 «Об утверждении Правил внешнего благоустройства, санитарного содержания и организации уборки территории городского округа Электросталь Московской области»;

Постановление Администрации городского округа Электросталь Московской области от 20 мая 2010г. № 276/5 «Об утверждении порядка присвоения идентификационных номеров автомобильным дорогам местного значения, находящимся в собственности городского округа Электросталь Московской области»;

Постановление Администрации городского округа от 30.11.2010г. № 742/10 «Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями городского округа Электросталь Московской области»;

Распоряжение Главы городского округа Электросталь Московской области от 29 декабря 2007г. № 957-р «Об определении муниципального учреждения «Управление муниципального заказа» бюджетным учреждением»;

Распоряжение начальника управления городского жилищного и коммунального хозяйства Администрации городского округа Электросталь Московской области от 30 марта 2010г. № 2-р «О наделении полномочиями муниципального учреждения «Управление муниципального заказа» в сфере осуществления дорожной деятельности»;

Распоряжение начальника управления городского жилищного и коммунального хозяйства Администрации городского округа Электросталь Московской области от 30 марта 2010г. № 3-р «Об утверждении форм планов проведения дорожных работ»;

Распоряжение начальника управления городского жилищного и коммунального хозяйства Администрации городского округа Электросталь Московской области от 7 июня 2010г. № 6-р «Об утверждении Методических рекомендаций по оценке эффективности дорожной деятельности на территории городского округа Электросталь Московской области».

1.3. Организация исполнения муниципальной функции осуществляется управлением городского жилищного и коммунального хозяйства Администрации городского округа Электросталь Московской области (далее – УГЖКХ).

Исполнение муниципальной функции осуществляет муниципальное учреждение «Управление муниципального заказа» (далее – МУ «УМЗ»), подведомственное УГЖКХ.

Консультации по вопросам исполнения муниципальной функции, принятие жалоб, заявлений и иных необходимых документов осуществляется УГЖКХ и МУ «УМЗ».

Место нахождения УГЖКХ: 144003 Московская область, город Электросталь, ул. Мира, 5.

Контактные лица по вопросам исполнения муниципальной функции:

- начальник УГЖКХ;

- заместитель начальника УГЖКХ;

- начальник отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ.

Телефоны для справок: (8-496) 571-98-05, (8-496) 571-98-06.
Адрес электронной почты: ugkh@yandex.ru.
Приём должностными лицами УГЖКХ осуществляется еженедельно по понедельникам с 14.00 до 18.00.

График работы УГЖКХ:

понедельник, вторник, среда, четверг с 8.45 до 18.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00;

пятница                                                   с 8.45 до 16.45, перерыв на обед с 13.00 до 14.00;

суббота, воскресенье –                          выходные дни.

Место нахождения МУ «УМЗ»: 144002, Московская  область, г. Электросталь, ул. Пионерская, д. 4-а.

Контактные лица по вопросам исполнения муниципальной функции:

- начальник МУ «УМЗ»;

- главный инженер МУ «УМЗ»;


- начальник отдела технического надзора по ремонту и содержанию объектов дорожного хозяйства МУ «УМЗ.


Телефоны для справок: (8-496) 573-35-15, (8-496) 573-10-26.

Адрес электронной почты: elstumz@rambler.ru.

Приём должностными лицами МУ «УМЗ» осуществляется еженедельно по понедельникам с 15.00 до 17.00.

График работы:
понедельник, вторник, среда, четверг с 8.30 до 17. 30, перерыв на обед с 12.30 до 13.30;
пятница                                                    с 8.30  до 16.30, перерыв на обед с 12.30 до 13.30;
суббота, воскресенье –                           выходные дни.
Информация о порядке исполнения муниципальной функции может осуществляться в устной (на личном приеме  и по телефону) и письменной формах, размещаться в печатных средствах массовой информации, на официальном сайте городского округа. Разъяснения по исполнению муниципальной функции могут даваться должностными лицами УГЖКХ и МУ «УМЗ» по каналам местного радио и телевидения.
Отдельные полномочия по исполнению муниципальной функции по осуществлению дорожной деятельности в отношении муниципальных автомобильных дорог и осуществлению иных полномочий в области их использования Решением Совета депутатов городского округа Электросталь Московской области от 25.03.2010 № 528/78 «Об автомобильных дорогах и осуществлении дорожной деятельности на территории городского округа Электросталь Московской области» возложены на:

- Комитет имущественных отношений городского округа Электросталь Московской области (далее – КИО);

- Экономическое управление Администрации городского округа Электросталь Московской области (далее – ЭУ);

- Финансовое управление Администрации городского округа Электросталь Московской области (далее – ФУ);

- Управление архитектуры и градостроительства Администрации городского округа Электросталь Московской области (далее – УА и Г);

- Управление по промышленности, транспорту, связи и экологии Администрации городского округа Электросталь Московской области (далее – УПТС и Э). 


1.4. Конечным результатом  исполнения муниципальной функции является соответствие состояния муниципальных автомобильных дорог транспортно-эксплуатационным характеристикам, установленным техническими регламентами.
1.5. Исполнение муниципальной функции производится постоянно.

Исполнение муниципальной функции не предполагает необходимости совершения гражданами специальных действий, санкционирующих исполнение муниципальной функции в их интересах.

1.6. Исполнение муниципальной функции производится за счёт средств, предусмотренных в бюджете городского округа на данные цели в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств. Взимание денежных средств с граждан на исполнение муниципальной функции действующим законодательством не предусмотрено.
2. Административные процедуры.

2.1. Описание последовательности действий исполнения муниципальной функции.

2.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала административного действия по исполнению муниципальной функции является нахождение автомобильной дороги в муниципальной собственности, а также принятие автомобильной дороги в муниципальную собственность:

- при передаче автомобильной дороги из федеральной или региональной собственности;

- при принятии безхозяйной автомобильной дороги;

- при принятии вновь построенной автомобильной дороги.

Муниципальные автомобильные дороги заносятся в реестр муниципальной собственности городского округа в порядке, установленном муниципальным правовым актом. Муниципальные автомобильные дороги имеют наименование и идентификационный номер.
2.1.2. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные действия:

- организация дорожной деятельности на территории городского округа;
- анализ работы по исполнению муниципальной функции;

- проведение проверки транспортно-эксплуатационного состояния муниципальных автомобильных дорог;

- подготовка проекта плана проведения дорожных работ по содержанию и ремонту (а в необходимых случаях – капитального ремонта) муниципальных автомобильных дорог и расчёта финансовой потребности для его реализации (далее - планирование дорожной деятельности) и представление документов по планированию дорожной деятельности на очередной год на согласование;

- проверка документов по планированию дорожной деятельности и их согласование;

- подготовка проекта муниципального задания по исполнению муниципальной функции, включение данных проекта муниципального задания в сводные показатели проектов муниципальных заданий на исполнение муниципальной функции муниципальными бюджетными учреждениями и предоставление данного  документа в финансовое управление Администрации городского округа;
- корректировка проекта муниципального задания по исполнению муниципальной функции на очередной год и доведение муниципального задания до бюджетного учреждения;

- размещение заказов на выполнение работ по капитальному ремонту, ремонту, содержанию муниципальных автомобильных дорог и элементов их обустройства;

- заключение муниципальных контрактов по результатам размещения заказа для муниципальных нужд по исполнению муниципальной функции;

- осуществление текущего контроля исполнения муниципальной функции;

- приём выполненных работ, оформление требуемой документации по результатам выполненных работ, дальнейшее предоставление оформленной документации в финансовое управление Администрации городского округа с целью получения финансовых средств для расчёта за выполненные работы, расчет с подрядными организациями за выполненные работы;

- подготовка текущих отчётов и отчёта за год по исполнению муниципальной функции.

Последовательность административных процедур при исполнении муниципальной функции представлена в блок-схеме (Приложение № 1).

2.2. Организация дорожной деятельности на территории городского округа.
2.2.1. Ответственными лицами за выполнение данного административного действия является УГЖКХ.

2.2.2. УГЖКХ проводит комплекс организационно-правовых, организационно-технических мероприятий и распорядительных действий по управлению отношениями и скоординированности действий по исполнению муниципальной функции.

2.2.3. Результатом выполнения административного действия является принятие муниципального правового акта, регулирующего тот или иной вопрос исполнения муниципальной функции на территории городского округа.
2.3. Анализ работы по исполнению муниципальной функции.
2.3.1.Ответственными лицами за выполнение данного административного действия являются:

- в УГЖКХ – начальник отдела жилищной инфраструктуры;

- в МУ «УМЗ» – начальник отдела технического надзора по ремонту и содержанию объектов дорожного хозяйства.

2.3.2. Необходимость проведения дорожных работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог определяется на основании:


- письменных указаний Главы городского округа о выполнении дорожных работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог, направленных должностным лицам УГЖКХ и (или) МУ «УМЗ»;


- письменных указаний заместителя Главы Администрации городского округа, отвечающего за дорожное хозяйство городского округа, о выполнении дорожных работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог, направленных должностным лицам УГЖКХ и (или) МУ «УМЗ»;


- письменных указаний заместителя Главы Администрации – Председателя Комитета имущественных отношений городского округа о выполнении дорожных работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог, направленных должностным лицам УГЖКХ и (или) МУ «УМЗ»;


- результатов оценки транспортно-эксплуатационного состояния муниципальных автомобильных дорог, проводимых МУ «УМЗ» или иной организацией на основании муниципального контракта или хозяйственного договора;


- результатов работы рабочих комиссий (групп), иных коллегиальных органов, созданных Администрацией городского округа с целью решения вопросов по использованию муниципальных автомобильных дорог, осуществлению дорожной деятельности и повышению безопасности дорожного движения на муниципальных автомобильных дорогах, выраженных в виде актов, протоколов и т.д.;


- предписаний, выданных федеральными органами исполнительной власти, органами власти Московской области, уполномоченными осуществлять на территории городского округа государственный контроль за использованием и сохранностью автомобильных дорог, элементов их обустройства, безопасностью дорожного движения, в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Московской области;


- иной деятельности, в результате которой были выявлены факты достижения муниципальной автомобильной дороги предельно допустимых характеристик надежности и безопасности дорожного движения.


2.3.3. Сбор документов, являющихся основанием необходимости проведения дорожных работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог, осуществляется МУ «УМЗ» до 1 сентября текущего года для формирования потребности в финансировании планируемых дорожных работ на очередной год.

В случае поступления документов, указанных в подпункте 2.3.2. пункта 2.3 настоящего административного регламента в УГЖКХ, начальник УГЖКХ направляет данные документы начальнику отдела жилищной инфраструктуры для исполнения. Если требуемые работы, по каким либо причинам, выполнить невозможно, то начальник отдела жилищной инфраструктуры заносит в ведомость требуемых дорожных работ на очередной год необходимую для анализа информацию. Далее документ исполняется в соответствии с требованиями по делопроизводству. Также начальник УГЖКХ поступившие вышеуказанные документы может направить для исполнения в МУ «УМЗ», минуя отдел жилищной инфраструктуры, но контроль исполнения документа МУ «УМЗ» осуществляет отдел жилищной инфраструктуры в срок, установленный начальником УГЖКХ.

Начальник отдела жилищной инфраструктуры не позднее 1 сентября текущего года направляет в МУ «УМЗ» ведомость требуемых дорожных работ на очередной год. Форма ведомости требуемых дорожных работ на очередной год устанавливается начальником отдела жилищной инфраструктуры самостоятельно.


Документы, являющиеся основанием необходимости проведения дорожных работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог, поступившие после 1 сентября текущего года, рассматриваются, как документы, являющиеся основанием необходимости проведения дорожных работ в году, следующим за очередным, за исключением случаев, когда муниципальная автомобильная дорога или ее отдельный участок находится в аварийном состоянии и (или) её состояние не обеспечивает безопасности дорожного движения.

Анализ и систематизация документов, указанных в подпункте 2.3.2 пункта 2.3 настоящего административного регламента, должна быть завершена начальником отдела технического надзора по ремонту и содержанию объектов дорожного хозяйства МУ «УМЗ» не позднее 10 сентября текущего года.

2.3.4. Результатом выполнения административного действия является сформированное дело по поступившим документам, указанным в подпункте 2.3.2 пункта 2.3 настоящего административного регламента, а также служебная записка начальника отдела технического надзора по ремонту и содержанию объектов дорожного хозяйства МУ «УМЗ» на имя начальника МУ «УМЗ» по ориентировочным объёмам требуемых дорожных работ.
2.4. Проведение проверки транспортно-эксплуатационного состояния муниципальных автомобильных дорог.
2.4.1. Ответственным лицом за проведение данного административного действия является МУ «УМЗ». Исполнители мероприятий по проверке транспортно-эксплуатационного состояния муниципальных автомобильных дорог определяются распоряжениями и приказами начальника МУ «УМЗ».

2.4.2. Оценка транспортно-эксплуатационного состояния муниципальных автомобильных дорог проводится в начале периода летнего содержания муниципальных дорог.

Перед проведением оценки транспортно-эксплуатационного состояния муниципальных автомобильных дорог МУ «УМЗ» оповещает федеральные и региональные органы исполнительной власти, уполномоченные осуществлять на территории городского округа государственный контроль за использованием и сохранностью автомобильных дорог, элементов их обустройства, безопасностью дорожного движения, и предлагает им принять участие в проведении оценки транспортно-эксплуатационного состояния муниципальных автомобильных дорог.


Перечень участков муниципальных автомобильных дорог, подлежащих ремонту, определяется путем сопоставления фактических показателей их состояния, определенных по результатам их обследования, диагностики, инженерных изысканий, с нормативными значениями.

Вид и сроки, состав дорожных работ по каждому участку муниципальной автомобильной дороги устанавливаются на основании ведомостей дефектов, результатов диагностики и инженерных изысканий, проектной документации, иных документов, содержащих оценку фактического состояния муниципальной  автомобильной дороги и элементов ее обустройства.

2.4.3. Результатом выполнения административного действия является акт об оценке технического уровня и эксплуатационного состояния муниципальной автомобильной дороги.
2.5. Подготовка проекта плана проведения дорожных работ по содержанию и ремонту (а в необходимых случаях – капитальному ремонту) муниципальных автомобильных дорог, расчёта финансовой потребности для его реализации и представление документов по планированию дорожной деятельности на очередной год на согласование.
2.5.1. Ответственным за проведение данного административного действия является начальник отдела технического надзора по ремонту и содержанию объектов дорожного хозяйства МУ «УМЗ». Непосредственные исполнители работ по подготовке проекта плана проведения дорожных работ по содержанию и ремонту (а в необходимых случаях – капитального ремонта) муниципальных автомобильных дорог определяются начальником отдела технического надзора по ремонту и содержанию объектов дорожного хозяйства МУ «УМЗ». По исполнению данного административного действия начальник отдела технического надзора по ремонту и содержанию объектов дорожного хозяйства МУ «УМЗ» взаимодействует со сметным отделом МУ «УМЗ» в части подготовки расчёта финансовой потребности для реализации мероприятий плана проведения дорожных работ. Координирует работу двух вышеуказанных отделов заместитель начальника (главный инженер) МУ «УМЗ».

2.5.2. Проектирование, строительство, реконструкция, капитальный ремонт муниципальных автомобильных дорог осуществляется в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательными актами Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности на основании Генерального плана городского округа, муниципальных долгосрочных целевых программ, нормативов финансовых затрат на капитальный ремонт, ремонт и содержание муниципальных автомобильных дорог, оценки транспортно-эксплуатационного состояния муниципальных автомобильных дорог.

2.5.3. Состав и требования к содержанию разделов проектной документации по строительству, реконструкции, капитальному ремонту муниципальных автомобильных дорог, их участков применительно к отдельным этапам строительства, реконструкции муниципальных автомобильных дорог, их участков, а также состав и требования к содержанию разделов проектной документации муниципальных автомобильных дорог, их участков, предоставляемой на государственную экспертизу и в органы государственного строительного надзора, должны соответствовать требованиям, установленным Правительством Российской Федерации.


2.5.4. Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт муниципальных автомобильных дорог выдается Администрацией городского округа в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации.


2.5.5. Капитальный ремонт муниципальной автомобильной дороги осуществляется в случае несоответствия транспортно-эксплуатационных характеристик муниципальной автомобильной дороги требованиям технических регламентов. Состав и виды работ по капитальному ремонту муниципальных автомобильных дорог должны соответствовать классификации работ по капитальному ремонту, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере дорожного хозяйства.


2.5.6. Планирование состава и видов, объемов и периодичности выполнения дорожных работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог на очередной год осуществляется на основании требований технических регламентов, необходимости проведения работ в зависимости от их технического состояния, расчетных показателей общей стоимости предоставления муниципальных услуг, оказываемых за счет средств муниципальных образований Московской области по вопросам местного значения, относящимся к полномочиям муниципальных образований, на очередной год по подразделу «Дорожное хозяйство» и утвержденных законодательным или нормативным актом Московской области, а также нормативов финансовых затрат на капитальный ремонт, ремонт и содержание муниципальных автомобильных дорог, утвержденных муниципальным правовым актом.


2.5.7. МУ «УМЗ» на основании документов, указанных в подпункте 2.3.2 пункта 2.3 и в подпункте 2.5.6 пункта 2.5 настоящего административного регламента, готовит проект плана проведения дорожных работ на очередной год, а также расчет финансовой потребности для его реализации.


Форма плана проведения дорожных работ утверждается распоряжением начальника УГЖКХ. Состав и виды дорожных работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог должны соответствовать классификации работ по содержанию и ремонту, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере дорожного хозяйства (далее – классификация дорожных работ). Допускается дополнять состав дорожных работ необходимыми видами работ, наименование которых определяет МУ «УМЗ», с учетом конструктивных особенностей муниципальной автомобильной дороги и искусственных сооружений на ней, а также ее местоположения на территории городского округа. Виды и состав работ, их показатели, отраженные в плане проведения дорожных работ, должны иметь документальное подтверждение или обоснование необходимыми расчетами.

2.5.8. МУ «УМЗ» не позднее 10 сентября текущего года представляет в УГЖКХ следующие документы (далее – план проведения дорожных работ и другие документы):


- заявление о необходимом объеме финансирования дорожных работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог на очередной финансовый год;

- проект плана проведения дорожных работ;


- расчет финансовых потребностей для реализации плана проведения дорожных работ на очередной финансовый год с приложением смет на проведение дорожных работ;


- план – график кассовых расходов бюджета городского округа на выполнение работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог на очередной финансовый год (с помесячным и поквартальным распределением).

2.5.9. Результатом выполнения административного действия является получение УГЖКХ документов (регистрация их в журнале входящих документов), указанных в подпункте 2.5.8 пункта 2.5 настоящего административного регламента.
2.6. Проверка документов по планированию дорожной деятельности и их согласование.
2.6.1. Ответственным за проведение данного административного действия являются:

- в части видов и объёмов предлагаемых дорожных работ – начальник отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ;

- в части расчётов финансовых потребностей для реализации плана предлагаемых дорожных работ – начальник отдела экономического анализа и планирования УГЖКХ.

Координирует проведение данного административного действия заместитель начальника УГЖКХ. Согласовывает проект плана дорожных работ начальник УГЖКХ.

2.6.2. УГЖКХ в течение двух рабочих дней проверяет представленные документы. В случае необходимости УГЖКХ вправе направить МУ «УМЗ» письменный запрос о предоставлении дополнительных документов, являющихся обоснованием необходимости исполнения плана проведения дорожных работ, установив срок предоставления требуемых документов.


В случая выявления в ходе проверки представленных документов ошибок, недостоверных данных, необоснованных видов дорожных работ, показателей, УГЖКХ дает предложения МУ «УМЗ» по изменению проекта плана проведения дорожных работ и других представленных документов и возвращает представленные документы для устранения выявленных несоответствий с письменным изложением замечаний и сроков их устранения.


При необходимости УГЖКХ может проводить совместно с представителями МУ «УМЗ» рабочие совещания для согласования решений, принимаемых при проверке плана проведения дорожных работ и других документов, а также осуществлять взаимодействие в иных согласованных формах. УГЖКХ вправе приглашать на рабочие совещания представителей структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации городского округа, специалистов служб и организаций городского округа, необходимых для решения вопросов по планированию дорожной деятельности.


МУ «УМЗ» обязано исправить в представленных документах ошибки в установленный срок, либо направить мотивированные возражения на замечания, а также пояснения по предоставленным документам и материалам, находящимся в его распоряжении и используемым им для разработки плана проведения дорожных работ и других документов.

УГЖКХ и МУ «УМЗ» могут осуществлять взаимную передачу документов в электронном виде при условии предоставления этих документов на бумажном носителе в установленные сроки.

2.6.3. Результатом выполнения административного действия является согласование начальником УГЖКХ представленных документов.
2.7. Подготовка проекта муниципального задания по исполнению муниципальной функции, включение данных проекта муниципального задания в сводные показатели проектов муниципальных заданий на исполнение муниципальных функций муниципальными бюджетными учреждениями и предоставление данного документа в финансовое управление Администрации городского округа.
2.7.1. Ответственными лицами за выполнение данного административного действия являются:

- в части подготовки проекта муниципального задания МУ «УМЗ» на исполнение муниципальной функции – начальник отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ;

- в части подготовки сводных показателей проектов муниципальных заданий на исполнение муниципальных функций муниципальными бюджетными учреждениями и предоставление данного документа в финансовое управление Администрации городского округа – начальник отдела экономического анализа и планирования УГЖКХ.

Контроль и практическую помощь в подготовке муниципального задания МУ «УМЗ» на исполнение муниципальной функции осуществляет заместитель начальника УГЖКХ.

Контроль и практическую помощь в подготовке сводных показателей проектов муниципальных заданий на исполнение муниципальных функций муниципальными бюджетными учреждениями осуществляет начальник УГЖКХ.
2.7.2. В случае обоснованности представленного МУ «УМЗ» плана проведения дорожных работ и других документов, а также отсутствия в них ошибок, недостоверных данных и иных нарушений, начальник отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ готовит проект муниципального задания МУ «УМЗ» на исполнение муниципальной функции. По готовности проекта муниципального задания МУ «УМЗ» на исполнение муниципальной функции начальник отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ представляет его заместителю начальника УГЖКХ. Заместитель начальника УГЖКХ в течение двух рабочих дней проверяет предоставленный проект и даёт начальнику отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ свои замечания по предоставленному проекту, который, в свою очередь, устраняет выявленные ошибки и неточности. Начальник отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ после устранения выявленных ошибок и неточностей в проекте муниципального задания МУ «УМЗ» на исполнение муниципальной функции передаёт указанный проект муниципального задания начальнику отдела экономического анализа и планирования. Общий срок проведения указанных административных действий не может превышать пяти рабочих дней.

2.7.3. На основании полученного проекта муниципального задания начальник отдела экономического анализа и планирования УГЖКХ вносит необходимые данные в сводные показатели проектов муниципальных заданий на исполнение муниципальных функций муниципальными бюджетными учреждениями и не позднее 20 сентября текущего года в составе требуемых документов представляет их в финансовое управление  Администрации городского округа.

С целью сокращения времени на исполнение административного действия, процедуры, указанные в подпунктах 2.7.1 и 2.7.2 пункта 2.7 настоящего административного регламента могут проводиться одновременно, путём оперативной передачи требуемой информации.

2.7.4. Результатом выполнения административного действия является подготовленный проект муниципального задания по исполнению муниципальной функции и включение необходимых данных в сводные показатели проектов муниципальных заданий на исполнение муниципальных функций бюджетными учреждениями.

2.8. Корректировка проекта муниципального задания по исполнению муниципальной функции на очередной год и доведение муниципального задания до бюджетного учреждения.
2.8.1. Ответственным за проведение данного административного действия является УГЖКХ. Исполнителями в части их касающейся являются начальники отделов экономического анализа и планирования и жилищной инфраструктуры.

2.8.2. Муниципальное задание по исполнению муниципальной функции в окончательном варианте, с учётом проведённых корректировок, утверждается приказом начальника УГЖКХ в течение месяца после официального опубликования решения Совета депутатов городского округа о бюджете городского округа на соответствующий год в соответствии с объёмами бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете городского округа, и направляется в МУ «УМЗ» одновременно с информацией об объёмах бюджетных ассигнований, предусмотренных в сводной бюджетной росписи на финансовое обеспечение выполнения муниципальных заданий.

2.8.3. Результатом выполнения административного действия является вручение муниципального задания по исполнению муниципальной функции МУ «УМЗ».
2.9. Размещение заказов на выполнение работ по капитальному ремонту, ремонту, содержанию муниципальных автомобильных дорог и элементов их обустройства.
2.9.1. Ответственным за проведение данного административного действия является начальник отдела по размещению муниципального заказа МУ «УМЗ». Непосредственный контроль за проведением процедур размещения муниципального заказа в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд, а также координацию действий структурных подразделений МУ «УМЗ» по проводимым процедурам по размещению муниципального заказа осуществляет заместитель начальника (главный инженер) МУ «УМЗ».

2.9.2. МУ «УМЗ» самостоятельно, на основании муниципального задания, с учётом целесообразности, и в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации определяет способы размещения заказа и составляет план-график проведения процедур размещения муниципального заказа, который утверждает у начальника УГЖКХ. Утверждённый план-график проведения процедур размещения муниципального заказа на очередной год МУ «УМЗ» представляет в отдел по ценовой политики и формированию муниципального заказа экономического управления Администрации городского округа. В дальнейшем, в случае внесения изменений в течение соответствующего финансового года в план-график проведения процедур размещения муниципального заказа, обновлённый план-график проведения процедур размещения муниципального заказа МУ «УМЗ» представляет в отдел по ценовой политики и формированию муниципального заказа экономического управления Администрации городского округа в течение 10 рабочих дней со дня его изменения.

Размещение муниципального заказа на содержание муниципальных автомобильных дорог должно быть завершено, как правило, до наступления очередного года.

Размещение муниципального заказа на ремонт муниципальных дорог производится в текущем году после проведения МУ «УМЗ» оценки технического состояния муниципальных автомобильных дорог.

2.9.3. Результатом выполнения административного действия является опубликование протокола проведённых торгов в средствах массовой информации и размещение протокола проведённых торгов на официальном сайте городского округа в сети Интернет.
2.10. Заключение муниципальных контрактов по результатам размещения заказа для муниципальных нужд по исполнению муниципальной функции.
2.10.1. Ответственным за проведение данного административного действия является начальник отдела по размещению муниципального заказа МУ «УМЗ». Непосредственный контроль проведения процедур заключения муниципальных контрактов осуществляет начальник МУ «УМЗ».

2.10.2. После заключения муниципального контракта с юридическим лицом, определённым по результатам аукциона, МУ «УМЗ» представляет для регистрации по экземпляру муниципального контракта в отдел по ценовой политики и формированию муниципального заказа экономического управления Администрации городского округа и в финансовое управление Администрации городского округа.

Данные по заключённому муниципальному контракту вносятся в реестр заключённых муниципальных контрактов на очередной год, который направляется МУ «УМЗ» в УГЖКХ. Изменённый реестр представляется в УГЖКХ ежемесячно к пятому числу месяца, следующего за отчётным. В случае если изменения в реестр не вносились, то реестр в УГЖКХ не представляется.

2.10.3. Результатом выполнения административного действия является регистрация подписанного сторонами муниципального контракта на текущий год в экономическом и финансовом органах Администрации городского округа (регистрация бюджетного обязательства)  не позднее 25 декабря текущего года.

2.11. Осуществление текущего контроля исполнения муниципальной функции.
2.11.1. Ответственными лицами за выполнение данного административного действия являются:

- в части государственного контроля – федеральные и региональные территориальные органы исполнительной власти, уполномоченные осуществлять контрольные и надзорные функции за использованием и сохранностью автомобильных дорог, элементов их обустройства, безопасностью дорожного движения;

- в части контроля исполнения административных действий по исполнению муниципальной функции МУ «УМЗ», достижения целевых показателей и индикаторов по осуществлению дорожной деятельности, исполнения муниципального задания, эффективного использования бюджетных средств, предусмотренных на выполнение муниципального задания – УГЖКХ;
- в части технического надзора за исполнением условий заключённых муниципальных контрактов подрядными организациями – МУ «УМЗ»;

- в части контроля  исполнения отдельных действий по исполнению муниципальной функции – структурные подразделения и отраслевые (функциональные) органы Администрации городского округа в соответствии с предоставленными полномочиями.
2.11.2. Федеральные и региональные территориальные органы исполнительной власти, уполномоченные осуществлять контрольные и надзорные функции за использованием и сохранностью автомобильных дорог, элементов их обустройства, безопасностью дорожного движения осуществляют свою деятельность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.11.3. Контроль исполнения административных действий по исполнению муниципальной функции МУ «УМЗ» осуществляется должностными лицами УГЖКХ в ходе организационно-правовых, организационно-технических, распорядительных действий по управлению отношениями и обеспечению скоординированности мероприятий по исполнению муниципальной функции. Контроль выполнения муниципального задания по исполнению муниципальной функции осуществляется должностными лицами УГЖКХ путём утверждения месячных планов работ по содержанию муниципальных автомобильных дорог и месячных планов работ по капитальному ремонту и ремонту муниципальных автомобильных дорог начальником УГЖКХ и проведением контрольных мероприятий за ходом их исполнения. Формы месячных планов работ по содержанию муниципальных автомобильных дорог и месячных планов работ по капитальному ремонту и ремонту муниципальных автомобильных дорог утверждаются распоряжением начальника УГЖКХ. Внесение дополнений и изменений в планы проведения дорожных работ не должно приводить к превышению стоимости всего комплекса работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог над установленными бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств на данные цели, а также к существенным изменениям условий заключенных муниципальных контрактов на содержание муниципальных автомобильных дорог.

МУ «УМЗ» ежеквартально не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным, представляет в УГЖКХ отчет о выполнении муниципального задания на содержание и ремонт муниципальных автомобильных дорог по форме, установленной распоряжением начальника УГЖКХ. Начальник отдела жилищной инфраструктуры проводит мониторинг предоставленной МУ «УМЗ» отчётности, сопоставляя полученные показатели с величинами показателей и индикаторов, которых необходимо достичь в ходе дорожной деятельности.

Контроль эффективного и целевого использования бюджетных средств на исполнение муниципального задания осуществляет отдел экономического анализа и планирования в порядке, установленном муниципальными правовыми актами.

2.11.4. Начальник МУ «УМЗ» своим приказом определяет комплекс мер по осуществлению контроля полноты и качества проводимых работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог исполнителями в соответствии с заключенными муниципальными контрактами.

Качество проводимых работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог должно соответствовать требованиям, установленным нормативными правовыми актами Московской области, муниципальными правовыми актами, требованиям технических регламентов, иных нормативно-технических документов, а также условиям заключенных муниципальных контрактов на содержание и ремонт муниципальных автомобильных дорог.

2.11.5. Структурные подразделения и отраслевые (функциональные) органы Администрации городского округа осуществляют контроль отдельных административных действий по исполнению муниципальной функции в порядке, установленном муниципальными правовыми актами и в соответствии с возложенными полномочиями.

2.11.6. Результатом выполнения административного действия является акт проверки деятельности соответствующей уполномоченной организации, составленный проверяющим контрольным (надзорным) органом, и доведение результатов проверки до Главы городского округа.
2.12. Приём выполненных работ, оформление требуемой документации по результатам выполненных работ, дальнейшее предоставление оформленной документации в финансовое управление Администрации городского округа с целью получения финансовых средств для расчёта за выполненные работы, расчет с подрядными организациями за выполненные работы.
2.12.1. Ответственным за проведение данного административного действия является МУ «УМЗ».

2.12.2. Приём скрытых работ выполняется ответственным лицом, назначенным начальником отдела технического надзора по ремонту и содержанию объектов дорожного хозяйства МУ «УМЗ».
Окончательный приём выполненных подрядной организацией работ осуществляется в сроки, установленные муниципальным контрактом, комиссией, назначенной приказом начальника МУ «УМЗ». Председателем комиссии по приёму оконченных работ, как правило, назначается заместитель начальника (главный инженер) МУ «УМЗ».

В случае выполнения исполнителем работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог ненадлежащего качества и (или) с периодичностью, менее установленной условиями муниципального контракта, в сроки, превышающие установленные муниципальным контрактом, а также в случае невыполнении им отдельных работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог, МУ «УМЗ» вправе применить к исполнителю штрафные санкции или понижающие коэффициенты размера оплаты за выполненные работы в порядке и на условиях, установленных муниципальными контрактами.

По результатам работы комиссия составляет акт выполненных работ по форме КС-2, а также справку о стоимости выполненных работ (услуг) и затрат по форме КС-3.

МУ «УМЗ» представляет в финансовое управление Администрации городского округа (срок приёма документов – ежедневно, в рабочие дни, с 9.00 до 12.00):

- муниципальный контракт и смету выполняемых работ (локальный или сводный сметный расчёт), согласованную начальником УГЖКХ;

- расшифровку к муниципальному контракту по установленной форме;

- акт выполненных работ по форме КС-2;

- справку о стоимости выполненных работ (услуг) и затрат по форме КС-3, согласованную начальником УГЖКХ;

- платёжное поручение.

Финансовое управление Администрации городского округа на основании предоставленных МУ «УМЗ» документов проводит перечисление денежных средств исполнителям за выполненные работы.
2.12.3. Результатом выполнения административного действия является получение МУ «УМЗ» платёжных документов, подтверждающих списание денежных средств с единого счёта бюджета в пользу юридического лица – исполнителя работ.
2.13. Подготовка текущих отчётов и отчёта за год по исполнению муниципальной функции.
2.13.1. Ответственным за выполнение данного административного действия является отдел жилищной инфраструктуры УГЖКХ.
2.13.2. На основании результатов проводимого мониторинга исполнения муниципальной функции ответственное лицо, назначенное начальником отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ, готовит справочную информацию для руководителей УГЖКХ и Администрации городского округа для принятия управленческих решений, а также установленные формы отчётности.
Текущие отчёты о выполнении муниципального задания по исполнению муниципальной функции размещаются на официальном сайте городского округа.
Итоговый отчёт по исполнению муниципальной функции готовится в срок, установленный Главой городского округа. Данные итогового отчёта включаются в годовой отчёт Администрации городского округа, который публикуется в печатных средствах массовой информации.

2.13.3. Результатом выполнения административного действия является отправление адресату сопроводительного письма с приложением подготовленного отчёта, зарегистрированного в делопроизводстве УГЖКХ.

2.14. Порядок обжалования действий (бездействия) по исполнению муниципальной функции.

2.14.1. Обжаловать действия (бездействия) уполномоченных органов по исполнению муниципальной функции могут следующие категории лиц:

- граждане;

- юридические лица;

- представители общественных организаций

(далее – заявители).

Заявитель, подающий жалобу на нарушение исполнения муниципальной функции (далее – нарушение) при условии его дееспособности и совершеннолетии, может обжаловать нарушение исполнения муниципальной функции следующими способами:

- жалоба на нарушение сотруднику (специалисту) организации;

- жалоба на нарушение руководителю бюджетного учреждения, осуществляющего полномочия в области дорожной деятельности;

- жалоба на нарушение руководителю органа Администрации городского округа, ответственного за исполнение муниципальной функции;

- жалоба на нарушение заместителю Главы Администрации городского округа, отвечающего за дорожное хозяйство;

- жалоба на нарушение Главе городского округа;

- жалоба на нарушение в федеральные органы исполнительной власти, органы власти Московской области, уполномоченными осуществлять на территории городского округа государственный контроль за использованием и сохранностью автомобильных дорог, элементов их обустройства, безопасностью дорожного движения, в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Московской области;

- жалоба на нарушение, подаваемая в судебном порядке.

3.2.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

Приложение № 1 к административному регламенту

исполнения муниципальной функции по осуществлению

дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог,

находящихся в собственности городского округа

Электросталь Московской области,

а также осуществление иных полномочий в области

использования автомобильных дорог

БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной функции
	Организация дорожной деятельности на территории городского округа

	
	

	Анализ работы по исполнению муниципальной функции

	
	

	Проведение проверки транспортно-эксплуатационного состояния муниципальных автомобильных дорог

	
	

	Подготовка проекта плана проведения дорожных работ по содержанию и ремонту (а в необходимых случаях – капитальному ремонту) муниципальных автомобильных дорог, расчёта финансовой потребности для его реализации, представление документов по планированию дорожной деятельности на очередной год на согласование

	
	

	Проверка документов по планированию дорожной деятельности и их согласование

	
	

	Подготовка проекта муниципального задания по исполнению муниципальной функции, включение данных проекта муниципального задания в сводные показатели проектов муниципальных заданий на исполнение муниципальной функции муниципальными бюджетными учреждениями и предоставление данного документа в финансовое управление Администрации городского округа

	
	

	Корректировка проекта муниципального задания по исполнению муниципальной функции на очередной год и доведение муниципального задания до бюджетного учреждения

	
	

	Размещение заказов на выполнение работ по капитальному ремонту, ремонту, содержанию муниципальных автомобильных дорог и элементов их обустройства

	
	

	Заключение муниципальных контрактов по результатам размещения заказа для муниципальных нужд по исполнению муниципальной функции

	
	

	Осуществление текущего контроля исполнения муниципальной функции

	
	

	Приём выполненных работ, оформление требуемой документации по результатам выполненных работ, дальнейшее предоставление оформленной документации в финансовое управление Администрации городского округа с целью получения финансовых средств за выполненные работы, расчет с подрядными организациями за выполненные работы

	
	

	Подготовка текущих отчётов и отчёта за год по исполнению муниципальной функции


