АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО ОКРУГА  ЭЛЕКТРОСТАЛЬ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 20.12.2011 № 771-р
Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной
услуги «Организация отдыха и оздоровление
обучающихся в каникулярное время»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 01 августа 2011 г. № 473/8 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и Порядка разработки утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровление обучающихся в каникулярное время» (Приложение №1).

2. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Официальный вестник» и на официальном сайте городского округа Электросталь Московской области.

3. Источником финансирования публикации данного распоряжения принять средства бюджета Управления образования Администрации городского округа Электросталь Московской области по подразделу 0709 «Другие вопросы в области образования».

4. Установить, что настоящее распоряжение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава городского округа                                                                                       А.А. Суханов

Приложение № 1 к распоряжению

Администрации городского округа

Электросталь Московской области

от 20.12.2011 № 771-р

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Организация отдыха и оздоровления обучающихся в каникулярное время»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по организации отдыха и оздоровления обучающихся в каникулярный период (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по организации отдыха и оздоровления детей на территории городского округа Электросталь Московской области, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации отдыха и оздоровления детей, а также устанавливает единые требования к порядку предоставления указанной муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным Законом от 24 июля 1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- постановлением Правительства  Московской области от 12 января 2011г. №16/60 «Об утверждении положения о предоставлении и расходовании  субсидий из бюджета Московской области бюджетам муниципальных образований Московской области на мероприятия по проведению оздоровительной кампании детей, критерии отбора муниципальных образований Московской области-получателей указанных субсидий и их распределения»;

- постановлением Администрации  городского округа Электросталь Московской области от 08 апреля 2011г. № 188/6 «Об организации отдыха, оздоровления и трудовой занятости детей и учащейся молодежи» на текущий календарный год;

- приказом Управления образования Администрации городского округа Электросталь Московской области от 11 апреля 2011г. №237/5-о «Об организации отдыха, оздоровления и трудовой занятости детей и подростков в летний период» на текущий календарный год;

- СанПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима работы оздоровительный учреждений с дневным пребыванием детей в период каникул» (утв. постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 19апреля 2010 г. №25);

1.3. Контроль за исполнением муниципальной услуги возложен на Управление образования Администрации городского округа Электросталь Московской области (далее- Управление образования). 
1.4. При предоставлении муниципальной услуги Управлением образования осуществляется взаимодействие с:

- учреждениями здравоохранения в форме получения справок о состоянии здоровья, заключений медицинской комиссии с информацией о рекомендуемом виде и типе учреждений отдыха детей и их оздоровления, справок об отсутствии медицинских противопоказаний к отдыху и оздоровлению;

- территориальным отделом Роспотребнадзора;

- муниципальным управлением здравоохранения, Управлением по делам молодежной политики и культуры Администрации городского округа Электросталь Московской области, комитетом по физической культуре, спорту и туризму Администрации городского округа Электросталь Московской области.
1.5. Ответственными за сбор и проверку заявлений и документов от заявителей, необходимых для получения муниципальной услуги по обеспечению отдыха и оздоровлению обучающихся в каникулярное время в оздоровительных учреждениях с  дневным пребыванием детей (далее - ОУсДПД), а также за обеспечение её реализации являются муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Электросталь Московской области (далее образовательные учреждения), на базе которых открываются ОУсДПД (Приложение №1 к настоящему Регламенту). Ответственным за обеспечение организации и контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также издания нормативной документации по организации предоставления муниципальной услуги является Управление образования Администрации городского округа Электросталь Московской области. 
1.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в целях обеспечения каникулярного отдыха и трудовой занятости школьников, профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних в каникулярное время.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Сведения о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:
- непосредственно в Управлении образования (г. Электросталь, ул. Мира, д.5, т. 57-3-15-84), в МОУ ДОД «Росток» (Электросталь, ул. Радио, д.36, т.57-473-09, 57-472-95), в образовательных учреждениях (Приложение №1 к настоящему Регламенту);
- на информационных стендах образовательных учреждений.
2.2. Консультирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в устной форме работником Управления образования, МОУ ДОД «Росток» и образовательного учреждения.

Работник, осуществляющий консультирование и информирование граждан, несёт персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования.

2.3. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 45 минут.

Срок регистрации запроса заявителя не превышает 15 минут.

2.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан работники подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

2.5. При невозможности работника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого работника или гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.6. При ведении приема у работника места для ожидания оборудуются сидячими местами, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.

Места для ожидания оборудуются столами и стульями для заполнения документов.

При написании заявления предоставляются образцы оформления документов, может быть дана консультация работника. 

2.7. Право на получение услуг по организации отдыха и оздоровления имеют дети в возрасте 7 – 15 лет (включительно).

Заявителем на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей.

2.8. Для получения муниципальной услуги по обеспечению отдыха и оздоровлению учащихся в каникулярное время заявителям необходимо представить в образовательное учреждение следующие документы:
- заявление от родителей или их законных представителей на включение в список детей для посещения ОУсДПД. Примерная форма заявления дана в Приложение № 5 к административному регламенту;

- медицинская карта по форме 079 (о прививках),

- копия свидетельства о рождении или паспорта ребенка,

- копия полиса медицинского страхования.
2.9. На информационных стендах в помещении образовательных учреждений, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста настоящего Административного регламента с приложениями;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги
- график приема граждан;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
2.10. Работники, осуществляющие прием и консультирование (лично или по телефону), обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства
2.11.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие свободных мест в муниципальном образовательном учреждении; 

- при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям;

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком образовательного учреждения;

- достижение ребёнком 16-летнего возраста.

2.12. Документы для включения ребенка в список детей для посещения ОУсДПД представляются заявителем в любое образовательное учреждение (либо по месту учебы ребенка) работнику, ответственному за прием документов, не позднее, чем за один месяц до срока открытия лагеря.

2.13. Период работы ОУсДПД определяется приказом начальника Управления образования, или руководителя образовательного учреждения.

2.14. Решение о включении ребенка в список детей, для посещения ОУсДПД принимается руководителем образовательного учреждения в момент получения всех необходимых документов от заявителя, и сообщается заявителю лично или по телефону, указанному в заявлении.

2.15. Муниципальная услуга реализуется в период школьных каникул.
3. Административные процедуры (действия)
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы:


- информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха и оздоровления детей;


- прием и регистрация заявлений и документов от заявителей для включения детей в список посещение ОУсДПД;

- прием заявок на частичную компенсацию стоимости путевки для отдыха и оздоровления детей в Московской области;


- подготовка распоряжения Администрации городского округа Электросталь Московской области  «Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков» в каникулярный период на основе постановления Губернатора Московской области.

- составление сметы на содержание ОУсДПД;

- издание приказа по Управлению образования об открытии ОУсДПД в образовательных учреждениях;
- осуществление контроля за представлением начальником ОУсДПД в муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия по обслуживанию муниципальных учреждений образования» (далее – МУ ЦБ) финансового отчета (пакета документов, подтверждающего требования к приёму детей в ОУсДПД) на достоверность указанных данных и составлением начальником ОУсДПД реестра оздоровленных детей (Приложение № 3).

- осуществление контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
3.2. Прием заявок на частичную компенсацию стоимости путевки в детские оздоровительные (загородные) лагеря.

-юридическим фактом для начала  административного действия является подача заявки заявителем на частичную компенсацию стоимости путевки в детские оздоровительные (загородные) лагеря  в МУ ЦБ;
-выполнение административных действий в рамках предоставления административного действия осуществляется работниками  МУ ЦБ в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

3.3. Предоставление отчета заявителем об использовании средств по статье «Оздоровление детей» (далее - отчет).

- юридическим фактом для начала  административного действия является предоставление отчета заявителем с приложением заверенной копии обратного талона к путевке;

- предоставление отчета заявителем с приложением заверенной копии обратного талона к путевке осуществляется не реже 1 раз в квартал;

- результатом административного действия является оплата Управлением образования части стоимости путевки на расчетный (лицевой) счет заявителя или через кассу МУ ЦБ
3.4.
Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов является сбор и подготовка документов заявителем.


Руководитель образовательного учреждения или иной работник образовательного учреждения, ответственный за прием документов:
- проверяет правильность заполнения документов;
- проверяет комплектность и наличие всех необходимых документов;

- регистрирует поступившие документы.
Руководитель (работник) образовательного учреждения, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему документов.

Результатом исполнения административной процедуры по приёму документов является:


- определение комплектности и правильности заполнения документов;


- выявление документов, подготовленных ненадлежащим образом;

- формирование пакета документов. 

По результатам проверки представленных документов руководитель (работник) образовательного учреждения информирует заявителя о возможности или невозможности включения ребенка в список детей на посещение ОУсДПД в устной форме в день приема документов, либо сообщает по телефону, указанному в заявлении.
3.5. Заявки на открытие ОУсДПД (Приложение № 2) формируются руководителями образовательных учреждений на основании заявлений и документов, поданных заявителями. 


3.6. На основании ежегодных постановлений Губернатора Московской области и постановлений Правительства Российской Федерации об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей Администрация городского округа Электросталь Московской области издает распоряжение (постановление) «Об организации отдыха, оздоровления учащихся в каникулярный период» на текущий календарный год. Проект распоряжения (постановления) готовится ответственным работником Управления образования в течение 1 месяца со дня издания указанных нормативных актов. После согласования проект распоряжения (постановления) передается Главе городского округа для подписания.

3.7. Приказ начальника Управления образования об организации ОУсДПД содержит информацию о месте расположения ОУсДПД, примерном количестве детей, периоде работы для обеспечения финансирования ОУсДПД.

3.8. На основании приказа начальника Управления образования составляется смета на содержание ОУсДПД. Смета утверждается начальником Управления образования. 
3.9. Начальник Управления образования издает приказ об открытии ОУсДПД, в котором указываются обязанности и ответственность лиц, ответственных за организацию отдыха в образовательных учреждениях, устанавливаются сроки исполнения указанных обязательств. Проект приказа готовится ответственным работником Управления образования по указанию начальника Управления образования, и передается ему для подписания. Приказ рассылается руководителям образовательных учреждений по электронной почте не позднее 60 дней до рекомендуемого срока открытия ОУсДПД.
3.10. Открытие ОУсДПД осуществляется при наличии документа, подтверждающего его соответствие СанПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима работы оздоровительный учреждений с дневным пребыванием детей в период каникул», на весь период каникул (весенних, летних, осенних, зимних), выданного органом, уполномоченным осуществлять государственный санитарно-эпидемиологический надзор.

3.11. На основании приказа начальника Управления образования об открытии ОУсДПД в образовательных учреждениях руководители образовательных учреждений издают приказы о назначении начальников ОУсДПД.
3.12. По окончании пребывания детей в ОУсДПД (окончании смены) начальником лагеря составляется финансовый отчет о расходовании денежных средств и реестр оздоровления детей по форме, указанной в Приложении № 3 к настоящему Регламенту в 3-хдневный срок со дня окончания смены и представляется  в МУ ЦБ для отчета.
3.13. Проверку данных указанных в финансовом отчете и реестр оздоровленных детей, составленные начальником лагеря осуществляет работник МУ ЦБ, который проверяет достоверность и соответствие сведений, указанных в финансовом отчете и реестре. Контроль за предоставлением и составлением указанных документов осуществляет также работник Управления образования.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. 

Контроль за организацией предоставления муниципальной услуги и административного регламента проводится ответственным работником Управления образования в период работы ОУсДПД, не реже одного раза в месяц. Контроль осуществляется в форме проверки в ОУсДПД качества организации питания, досуговой деятельности, количества посещаемых детей и т.д. Проверка проводится в присутствии руководителя образовательного учреждения (или его заместителя).

По результатам проведенных проверок, в случае выявления фактов нарушения, начальником Управления образования решается вопрос об устранении выявленных нарушений и о привлечении к ответственности виновных лиц.
4. Порядок и формы контроля за исполнением регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, принятием решений ответственными работниками муниципальных образовательных учреждений по исполнению настоящего Регламента осуществляется работниками Управления образования.

4.2. Должностные лица муниципального образовательного учреждения несут ответственность:

- за невыполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с Регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных Регламентом;

- за недостоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.
За неисполнение или ненадлежащее исполнение муниципальной услуги Учредитель имеет право применить дисциплинарное взыскание.
4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными образовательными учреждениями положений настоящего Регламента.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником (заместителем начальника) Управления образования и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, а также их должностных лиц
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц муниципальных образовательных учреждений в досудебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.
5.4. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц  муниципальных образовательных учреждений в судебном порядке.

5.5. При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой устно или письменно на допущенное нарушение в приемную Управления образования. Приём жалоб осуществляется по адресу: Электросталь, ул. Мира, д. 5, каб.407. Дни и часы приема начальника Управления образования: понедельник с 14.00 до17.00 час. Жалоба подается на имя руководителя Управления образования в приемную Управления образования не позднее 10 дней со дня, в который заявителем было установлено нарушение. Рекомендуемая форма письменной жалобы представлена к настоящему Регламенту (Приложение №4).

5.6. Письменное обращение в обязательном порядке должно содержать:

- наименование структурного подразделения администрации, в которое направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;

- почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

- изложение автором сути обращения, заявления или жалобы;

- личную подпись заявителя и дату;

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

5.7. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.8. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.9. Должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или адресовались одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.12. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

Приложение № 1 к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха и оздоровления
обучающихся в каникулярное время»

от 20.12.2011 № 771-р

Информация по получению муниципальной услуги:
	№ п/п
	Наименование учреждения, где можно получить информацию по муниципальной услуге
	Почтовый адрес, электронный адрес, контактный телефон

	1
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №1»
	Россия, 144000, Моск. обл. г. Электросталь ул. Пушкина, д.6 т.574-35-80

	2
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №2»
	Россия,144003,Моск. обл, г. Электросталь ул. Радио, д. 36 т. 574-30-16

	3
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3»
	Россия, 144009, Моск.обл., г. Электросталь ул.К.Маркса, д. 44 т. 575-32-41

	4
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 4»
	Россия,144007, Моск.обл., г. Электросталь ул. Мира, дом 24в т. 573-56-27

	5
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 5»
	Россия,144010, Моск. обл., г. Электросталь ул. Ялагина, дом 22а т. 573-62-91

	6
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Лицей№ 7»
	Россия, 144009, Моск. обл., г.Электросталь ул. Комсомольская, дом 4а т. 575-54-78

	7
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Лицей№ 8»
	Россия,144000, Моск. обл., г.Электросталь ул. Октябрьская, дом 34  т. 575-55-07

	8
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 9»
	Россия,144000, Моск. обл., г. Электросталь ул. Маяковского, дом 6 т. 574-20-16

	9
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 11»
	Россия,144005, Моск. обл., г.Электросталь ул.Пушкина, дом 23а  т. 576-86-90

	10
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 12 с углубленным изучением иностранного языка»
	Россия,144003, Моск. обл., г. Электросталь ул. Корешкова, дом 16  т. 574-21-89

	11
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 13 с углубленным изучением отдельных предметов»
	Россия,144003, Моск. обл.,г. Электросталь ул. Тевосяна, дом 23 т. 573-12-54

	12
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Лицей№ 14»
	Россия,144000, Моск. обл., г. Электросталь проезд Чернышевского, дом 22  т. 577-00-82

	13
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 15 с углубленным изучением отдельных предметов»
	Россия,144005, Моск. обл., г. Электросталь ул. Пушкина, дом 30  т. 576-87-61  

	14
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 16 с углубленным изучением отдельных предметов»
	Россия,144009, Моск. обл., г. Электросталь ул. Загонова, дом 18 т. 575-01-45

	15
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 17»
	Россия,144007, Моск. обл., г.Электросталь ул.Мира, дом 20в т. 573-57-88

	16
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 18»
	Россия,144000, Моск. обл., г.Электросталь ул.Первомайская, дом 16 т. 576-31-77

	17
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 19»
	Россия, 144000, Моск. обл., г. Электросталь ул.Советская, дом 3  т. 574-24-06

	18
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №20»
	Россия,144004, Моск. обл., г. Электросталь ул. Победы, дом 12, кор. 3 т.573-41-06.

	19
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 21»
	Россия,144012, Моск. обл., г. Электросталь пр. Южный, дом 7 т. 573-61-39

	20
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 22 с углубленным изучением отдельных предметов»
	Россия, 144010, Моск. обл. ,г. Электросталь ул. Ялагина, дом 22  т. 573-60-90

	21
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Центр дополнительного образования детей «РОСТОК»
	Россия,144000, Моск. обл., г. Электросталь ул. Радио дом 36 т. 574-73-09

	22
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования для детей «Специализированная Детско-Юношеская Школа Олимпийского Резерва»
	Россия,144000, Моск. обл., г. Электросталь ул. Радио дом 36 т. 574-72-97

	23
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования «Станция юных техников»
	Россия,144000, Моск. обл., г. Электросталь ул. Радио дом 38 т. 574-23-48

	24
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр развития творчества детей и юношества «ДИАЛОГ»
	144003, Московская область, г. о. Электросталь,

тел.: 8 (49657)-4-61-18


Приложение № 2 к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха и оздоровления
обучающихся в каникулярное время»

от 20.12.2011 № 771-р

Главному санитарному врачу

по Ногинскому району, в г. Электросталь
Заявка

Прошу открыть на базе ________________________________________________________________
(наименование учреждения)

_____________________________________________________________________________________

оздоровительное учреждение с дневным пребыванием детей на период с ____________ по ____________
Количество детей__________________
Режим дня _________________________________

Директор МОУ «_____________» __________________________/____________________/
М.П.
Приложение № 3 к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха и оздоровления
обучающихся в каникулярное время»

от 20.12.2011 № 771-р

РЕЕСТР ОЗДОРОВЛЕННЫХ ДЕТЕЙ

по __________________________________________________________________________________
За ____________ 20 ____ года

	№

п/п
	№

путевки
	Срок

Пребыв.
	Ф.И.О.

ребёнка
	Год

Число месяц рожд.
	Домашний адрес
	Место работы родителя

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4 к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха и оздоровления
обучающихся в каникулярное время»

от 20.12.2011 № 771-р

                                                                                                     __________________________________
(ФИО руководителя)
от____________________________
(ФИО заявителя)
Жалоба на нарушение требований стандарта качества муниципальной услуги

Я, ____________________________________________________________________________,
(ФИО заявителя)
проживающий по адресу ________________________________________________________,
(индекс, город, улица, дом, квартира)
подаю жалобу от имени__________________________________________________________
(своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)
на нарушение стандарта качества муниципальной услуги _______________________________________________________________________________,
допущенное_____________________________________________________________________
(наименование организации, допустившей нарушение стандарта)
в части следующих требований: 

1. ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

2. ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)
3. ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)
До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:
обращение к работнику организации, оказывающей услугу _______ (да/нет)
обращение к руководителю организации, оказывающей услугу ____ (да/нет)
Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:
1. Официальное письмо организации, оказывающей услугу, о предпринятых мерах по факту получения жалобы __________________ (да/нет)
2. Официальное письмо организации, оказывающей услугу, об отказе в удовлетворении требований заявителя ____________________ (да/нет)
3. Расписка в получении жалобы, подписанная руководителем
организации, оказывающей услугу _____________________________ (да/нет)
4. ____________________________________________________________________
Копии имеющих документов, указанных в п. 1-3 прилагаю к жалобе _____________ (да/нет) 

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю. 

ФИО ___________________________________________________________________________
паспорт серия _______ №_________     выдан ____________   дата выдачи __________
контактный телефон______________                                                 ________________

                                                                                                                     дата   подпись 
Приложение № 5 к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха и оздоровления
обучающихся в каникулярное время»

от 20.12.2011 № 771-р

Директору ____________________________

(наименование образовательного учреждения)

от ___________________________________

(Ф.И.О. родителя, законного представителя полностью)
проживающего по адресу:_______________

(полный адрес)

______________________________________

Тел. __________________________________

(домашний, рабочий)

Заявление

Прошу зачислить моего ребенка_______________________________ _____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
учащегося МОУ №________, __________ класса, в список детей на посещение ОУсДПД.
____________________ __________________ / _________________/

Дата                                                                         подпись

Приложение № 6 к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха и оздоровления
обучающихся в каникулярное время»

от 20.12.2011 № 771-р

Блок-схема последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги
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Предоставление информации заявителю





Приём и регистрация заявителей


(лично)





Анализ тематики запроса заявителя





Рассмотрение вопроса от заявителя, определение должностного лица, ответственного за исполнение





Предоставление документов заявителем, для получения услуги





Оформления заявления, издание приказа по учреждению








