АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭЛЕКТРОСТАЛЬ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 10.07.2012 № 564-р
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по финансированию и софинансированию капитального ремонта многоквартирных домов, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями и дополнениями), постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с последующими изменениями и дополнениями), на основании постановления Администрации городского округа Электросталь Московской области от 1 августа 2011 г. № 473/8 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», а также в целях стандартизации, регламентации, повышения прозрачности и понятности деятельности структурных подразделений и функциональных (отраслевых) органов Администрации городского округа Электросталь Московской области:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по финансированию и софинансированию капитального ремонта многоквартирных домов, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области (Приложение № 1).

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации городского округа Электросталь Московской области Алёхина Е.П.

3. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте  городского округа Электросталь Московской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Источником финансирования данной публикации принять денежные средства по разделу 0113 «Другие общегосударственные расходы».

Глава городского округа








А.А. Суханов

Приложение № 1 к распоряжению
Администрации городского округа
Электросталь Московской области

от 10.07.2012 № 564-р
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по финансированию и софинансированию капитального ремонта многоквартирных домов, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по финансированию и софинансированию капитального ремонта многоквартирных домов, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области (далее – предоставление муниципальной услуги) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) структурных подразделений и функциональных (отраслевых) органов Администрации городского округа Электросталь Московской области, порядок их взаимодействия между собой, с управляющими организациями, товариществами собственников жилья, жилищными или жилищно-строительными кооперативами, иными специализированными кооперативами по выделению средств на капитальный ремонт многоквартирных домов из бюджета городского округа Электросталь Московской области (далее – городской округ) в качестве финансовой поддержки собственников помещений в многоквартирном доме, а также права, предоставленные органам местного самоуправления городского округа в решении вопросов предоставления финансовой поддержки собственникам помещений в многоквартирном доме для проведения капитального ремонта в соответствии с законодательством Российской Федерации, Московской области и муниципальными правовыми актами.

1.2. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются собственники помещений в многоквартирных домах, расположенных на территории городского округа.

От имени собственников помещений заявку на предоставление муниципальной услуги могут подавать товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного кооператива или иного специализированного кооператива (далее – объединения собственников жилья) либо управляющие организации, выбранные собственниками помещений в многоквартирном доме (далее – управляющая организация). Право подачи заявки от имени собственников помещений объединениям собственников жилья, управляющим организациям на предоставление финансовой поддержки собственникам помещений в многоквартирном доме для проведения капитального ремонта, предоставляется на основании решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

1.3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, принятие жалоб, заявлений осуществляется УГЖКХ и МУ «УМЗ».
Место нахождения УГЖКХ:

144003 Московская область, город Электросталь, ул. Мира, 5.

Контактные лица по вопросам исполнения муниципальной функции:

- начальник УГЖКХ;

- заместитель начальника УГЖКХ;

- начальник отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ.

Телефоны для справок: (8-496) 571-98-05, (8-496) 571-98-06.
Адрес электронной почты: ugkh@yandex.ru.
Приём должностными лицами УГЖКХ осуществляется еженедельно по понедельникам с 14.00 до 18.00.

График работы УГЖКХ:

понедельник, вторник, среда, четверг с 8.45 до 18.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00;

пятница с 8.45 до 16.45, перерыв на обед с 13.00 до 14.00;

суббота, воскресенье – выходные дни.

Место нахождения МУ «УМЗ»:

144002, Московская область, г. Электросталь, ул. Пионерская, д. 4-а.

Контактные лица по вопросам исполнения муниципальной функции:

- начальник МУ «УМЗ»;

- главный инженер МУ «УМЗ»;

- начальник отдела технического надзора по ремонту объектов муниципальной инфраструктуры МУ «УМЗ».

Телефоны для справок: (8-496) 573-35-15, (8-496) 573-11-27.

Адрес электронной почты: elstumz@rambler.ru.

Приём должностными лицами МУ «УМЗ» осуществляется еженедельно по понедельникам с 15.00 до 17.00.

График работы: 

понедельник, вторник, среда, четверг - с 8.30 до 17. 30, перерыв на обед с 12.30 до 13.30

пятница - с 8.30 до 16.30, перерыв на обед с 12.30 до 13.30; 

суббота, воскресенье – выходные дни.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной (на личном приеме и по телефону) и письменной формах, размещаться в печатных средствах массовой информации, на официальном сайте городского округа. Разъяснения по предоставлению муниципальной услуги могут даваться должностными лицами УГЖКХ и МУ «УМЗ» по каналам местного радио и телевидения.

Решение отдельных вопросов по предоставлению муниципальной услуги в пределах возложенных полномочий осуществляется:

- Комитетом имущественных отношений Администрации городского округа Электросталь Московской области;

- Экономическим управлением Администрации городского округа Электросталь Московской области;

- Финансовым управлением Администрации городского округа Электросталь Московской области.

Сведения, указанные в настоящем пункте административного регламента, а также текст настоящего административного регламента, размещены на  официальном сайте городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: http://www.electrostal.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – финансирование и софинансирование капитального ремонта многоквартирных домов, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области.
Муниципальная услуга предоставляется в целях оказания финансовой поддержки собственникам помещений из бюджета городского округа для проведения работ по капитальному ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, в которых собственники помещений самостоятельно выбрали способ управления многоквартирными домами (товариществом собственников жилья, жилищным, жилищно-строительным кооперативом или иным специализированным кооперативом либо управляющей организацией, выбранной собственниками помещений в многоквартирном доме) и приняли решение о проведении капитального ремонта, а также решение о подаче заявки в Администрацию городского округа на оказание финансовой поддержки из бюджета городского округа на проведение капитального ремонта многоквартирного дома.
В соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации предоставление муниципальной услуги является правом Администрации городского округа.

2.2. Уполномоченным функциональным (отраслевым) органом Администрации городского округа по предоставлению муниципальной услуги является управление городского жилищного и коммунального хозяйства Администрации городского округа (далее – УГЖКХ). Отдельные полномочия по предоставлению муниципальной услуги возложены на подведомственное УГЖКХ муниципальное казённое учреждение «Управление муниципального заказа» (далее – МУ «УМЗ»).

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги, в случае финансирования капитального ремонта многоквартирного дома, является выполнение конкретных видов работ по капитальному ремонту объектов, относящихся к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме, за счёт средств бюджета городского округа. 
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги, в случае софинансирования капитального ремонта многоквартирного дома, является выполнение конкретных видов работ по капитальному ремонту объектов, относящихся к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме, за счёт средств собственников помещений и средств бюджета городского округа, выделенных в качестве долевого финансирования в размере, превышающем размер доли муниципального имущества в праве общей собственности на общее имущество в таком многоквартирном доме.

Предоставление муниципальной услуги способствует:

- созданию безопасных и комфортных условий проживания граждан в многоквартирных домах;

- повышению инициативы собственников помещений в решении вопросов проведения капитального ремонта объектов общего имущества в многоквартирных домах; 
- использованию эффективных технических решений при проведении капитального ремонта многоквартирных домов;

- комплексному устранению неисправностей изношенных конструктивных элементов и инженерных систем многоквартирных домов; 

- восстановлению или замене конструктивных элементов на более долговечные и экономичные, реализации новых механизмов финансирования капитального ремонта многоквартирных домов. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги определяется сроком подачи заявки и необходимых документов, являющихся приложением к заявке и указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, и сроком выполнения работ по капитальному ремонту и составляет:
- срок подачи заявки и необходимых документов, являющихся приложением к заявке – до 1 августа текущего года на оказание финансовой поддержки собственникам помещений в многоквартирном доме на условиях софинансирования или финансирования работ в году, следующем за годом подачи заявки;

- срок выполнения работ по капитальному ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме (далее - общее имущество в многоквартирном доме) определяется: 
а) решением общего собрания собственников помещений при условии окончания работ в году, в котором в качестве долевого финансирования выделены средства бюджета городского округа;
б) условиями заключённого муниципального контракта при условии полного финансирования работ по капитальному ремонту из бюджета городского округа.
2.5. Правовым основанием для начала административного действия по предоставлению муниципальной услуги, является поступление и регистрация в УГЖКХ заявки объединения собственников жилья либо управляющей организацией, к которой приложены документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами:
а) Федерального уровня
Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими дополнениями и изменениями);

Жилищный кодекс Российской Федерации (с последующими дополнениями и изменениями);
Гражданский кодекс Российской Федерации (с последующими дополнениями и изменениями);

Федеральный закон от 23 ноября 2010 г. № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с последующими дополнениями и изменениями);

Федеральный закон от 7 февраля 1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей" (с последующими дополнениями и изменениями);
Федеральный закон от 3 июня 2009 г. № 103-ФЗ «О деятельности по приёму платежей физических лиц, осуществляемой платёжными агентами» (с последующими дополнениями и изменениями);
Постановление Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006 г. № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность» (с последующими дополнениями и изменениями);

Постановление Правительства Российской Федерации от 28 сентября 2010 г. № 768 «О федеральных стандартах оплаты жилого помещения и коммунальных услуг на 2011-2013 годы»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 26 сентября 1994 г. № 1086 «О государственной жилищной инспекции в Российской Федерации» (с последующими дополнениями и изменениями);

Постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 г. № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

Постановление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека от 10 июня 2010 г. № 64 «Об утверждении санитарно-эпидемиологических правил и норм СанПиН 2.1.2.2645-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям проживания в жилых зданиях и помещениях»»;

Государственный стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 51617-2000 «Жилищно-коммунальные услуги. Общие технические условия», введён в действие постановлением Госстандарта Российской Федерации от 19 июня 2000 г. № 158-ст;

Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 26 июня 2009 г. № 239 «Об утверждении Порядка содержания и ремонта внутридомового газового оборудования в Российской Федерации»;

Методическое пособие по содержанию и ремонту жилищного фонда, МДК 2-04.2004, утверждены Государственным комитетом Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу.
б) Регионального уровня
Закон Московской области от 5 октября 2006 г. № 164/2006-ОЗ «О рассмотрении обращений граждан» (с последующими дополнениями и изменениями);

Закон Московской области от 16 апреля 2010 г. № 39/2010-ОЗ «О государственном контроле в сфере содержания и ремонта внутридомового газового оборудования многоквартирных домов на территории Московской области»;

Закон Московской области от 11 января 2008 г. № 1/2008-ОЗ «Об обеспечении тишины и покоя граждан в ночное время на территории Московской области»;

Постановление Правительства Московской области от 12 сентября 2007 г. № 674/28 «О формировании Главного управления Московской области «Государственная жилищная инспекция Московской области» (с последующими дополнениями и изменениями).
в) Муниципальные правовые акты
Решение Совета депутатов городского округа Электросталь Московской области от 23 декабря 2010 г. № 31/5 «Об учреждении управления городского жилищного и коммунального хозяйства Администрации городского округа Электросталь Московской области»;

Постановление Администрации городского округа Электросталь Московской области от 23 января 2012 г № 60/2 «Об утверждении Порядка финансирования капитального ремонта многоквартирных домов, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области и Порядка софинансирования капитального ремонта многоквартирных домов, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области»;

Постановление Администрации городского округа Электросталь Московской области от 20 марта 2012 г. № 268/6 «Об утверждении Критериев оценки заявок, поданных товариществами собственников жилья, жилищными кооперативами, жилищно-строительными кооперативами, иными специализированными потребительскими кооперативами, управляющими организациями, выбранными собственниками помещений для управления многоквартирными домами, для оказания финансовой поддержки из бюджета городского округа собственникам помещений на капитальный ремонт многоквартирных домов, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области»;

Постановление Администрации городского округа Электросталь Московской области от 20 марта 2012 г. № 277/6 «О создании комиссии по вопросам проведения капитального ремонта жилищного фонда на территории городского округа Электросталь Московской области»;
Постановление Администрации городского округа Электросталь Московской области от 23 декабря 2011 г. № 946/13 «Об изменении типа существующего бюджетного муниципального учреждения «Управление муниципального заказа» на казённое учреждение»;

Распоряжение Администрации городского округа Электросталь Московской области от 3 марта 2011 г. № 101-р «Об утверждении порядка исполнения бюджета городского округа Электросталь Московской области по расходам».
2.6. В случае подачи заявки на получение финансовой поддержки по софинансированию или финансированию капитального ремонта многоквартирного дома из бюджета городского округа объединение собственников жилья или управляющая организация представляет следующие документы.
2.6.1. На софинансирование капитального ремонта многоквартирного дома на условии выделения средств из бюджета городского округа для частичной оплаты работ в размере, превышающем размер доли муниципального имущества в праве общей собственности на общее имущество в данном многоквартирном доме:

- заявку на получение финансовой поддержки на условиях софинансирования капитального ремонта многоквартирного дома за счёт средств бюджета городского округа (заявка оформляется на каждый многоквартирный дом, собственники помещений которого обращаются за оказанием финансовой поддержки по софинансированию капитального ремонта многоквартирного дома) (Приложение № 1);
- к заявке должны быть приложены документы, подтверждающие:

а) выбор собственниками помещений в многоквартирном доме способа управления данным домом;

б) необходимость проведения капитального ремонта в многоквартирном доме;

в) решение собственников помещений об обращении за финансовой поддержкой в Администрацию городского округа для проведения капитального ремонта на условии софинансирования;

г) обоснованность размера запрашиваемой субсидии на капитальный ремонт многоквартирного дома, финансовую дисциплину собственников помещений и финансовое состояние уполномоченного лица. 
2.6.1.1. Документами, подтверждающими выбор собственниками помещений в многоквартирном доме способа управления данным домом, являются:

а) в случае, если в многоквартирном доме создано объединение собственников жилья:
- протокол (копия протокола) общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о выборе в качестве способа управления многоквартирным домом товариществом собственников жилья, жилищным, жилищно-строительным либо иным специализированным потребительским кооперативом, содержащий решения по каждому вопросу повестки дня собрания с приложением листа (листов) голосования с подписями собственников помещений (представителей собственников) (копия протокола заверяется председателем правления объединения собственников жилья);

- копия свидетельства о регистрации объединения собственников жилья, заверенная председателем правления объединения собственников жилья;

- копия свидетельства о присвоении объединению собственников жилья ИНН, заверенная председателем правления объединения собственников жилья;

- выписка из устава объединения собственников жилья, подтверждающая, что собственники помещений в многоквартирном доме, на софинансирование капитального ремонта которого подается заявка, входят в данное товарищество собственников жилья (в случае, если товарищество собственников жилья создано собственниками помещений более чем одного дома), заверенная председателем правления объединения собственников жилья;

б) в случае, если в многоквартирном доме не создано объединение собственников жилья, а для управления многоквартирным домом собственниками помещений выбрана управляющая организация:

- протокол (копия протокола) общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о выборе в качестве способа управления многоквартирным домом - управление управляющей организацией и о выборе управляющей организации для заключения договоров управления многоквартирным домом, содержащий решения по каждому вопросу повестки дня собрания с приложением листа (листов) голосования с подписями собственников помещений (представителей собственников) (копия протокола заверяется руководителем управляющей организации);

- копия договора управления многоквартирным домом, заверенная руководителем управляющей организации;

- копия свидетельства о регистрации управляющей организации, заверенная руководителем управляющей организации;

- копия свидетельства о присвоении управляющей организации ИНН, заверенная руководителем управляющей организации.
2.6.1.2. Документами, подтверждающими необходимость проведения капитального ремонта в многоквартирном доме, являются:
- копия технического паспорта многоквартирного дома;

- копия акта сдачи-приемки дома после последнего комплексного или выборочного капитального ремонта (если комплексный или выборочный ремонт проводился);

- акт (акты) обследования технического состояния многоквартирного дома (Приложение № 2), в котором отражён факт достижения общим имуществом в многоквартирном доме установленных предельно допустимых характеристик надёжности и безопасности с приложением фотоматериалов на электронном носителе;

- дефектная ведомость (дефектные ведомости) (Приложение № 3) с приложением фотоматериалов на бумажном и электронном носителе;
- экземпляр проектно-сметной документации на проводимые работы (копия проектно-сметной документации), прошедшей проверку (экспертизу) в порядке, установленном муниципальным правовым актом.

2.6.1.3. Документом, подтверждающим решение собственников об обращении за финансовой поддержкой в Администрацию городского округа для проведения капитального ремонта на условии софинансирования, является копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о проведении капитального ремонта общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме с участием средств собственников помещений при условии обращения за финансовой поддержкой в Администрацию городского округа для проведения капитального ремонта на условиях долевого финансирования за счёт средств бюджета городского округа, содержащий сведения о размере и порядке внесения платы за капитальный ремонт собственниками помещений, необходимом сроке сбора средств с учётом софинансирования средств из бюджета городского округа и привлечения других источников финансирования, о сроке проведения капитального ремонта, о датах начала и окончания работ, необходимом объёме и видах работ, стоимости материалов и других предложений, связанных с условиями проведения капитального ремонта (с приложением листа (листов) голосования с подписями собственников помещений (представителей собственников)) (копия протокола заверяется председателем правления объединения собственников жилья либо руководителем управляющей организации).
2.6.1.4. Документами, подтверждающими обоснованность размера запрашиваемой субсидии на капитальный ремонт многоквартирного дома, финансовую дисциплину собственников помещений и финансовое состояние заявителя, являются:

- расчет размера субсидии на проведение капитального ремонта многоквартирного дома и таблица с обобщенными результатами (Приложение № 4), подписанный председателем правления объединения собственников жилья либо руководителем управляющей организации;
- справка об уровне сбора платы за жилое помещение и коммунальные услуги (отношение фактического поступления платы к начисленной величине) в целом по многоквартирному дому в среднем за последние 12 месяцев до подачи заявки;

- копия балансового отчета объединения собственников жилья либо управляющей организации с отметкой налоговой инспекции за квартал года, предшествующий дате подачи заявки.
2.6.2. На финансирование капитального ремонта многоквартирного дома на условии выделения средств из бюджета городского округа для полной оплаты работ:

- заявку на получение финансовой поддержки на условиях финансирования капитального ремонта многоквартирного дома за счёт средств бюджета городского округа (заявка оформляется на каждый многоквартирный дом, собственники помещений которого обращаются за оказанием финансовой поддержки по финансированию капитального ремонта многоквартирного дома);
- к заявке должны быть приложены документы, подтверждающие:

а) выбор собственниками помещений в многоквартирном доме способа управления данным домом;

б) необходимость проведения капитального ремонта в многоквартирном доме;

в) решение собственников помещений об обращении за финансовой поддержкой в Администрацию городского округа для проведения капитального ремонта на условии финансирования;

г) обоснованность размера запрашиваемой субсидии на капитальный ремонт многоквартирного дома, финансовую дисциплину собственников помещений и финансовое состояние уполномоченного лица. 
2.6.2.2. Документами, подтверждающими необходимость проведения капитального ремонта в многоквартирном доме, являются:
- копия технического паспорта многоквартирного дома;

- копия акта сдачи-приемки дома после последнего комплексного или выборочного капитального ремонта (если комплексный или выборочный ремонт проводился);

- акт (акты) обследования технического состояния многоквартирного дома (Приложение № 2), в котором отражён факт достижения общим имуществом в многоквартирном доме установленных предельно допустимых характеристик надёжности и безопасности с приложением фотоматериалов на электронном носителе;

- дефектная ведомость (дефектные ведомости) (Приложение № 3) с приложением фотоматериалов на бумажном и электронном носителе;
- экземпляр проектно-сметной документации на проводимые работы (копия проектно-сметной документации), прошедшей проверку (экспертизу) в порядке, установленном муниципальным правовым актом.

2.6.2.3. Документом, подтверждающим решение собственников об обращении за финансовой поддержкой в Администрацию городского округа для проведения капитального ремонта на условии финансирования, является копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о проведении капитального ремонта общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме при условии обращения за финансовой поддержкой в Администрацию городского округа для проведения капитального ремонта за счёт средств городского бюджета, содержащий сведения о размере финансовой помощи, необходимой для проведения капитального ремонта, о сроке проведения капитального ремонта, о датах начала и окончания работ, необходимом объёме и видах работ, стоимости материалов и других предложений, связанных с условиями проведения капитального ремонта (с приложением листа (листов) голосования с подписями собственников помещений (представителей собственников)) (копия протокола заверяется председателем правления товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного либо иного специализированного потребительского кооператива либо руководителем управляющей организации).
2.6.2.4. Документами, подтверждающими обоснованность размера запрашиваемой субсидии на капитальный ремонт многоквартирного дома, финансовую дисциплину собственников помещений и финансовое состояние заявителя, являются:

- расчет размера субсидии на проведение капитального ремонта многоквартирного дома и таблица с обобщенными результатами (Приложение № 4), подписанные председателем правления объединения собственников жилья либо руководителем управляющей организации;

- справка об уровне сбора платы за жилое помещение и коммунальные услуги (отношение фактического поступления платы к начисленной величине) в целом по многоквартирному дому в среднем за последние 12 месяцев до подачи заявки;

- копия балансового отчета объединения собственников жилья либо управляющей организации с отметкой налоговой инспекции за квартал года, предшествующий дате подачи заявки.
Регистрация документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, производится в день их поступления. 
2.7. Основаниями для отказа в приёме документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента (далее – представленные документы), являются:

- подача документов позднее срока, установленного пунктом 2.4 настоящего административного регламента для подачи документов;

- отсутствие при предоставлении документов какого - либо документа, из перечисленных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

Отказ в приёме представленных документов оформляется в письменном виде не позднее двух рабочих дней, следующих за днём подачи объединением собственников жилья или управляющей организацией документов, и подписывается начальником УГЖКХ или лицом его замещяющим.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- наличие в представленных документах ошибок, неточностей, недостоверных данных, которые не могут быть устранены ответственным лицом до даты окончания приёма представленных документов;
- представленные документы исполнены с нарушением установленных для них требований;
- в ходе проверки представленных документов выявлено нарушение норм действующего законодательства, регулирующего нормы принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о проведении капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме, а также нормы проведения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;
- представленные документы поступили от собственников помещений в многоквартирном доме, где осуществлен выбор способа управления многоквартирным домом в виде непосредственного управления собственниками помещений, или управление которым осуществляет управляющая организация, выбранная УГЖКХ на открытом конкурсе, проведенном в соответствии с частью 1 статьи 18 Федерального закона от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» (с последующими дополнениями и изменениями), частью 4 статьи 161 и статьей 163 Жилищного кодекса Российской Федерации;
- финансовая поддержка истребуется собственниками помещений на виды работ капитального характера, на которые софинансирование и финансирование из бюджета городского округа не осуществляется (виды работ по капитальному ремонту многоквартирных домов, на которые может быть оказана финансовая поддержка, устанавливается муниципальным правовым актом).
В случае выявления оснований, указанных в настоящем пункте, УГЖКХ в течение десяти рабочих дней с момента получения документов возвращает объединению собственников жилья или управляющей организации представленные документы, указав основания возврата документов. Возврат представленных документов оформляется в письменном виде и подписывается начальником УГЖКХ или лицом его замещающим.
2.8.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено или прекращено в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, Московской области и муниципальными правовыми актами.
2.9. Предоставление муниципальной услуги производится за счёт средств, предусмотренных в бюджете городского округа на данные цели в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств. Средства из бюджета городского округа на финансирование и софинансирование в качестве финансовой поддержки собственникам помещений в многоквартирном доме на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме предоставляются в безналичной форме на условиях безвозмездности и безвозвратности. Возврат в бюджет городского округа средств, выделенных на финансирование или софинансирование капитального ремонта многоквартирного дома, осуществляется в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, Московской области и муниципальными правовыми актами.
Взимание денежных средств с собственников помещений в многоквартирном доме на предоставление муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди заявителя при личном приёме должностными лицами функциональных (отраслевых) органов Администрации городского округа по вопросам софинансирования и финансирования капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме не может превышать 15 минут. О результатах предоставления муниципальной услуги объединения собственников жилья или управляющие организации извещаются в письменном виде в порядке, установленном муниципальным правовым актом.
2.11. Требования к помещениям, в которых происходит предоставление муниципальной услуги, а также приём заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
1) здание, в котором расположен уполномоченный орган по предоставлению муниципальной услуги, должно быть оборудовано входом для доступа заявителей;

2) вход в здание оформляется табличкой с наименованием организации и режимом её работы;

3) помещения должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;

5) помещения включают места ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также место для приёма заявителей;

6) места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов;

7) места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки посетителей и возможности для их размещения в помещении;

8) приём заявителей осуществляется в служебном кабинете должностного лица или специалиста, ведущего приём;
9) кабинеты должностных лиц и специалистов, ведущих приём, должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста;

10) должностные лица и специалисты, ведущие приём, обеспечиваются личными идентификационными карточками или настольными табличками;

11) место для приёма заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов;

12) в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, должностным лицом или специалистом ведётся приём только одного заявителя, одновременный приём двух и более заявителей не допускается;

13) рабочее место должностного лица или специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам, ему выделяются бумага, канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги;

14) при организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей, должностных лиц, специалистов из помещения при возникновении чрезвычайной ситуации.
2.12. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- расходы бюджета городского округа на капитальный ремонт объектов общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, направленных в качестве финансовой поддержки собственникам помещений в многоквартирных домах на условии софинансирования и финансирования капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах в течение финансового года, (тыс. руб.);

- доля средств бюджета городского округа, направленных в качестве финансовой поддержки собственникам помещений в многоквартирных домах на условии софинансирования и финансирования капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах в течение финансового года, (проценты) (определяется как произведение отношения суммы средств, направленных на капитальный ремонт объектов общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах в качестве финансовой поддержки собственникам помещений в многоквартирных домах на условии софинансирования и финансирования капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах в течение финансового года, к общей сумме средств, выделенных в бюджете городского округа на капитальный ремонт многоквартирных домов, на 100 %);
- доля заявок уполномоченных лиц, получивших положительное решение о предоставлении финансовой поддержки на условии софинансирования и финансирования капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах в течение финансового года, (проценты), (определяется как произведение отношения количества заявок уполномоченных лиц, получивших положительное решение о предоставлении финансовой поддержки на условии софинансирования и финансирования капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах в течение финансового года к общему количеству поступивших заявок на оказание финансовой поддержки, на 100 %;
- доля частного жилищного фонда, отремонтированного капитальным ремонтом предоставлении финансовой поддержки на условии софинансирования и финансирования капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах в течение финансового года, (определяется как произведение отношения суммы общей площади отремонтированных капитальным ремонтом жилых помещений частного жилищного фонда к общей площади частного жилищного фонда, на 100 %), (проценты).

Показателями качества предоставления муниципальной услуги является наличие обоснованных жалоб со стороны уполномоченных лиц на действия должностных лиц функциональных (отраслевых) органов Администрации городского округа по вопросам софинансирования и финансирования капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме:

а) жалобы отсутствуют – соответствует отличному качеству предоставления  муниципальной услуги;

б) в течение года в государственные органы и органы местного самоуправления городского округа поступило не более двух обоснованных жалоб на действия должностных лиц функциональных (отраслевых) органов Администрации городского округа и МУ «УМЗ» – соответствует хорошему качеству предоставления  муниципальной услуги;

в) в течение года в государственные органы и органы местного самоуправления городского округа поступило от  трёх до пяти обоснованных жалоб на действия должностных лиц функциональных (отраслевых) органов Администрации городского округа и МУ «УМЗ» – соответствует удовлетворительному качеству предоставления муниципальной услуги;

г) в течение года в государственные органы и органы местного самоуправления городского округа поступило более пяти обоснованных жалоб на действия должностных лиц функциональных (отраслевых) органов Администрации городского округа и МУ «УМЗ» – соответствует неудовлетворительному качеству предоставления  муниципальной услуги.

2.13. Документы, указанные в пункте 2.6. настоящего пункта административного регламента, представляются объединениями собственников жилья или управляющей организацией самостоятельно. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме действующим законодательством не предусмотрено.

3. Административные процедуры.

3.1. Описание последовательности действий предоставления муниципальной услуги.
3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные действия:

- анализ работы по предоставлению муниципальной услуги;

- приём и проверка представленных документов;
- подготовка проекта муниципального задания на проведение работ по капитальному ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме на условии софинансирования и финансирования работ за счёт бюджета городского округа, включение данных проекта муниципального задания в сводные показатели проектов муниципальных заданий на исполнение муниципальной функции муниципальными бюджетными учреждениями и предоставление данного документа в финансовое управление Администрации городского округа;
- корректировка проекта муниципального задания на проведение работ по капитальному ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме на условии софинансирования и финансирования работ за счёт бюджета городского округа на очередной год и доведение муниципального задания до бюджетного учреждения;

- размещение заказов на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме;

- заключение муниципальных контрактов (хозяйственных договоров) по результатам размещения заказа на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме;

- приём выполненных работ, оформление требуемой документации по результатам выполненных работ, дальнейшее предоставление оформленной документации в финансовое управление Администрации городского округа с целью получения финансовых средств для расчёта за выполненные работы, расчет с подрядными организациями за выполненные работы.
3.2. Анализ работы по предоставлению муниципальной услуги.
3.2.1. Выполнение данного административного действия возлагается на УГЖКХ. Ответственным лицом за выполнение данного административного действия является отдел жилищной инфраструктуры УГЖКХ.
3.2.2. Целью проводимого анализа является сбор и мониторинг информации:

- об эффективности деятельности уполномоченных лиц по вопросам организации и проведения капитального ремонта многоквартирных домов, а также их работе с собственниками помещений по разъяснению положений действующего законодательства по вопросам проведения капитального ремонта многоквартирных домов;

- о поступивших в УГЖКХ документах, являющихся основанием для рассмотрения обращений собственников помещений в многоквартирных домах для финансирования и софинансирования работ по капитальному ремонту многоквартирных домов за счёт средств бюджета городского округа;

- о качестве оформления документов, предоставляемых уполномоченными лицами для оказания поддержки собственникам помещений в многоквартирных домах на проведение капитального ремонта на условии финансирования и софинансирования капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах;

- об объёме средств, необходимых для оказания финансовой поддержки собственникам помещений для проведения капитального ремонта многоквартирных домов на условии их финансирования и софинансирования;

- о видах и объёмах работ по капитальному ремонту многоквартирных домов, собственникам помещений которым оказана финансовая поддержка, и расходованию средств бюджета городского округа на данные цели;
- о количественных и качественных характеристиках многоквартирных домов, на которых произведены работы по капитальному ремонту, позволяющих проводить анализ их состояния, обращая особое внимание на динамику аварийности на объектах общего имущества многоквартирного дома;
- о подрядных организациях, проводящих работы по капитальному ремонту многоквартирных домов;
- о количестве средств собственников помещений, внесённых для долевого финансирования работ по капитальному ремонту многоквартирных домов в случае софинансирования капитального ремонта из бюджета городского округа;
- об иных данных, позволяющих оценить эффективность использования средств, выделенных из бюджета городского округа на оказание финансовой поддержки собственникам помещений для проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах.
3.2.3. Результатом выполнения административного действия является наличие у специалистов оперативной и прогнозной информации, проведение ими необходимых расчётов и подготовка необходимых данных, для доведения результатов полученного анализа до должностных лиц Администрации городского округа, с целью принятия последними управленческих решений по оказанию финансовой поддержки собственникам помещений в многоквартирном доме на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме на условии финансирования и софинансирования.
3.3. Приём и проверка представленных документов.
3.3.1. Выполнение данного административного действия возлагается на УГЖКХ. Ответственным лицом за выполнение данного административного действия является отдел жилищной инфраструктуры УГЖКХ.
3.3.2. Ответственное лицо, назначенное начальником отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ, проверяет наличие представленных документов. В случае выявления причин, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, ответственное лицо отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ не позднее следующего рабочего дня за днём подачи уполномоченным лицом документов возвращает ему поданные документы, оформив в письменном виде отказ в приёме представленных документов, указав основание отказа в приёме документов. В указанном случае регистрация представленных документов в УГЖКХ не производится.
3.3.3. В случае если объединением собственников жилья или управляющей организацией представлены все необходимые документы ответственное лицо отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ в течение десяти рабочих дней проверяет предоставленные документы. В случае выявления ошибок, неточностей, недостоверных данных, необоснованности представленных расчётов, а также иных обстоятельств, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента, УГЖКХ возвращает объединению собственников жилья или управляющей организации представленные документы, оформив в письменном виде отказ в предоставлении муниципальной услуги, указав основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. В случае возврата представленных документов делается запись в ведомости регистрации представленных документах об их возврате и реквизитах дела, в которое подшит документ об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае соответствия представленных документам установленным законодательством и настоящим административным регламентом требованиям УГЖКХ в течение двух рабочих дней с момента окончания проверки письменно извещает объединение собственников жилья или управляющую организацию о принятии представленных документов к рассмотрению.
3.3.4. Результатом выполнения административного действия является направление объединению собственников жилья или управляющей организации отказа в приёме представленных документов, или отказа в предоставлении муниципальной услуги, или извещения о принятии представленных документов к рассмотрению в сроки, установленные настоящим административном регламентом.
3.4. Подготовка проекта муниципального задания по предоставлению муниципальной услуги, включение данных проекта муниципального задания в сводные показатели проектов муниципальных заданий на исполнение муниципальной функции муниципальными бюджетными учреждениями и предоставление данного документа в финансовое управление Администрации городского округа.
3.4.1. Выполнение данного административного действия возлагается на УГЖКХ. Ответственными лицами за выполнение данного административного действия являются:

- в части подготовки проекта муниципального задания МУ «УМЗ» на выполнение работ капитальному ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, на участие в финансировании работ по капитальному ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме в размере, превышающем размер доли муниципального имущества в праве общей собственности на общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме – главный специалист отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ;

- в части подготовки сводных показателей проектов муниципальных заданий на исполнение муниципальных функций муниципальными бюджетными учреждениями и предоставление данного документа в финансовое управление Администрации городского округа – начальник отдела экономического анализа и планирования УГЖКХ.

Контроль и практическую помощь в подготовке муниципального задания отделом жилищной инфраструктуры УГЖКХ осуществляет заместитель начальника УГЖКХ.

Контроль и практическую помощь в подготовке сводных показателей проектов муниципальных заданий на исполнение муниципальных функций муниципальными бюджетными учреждениями осуществляет начальник УГЖКХ.

3.4.2. Главный специалист жилищной инфраструктуры УГЖКХ на основании представленных документов не позднее 1 сентября текущего года формирует адресный ранжированный список многоквартирных домов, составленный на основании подсчёта баллов по каждому многоквартирному дому в соответствии с критериями оценки заявок, установленными муниципальным правовым актом, и общую финансовую потребность для оказания финансовой поддержки собственникам помещений на проведение капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах.
3.4.3. Главный специалист отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ не позднее 10 сентября текущего года сообщает общую финансовую потребность для оказания финансовой поддержки собственникам помещений в проведении капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах на следующий год начальнику отдела экономического анализа и планирования УГЖКХ для формирования последним сводных показателей проектов муниципальных заданий на исполнение муниципальных функций муниципальными бюджетными учреждениями и предоставление данного документа в финансовое управление Администрации городского округа.

3.4.4. Главный специалист жилищной инфраструктуры УГЖКХ готовит проект муниципального задания МУ «УМЗ» на выполнение работ капитальному ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, на участие в финансировании работ по капитальному ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме в размере, превышающем размер доли муниципального имущества в праве общей собственности на общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме (далее – муниципальное задание).
По готовности проекта муниципального задания начальник отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ представляет его заместителю начальника УГЖКХ. Заместитель начальника УГЖКХ в течение двух рабочих дней проверяет предоставленный проект муниципального задания и сообщает начальнику отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ свои замечания по предоставленному проекту.
3.4.5. Общий срок проведения административного действия не может превышать пяти рабочих дней.

3.4.6. Результатом выполнения административного действия является подготовленный проект муниципального задания и включение необходимых данных в сводные показатели проектов муниципальных заданий на исполнение муниципальных функций бюджетными учреждениями.

3.5. Корректировка проекта муниципального задания и доведение муниципального задания до бюджетного учреждения.
3.5.1. Выполнение данного административного действия возлагается на УГЖКХ. Ответственным лицом за выполнение данного административного действия является главный специалист отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ.
3.5.2. Начальник отдела экономического анализа и планирования УГЖКХ на основании полученных от финансового управлении Администрации городского округа прогнозных показателей бюджета городского округа на очередной год доводит до начальника отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств на цели оказания финансовой поддержки собственникам помещений из бюджета городского округа для проведения работ по капитальному ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах на условии финансирования и софинансирования.
3.5.3. Начальник отдела жилищной инфраструктуры УГЖКХ исходя из бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств совместно с главным специалистом производит исключение из адресного ранжированного списка многоквартирных домов те многоквартирные дома, которые набрали наименьшее количество баллов в результате оценки заявок, начиная с последнего многоквартирного дома в списке, руководствуясь тем, что сумма средств, заявленная уполномоченными лицами на финансирование и софинансирование капитального ремонта многоквартирных домов, оставленных в ранжированном списке многоквартирных домов, должна соответствовать или быть меньше бюджетных ассигнований на цели оказания финансовой поддержки собственникам помещений из бюджета городского округа для проведения работ по капитальному ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах на условии финансирования софинансирование.
Предполагаемые для финансирования и софинансирования капитального ремонта многоквартирные дома включаются в проект Перечня работ по капитальному ремонту жилищного фонда – документ, содержащий информацию о видах, объёмах и стоимости работ по капитальному ремонту жилищного фонда за счёт средств бюджета городского округа на календарный год.
3.5.4. Подготовленный проект Перечня работ по капитальному ремонту жилищного фонда по представлению УГЖКХ рассматривается комиссией по вопросам проведения капитального ремонта жилищного фонда, положение и состав которой утверждается муниципальным правовым актом (далее – Комиссия). Комиссия рассматривает проект Перечня работ по капитальному ремонту жилищного фонда и принимает одно из следующих решений:
- предложить Администрации городского округа утвердить Перечень работ по капитальному ремонту жилищного фонда;

- внести изменения, предложенные Комиссией, в Перечень работ по капитальному ремонту жилищного фонда и предложить Администрации городского округа утвердить Перечень работ по капитальному ремонту жилищного фонда с учётом внесённых изменений.

3.5.5. Перечень работ по капитальному ремонту жилищного фонда на следующий год утверждается распоряжением Администрации городского округа до 31 декабря текущего года.

3.5.6. В течение пяти рабочих дней после утверждения Перечня работ по капитальному ремонту жилищного фонда УГЖКХ извещает уполномоченных лиц о принятом решении по оказанию финансовой поддержки на финансирование или софинансирование капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме или направляет отказ в предоставлении муниципальной услуги на основании результатов оценки поданной заявки. Уведомление о принятом решении подписывается начальником УГЖКХ или лицом его замещяющим. 
3.5.7. Муниципальное задание в окончательном варианте, с учётом проведённых корректировок, утверждается приказом начальника УГЖКХ в течение месяца после официального опубликования решения Совета депутатов городского округа о бюджете городского округа на соответствующий год в соответствии с объёмами бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете городского округа, и направляется в МУ «УМЗ» одновременно с информацией об объёмах бюджетных ассигнований, предусмотренных в сводной бюджетной росписи на финансовое обеспечение выполнения муниципальных заданий.

3.5.8. Результатом выполнения административного действия является вручение муниципального задания МУ «УМЗ».
3.6. Размещение заказов на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме.
3.6.1. Ответственным за проведение данного административного действия являются:
- в части размещения заказов на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с полным финансированием работ за счёт средств бюджета городского округа - начальник отдела по размещению муниципального заказа МУ «УМЗ»;
- в части размещения заказов на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с участием в финансировании работ средств из бюджета городского округа в размере, превышающем размер доли муниципального имущества в праве общей собственности на общее имущество в таком многоквартирном доме – объединение собственников жилья или управляющая организация.
3.6.2. В случае финансирования работ по капитальному ремонту непосредственный контроль за проведением процедур размещения муниципального заказа в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд, а также координацию действий структурных подразделений МУ «УМЗ» по проводимым процедурам по размещению муниципального заказа на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с полным финансированием работ за счёт средств бюджета городского округа осуществляет заместитель начальника МУ «УМЗ».

МУ «УМЗ» самостоятельно, на основании муниципального задания, с учётом целесообразности, и в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации определяет способы размещения заказа и составляет план-график проведения процедур размещения муниципального заказа, который утверждает у начальника УГЖКХ. Утверждённый план-график проведения процедур размещения муниципального заказа на очередной год МУ «УМЗ» размещает на официальном сайте Российской Федерации, предназначенном для информации о размещении заказов. В случае внесения изменений в план-график проведения процедур размещения муниципального заказа в течение соответствующего финансового года, МУ «УМЗ» вносит соответствующие изменения и в план-график проведения процедур размещения муниципального заказа, находящийся на официальном сайте Российской Федерации, предназначенный для информации о размещении заказов.
3.6.3. В случае софинансирования работ по капитальному ремонту объединение собственников жилья или управляющая организация самостоятельно проводит процедуры размещения заказов на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме, соблюдая требования федерального законодательства, регулирующего данный вопрос.

3.6.4. Результатом выполнения административного действия является размещение МУ «УМЗ» протокола проведения итогов торгов или запросов котировок на выбранной торговой площадке или официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов в информационно-коммуникационной сети «Интернет».
3.7. Заключение муниципальных контрактов (хозяйственных договоров) по результатам размещения заказа на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме.
3.7.1. Ответственным за проведение данного административного действия являются:

- в части заключения муниципальных контрактов на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с полным финансированием работ за счёт средств бюджета городского округа - МУ «УМЗ»;

- в части заключения хозяйственных договоров на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с участием в финансировании работ средств из бюджета городского округа в размере, превышающем размер доли муниципального имущества в праве общей собственности на общее имущество в таком многоквартирном доме – объединение собственников жилья или управляющая организация;
- в части заключения хозяйственного договора на участие в долевом финансировании работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с объединением собственников жилья или управляющей организация – МУ «УМЗ». 

3.7.2. После заключения муниципального контракта с юридическим лицом, определённым по результатам аукциона, МУ «УМЗ» представляет для регистрации по экземпляру муниципального контракта в отдел по ценовой политики и формированию муниципального заказа экономического управления Администрации городского округа и в финансовое управление Администрации городского округа. Для муниципальных контрактов, заключённых в форме электронных документов и подписанных цифровой подписью лиц, имеющих право действовать от имени заказчика и поставщика (исполнителя, подрядчика) предоставляется информация о муниципальном контракте, заключённом по итогам проведения аукциона в электронной форме.

Данные по заключённому муниципальному контракту вносятся в реестр заключённых муниципальных контрактов на очередной год, который направляется МУ «УМЗ» в УГЖКХ. Изменённый реестр представляется в УГЖКХ ежемесячно к пятому числу месяца, следующего за отчётным. В случае если изменения в реестр не вносились, то реестр в УГЖКХ не представляется.

3.7.3. Результатом выполнения административного действия является:

- в части заключения муниципальных контрактов на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с полным финансированием работ за счёт средств бюджета городского округа – регистрация подписанного сторонами муниципального контракта на текущий год или иного гражданско-правового договора в экономическом и финансовом управлениях Администрации городского округа (регистрация бюджетного обязательства) не позднее 25 декабря текущего года;
- в части заключения хозяйственных договоров на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с участием в финансировании работ средств из бюджета городского округа в размере, превышающем размер доли муниципального имущества в праве общей собственности на общее имущество в таком многоквартирном доме - регистрация подписанного сторонами хозяйственного договора между объединением собственников жилья или управляющей организацией и подрядной организацией;

- в части заключения хозяйственного договора на участие в долевом финансировании работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с объединением собственников жилья или управляющей организацией - регистрация подписанного сторонами хозяйственного договора в порядке, установленном муниципальным правовым актом.
3.8. Приём выполненных работ, оформление требуемой документации по результатам выполненных работ, дальнейшее предоставление оформленной документации в финансовое управление Администрации городского округа с целью получения финансовых средств для расчёта за выполненные работы, расчет с подрядными организациями за выполненные работы.
3.8.1. Ответственными за проведение данного административного действия является:
- в части приёма выполненных работ по муниципальным контрактам на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с полным финансированием работ за счёт средств бюджета городского округа, дальнейшего предоставления оформленной документации в финансовое управление Администрации городского округа с целью получения финансовых средств для расчёта за выполненные работы, расчет с подрядными организациями за выполненные работы – МУ «УМЗ»;

- в части приёма выполненных работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с участием в финансировании работ средств из бюджета городского округа в размере, превышающем размер доли муниципального имущества в праве общей собственности на общее имущество в таком многоквартирном доме, дальнейшего предоставления оформленной документации в МУ «УМЗ» – – объединение собственников жилья или управляющая организация;
- в части приёма выполненных работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с участием в финансировании работ из бюджета городского округа в размере, превышающем размер доли муниципального имущества в праве общей собственности на общее имущество в таком многоквартирном доме, у объединения собственников жилья или управляющей организацией в порядке, установленном решением общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме – МУ «УМЗ».
3.8.2. Технический надзор за исполнением условий заключённых муниципальных контрактов подрядными организациями осуществляет МУ «УМЗ». МУ «УМЗ» участвует в осуществлении технического надзора в порядке, установленном решением общего собрания собственников помещений, за исполнением работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с участием в финансировании работ из бюджета городского округа в размере, превышающем размер доли муниципального имущества в праве общей собственности на общее имущество в таком многоквартирном доме.
Приём выполненных работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с участием в финансировании работ из бюджета городского округа в размере, превышающем размер доли муниципального имущества в праве общей собственности на общее имущество в таком многоквартирном доме, осуществляется в порядке, установленном решением общего собрания собственников помещений в данном многоквартирным домом, при условии обязательного участия представителя МУ «УМЗ» в приёме работ.
Приём выполненных работ по муниципальным контрактам на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с полным финансированием работ за счёт средств бюджета городского округа осуществляется в сроки, установленные муниципальным контрактом, комиссией, назначенной приказом начальника МУ «УМЗ». Председателем комиссии по приёму оконченных работ, как правило, назначается заместитель начальника (главный инженер) МУ «УМЗ».

В случае выполнения исполнителем работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) в сроки, превышающие установленные муниципальным контрактом, а также в случае невыполнении им отдельных работ по капитальному ремонту, МУ «УМЗ» вправе применить к исполнителю штрафные санкции или понижающие коэффициенты размера оплаты за выполненные работы в порядке и на условиях, установленных муниципальным контрактом.

3.8.3. По результатам приёма работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме уполномоченное лицо или МУ «УМЗ» составляет акт выполненных работ по форме КС-2, а также справку о стоимости выполненных работ (услуг) и затрат по форме КС-3. В случае приёма выполненных работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с участием в финансировании работ из бюджета городского округа в размере, превышающем размер доли муниципального имущества в праве общей собственности на общее имущество в таком многоквартирном доме МУ «УМЗ» проверяет исполнительную производственно-техническую и иную отчётную документацию, в том числе акты выполненных работ по форме КС-2 на общий объём выполненных работ, справку о стоимости выполненных работ (услуг) и затрат по форме КС-3 на сумму доли бюджета городского округа в софинансировании расходов, которую согласовывает с начальником УГЖКХ.
3.8.4. При оплате выполненных работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с участием в финансировании работ из бюджета городского округа в размере, превышающем размер доли муниципального имущества в праве общей собственности на общее имущество в таком многоквартирном доме, МУ «УМЗ» представляет в финансовое управление Администрации городского округа (срок приёма документов – ежедневно, в рабочие дни, с 9.00 до 12.00):
- договор, с указанием доли бюджета городского округа в софинансировании расходов и адресом многоквартирного дома, в котором производились работы, а также реквизитов муниципального правового акта, на основании которого был утверждён Перечень работ по капитальному ремонту жилищного фонда, куда вошли работы по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме;

- расшифровку к договору по установленной форме;

- справку о стоимости выполненных работ (услуг) и затрат по форме КС-3 на сумму доли бюджета городского округа в софинансировании расходов, согласованную с начальником УГЖКХ;
- платёжное поручение.

При оплате выполненных работ по муниципальному контракту на выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме с полным финансированием работ за счёт средств бюджета городского округа МУ «УМЗ» представляет в финансовое управление Администрации городского округа (срок приёма документов – ежедневно, в рабочие дни, с 9.00 до 12.00):

- муниципальный контракт или информацию о муниципальном контракте, заключённым по итогам проведённого аукциона в электронной форме;
- расшифровку к муниципальному контракту по установленной форме;

- смету на выполняемые работы (локальный или сводный сметный расчёт), согласованную начальником УГЖКХ;

- акт выполненных работ по форме КС-2;

- справку о стоимости выполненных работ (услуг) и затрат по форме КС-3, согласованную начальником УГЖКХ;

- платёжное поручение.

Требования к оформлению документов, представляемых в финансовое управление Администрации городского округа, определяются муниципальным правовым актом, устанавливающим порядок исполнения бюджета городского округа по расходам.

В случае необходимости финансовое управление Администрации городского округа на основании своего письменного запроса может потребовать от получателей бюджетных средств иные документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, подлежащих исполнению за счёт средств бюджета городского округа.
Финансовое управление Администрации городского округа на основании предоставленных МУ «УМЗ» документов проводит перечисление денежных средств исполнителям за выполненные работы. 
3.8.5. Результатом выполнения административного действия является получение МУ «УМЗ» платёжных документов, подтверждающих списание денежных средств с единого счёта бюджета в пользу юридического лица – исполнителя работ.
4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется:

- в части государственного контроля – региональными территориальными органами исполнительной власти, уполномоченными на осуществление регионального государственного жилищного надзора;

- в части муниципального контроля исполнения административных действий по предоставлению муниципальной услуги – должностные лица Администрации городского округа;

- в части муниципального контроля исполнения отдельных административных действий по предоставлению муниципальной услуги – структурные подразделения и отраслевые (функциональные) органы Администрации городского округа в соответствии с предоставленными полномочиями и поручениями отданными должностными лицами Администрации городского округа.

4.2. Региональные территориальные органы исполнительной власти, уполномоченные осуществлять региональный государственного жилищный надзор, осуществляют свою деятельность в соответствии с законодательством Российской Федерации путём проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет Глава городского округа и заместитель Главы Администрации городского округа, отвечающий за жилищно-коммунальное хозяйство на территории городского округа, в ходе организационно-правовых, организационно-технических, распорядительных действий по управлению отношениями и обеспечению скоординированности мероприятий по предоставлению муниципальной услуги, а также в ходе осуществления повседневной деятельности в соответствии с возложенными полномочиями и по мере необходимости, в случае поступления обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов.
4.4. Контроль исполнения отдельных действий по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Комитета имущественных отношений Администрации городского округа, Экономического управления Администрации городского округа, Финансового управления Администрации городского округа в соответствии с планами работы структурных подразделений и функциональных (отраслевых) органов Администрации городского округа.
4.5. Муниципальные служащие, принимающие решения и осуществляющие деятельность в сфере предоставления муниципальной услуги, несут ответственность за последствия принимаемых решений, а также за действия (бездействия), нарушающие права и законные интересы граждан и юридических лиц, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) функционального (отраслевого) органа Администрации городского округа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Обжаловать действия (бездействия) функционального (отраслевого) органа Администрации городского округа, а также должностных лиц и муниципальных служащих, по предоставлению муниципальной услуги могут в досудебном (внесудебном) порядке собственники помещений в многоквартирном доме – физические и юридические лица (далее - заявители).

5.2. Заявитель, подающий жалобу на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, может обжаловать нарушение следующими способами:

- жалоба на нарушение специалисту функционального (отраслевого) органа Администрации городского округа;

- жалоба на нарушение начальнику структурного подразделения или функционального (отраслевого) органа Администрации городского округа;

- жалоба на нарушение заместителю Главы Администрации городского округа, отвечающего за решение соответствующего вопроса местного значения на территории городского округа;

- жалоба на нарушение Главе городского округа;

- жалоба на нарушение в региональный орган исполнительной власти, уполномоченный осуществлять на территории городского округа государственный жилищный надзор в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Московской области.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (для организации – её наименование, адрес местонахождения), составившего обращение, его место жительства или место пребывания;

- наименование органа, должности, фамилии, имени, отчества специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- сущность обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых физическое или юридическое лицо считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые физическое или юридическое лицо считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. Жалоба подписывается подавшим её физическим лицом или представителем юридического лица.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной функции, принимает решение об удовлетворении требований физического или юридического лица и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо в отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.5. Разрешение споров между заявителем и исполнителем муниципальной услуги, рассмотрение претензий осуществляется в претензионном порядке или ином досудебном порядке урегулирования.

5.6. При урегулировании спора или рассмотрении претензии Администрацией городского округа осуществляется проверка законности и обоснованности принятия решений, действий или бездействий должностных лиц, ответственных или уполномоченных специалистов, специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, запрашиваются объяснительные (служебные) записки и ли иные необходимые документы.

5.7. Споры считаются разрешёнными, если в результате переговоров (переписки) между заявителем и исполнителем муниципальной услуги по взаимному согласию достигнута договорённость по существу спора.

5.8. Если в результате рассмотрения обращение, жалоба (претензия) признано обоснованным, то по результатам разрешения спора или рассмотрения жалобы (претензии) Администрацией городского округа оформляется предписание, в котором указываются конкретные меры по устранению выявленных нарушений и сроки их исполнения. В предписании могут содержаться рекомендации по организации работы и контролю по предоставлению муниципальной услуги, наложению взысканий на лиц, допустивших нарушение прав и законных интересов заявителя, иные положения, направленные на совершенствование административных процедур и повышение качества предоставления муниципальной услуги.

Если в ходе рассмотрения обращения, жалобы (претензии) оно признано необоснованным, заявителю направляется уведомление в письменной форме о результате рассмотрения обращения, жалобы (претензии) с указанием причин, по которым оно признано необоснованным.

5.9. Продолжительность рассмотрения жалоб (претензий) или урегулирование споров не должны превышать 30 дней с момента регистрации жалобы (претензии) или возникновения спора. Указанный срок может быть продлён по взаимному согласию заявителя и исполнителя муниципальной услуги.
5.10. В случае если по обращению требуется провести расследование, проверку или обследование, срок его рассмотрения может быть продлён, но не более чем на 15 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
Начальнику управления городского
жилищного и коммунального хозяйства

Администрации городского округа
Электросталь Московской области

ЗАЯВКА

Настоящим предоставляю для рассмотрения решение собственников помещений в многоквартирном доме, где реализован способ управления ________________________ (указывается способ управления многоквартирным домом, наименование уполномоченного лица), с целью включения данного многоквартирного дома в Перечень работ по капитальному ремонту жилищного фонда и выделения субсидии на софинансирование (финансирование) капитального ремонта многоквартирного дома. Сообщаю необходимые сведения по многоквартирному дому (далее – МКД).
1. Адрес, по которому расположен МКД____________________________________________
2. Год ввода МКД в эксплуатацию_________________________________________________
3. Год последнего комплексного (выборочного) капитального ремонта _________________

4. Группа капитальности_________________________________________________________
5. Общая площадь жилых и нежилых помещений в МКД (кв. м.)_______________________
6. Общая площадь помещений муниципального жилищного фонда (кв. м.) ______________

7. Планируемый перечень работ по капитальному ремонту____________________________
8. Стоимость капитального ремонта, всего (руб.) ____________, в том числе за счёт средств:

- бюджета городского округа _____________________________________________________
- собственников помещений в МКД _______________________________________________
К настоящей заявке прилагаются: (указываются документы, установленные пунктом 2.6 административного регламента).

Директор управляющей организации ________________ __________________________ ФИО

(председатель ТСЖ, ЖК, ЖСК)                  (подпись)

«__________»______________________20_______года
Приложение № 2

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
АКТ

о техническом состоянии общего имущества многоквартирного дома

	№п.п.
	Наименование объекта
	Характеристика

(материал, конструкция или система, отделка и прочее)
	Единица измерения
	Количество
	Проектный срок эксплуатации
	Фактический срок эксплуатации
	Состояние на момент осмотра

<*>
	Выявленные неисправности
	Потребность в ремонте (отмечать +)
	Приоритетность работ

<**>

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Несущие и ограждающие конструкции здания

	1
	Фундамент
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Стены
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Межпанельные стыки
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Перекрытия
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Конструкции крыши
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Кровля
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Дымовые и вентиляционные трубы
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Фасад (облицовка, штукатурка)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Балконы
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Лоджии, эркеры
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Карнизы
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Козырьки
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Водоотводящие устройства
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Окна в подъездах
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Двери в подъездах
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Ступени крылец
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Отмостка
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	Знаки
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	Другое
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Инженерные сети и оборудование

	1
	Система электроснабже-ния
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Система газоснабжения
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Система холодного водоснабжения
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Система канализации
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Система горячего водоснабжения 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Система отопления
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Теплоизоляция трубопроводов
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Система вентиляции
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Мусоропровод
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Оборудование насосной станции подкачки
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Тепловой узел 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Бойлеры
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Приборы учета потребления ресурсов
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Приборы регулирования потребления ресурсов
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Водяные насосы
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Запорная арматура
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Лифты
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	Система безопасности (контроля доступа)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	Кабельные каналы
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	Антенны
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	Другое
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Помещения общего пользования 

	1
	Подъезды:

стены

полы

потолки
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Лестничные марши и площадки
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Лестничные ограждения, перила
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Почтовые ящики
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Освещение
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Приборы отопления
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Другое
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Технические помещения

	1
	Подвал
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Технический этаж
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Чердачные помещения
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Мусорокамеры
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Электро-щитовые
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Машинные отделения
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Помещение ИТП
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Другое
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Служебные и прочие помещения

	1
	Офис ТСЖ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Помещения консьержей / охраны
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Нежилое помещение для сдачи в аренду
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Другое
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Придомовая территория

	1
	Тротуары
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Дорожки
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Места стоянки автотранспорта
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Спортивные и детские площадки
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Хозяйственные площадки
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Мусоросборные площадки и контейнеры
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Скамейки, беседки, другие малые формы
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Ограждения
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Наружное освещение
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Газоны, цветники
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Зеленые насаждения
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12 
	Другое
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_____________________________________________________________________________

(должность)

____________________________
 (_______________________________________)

(подпись) (ФИО)

"__________" __________________200____

М.П.
--------------------------------

<*> Графа 8 заполняется с учетом того, что оценка состояния объекта определяется по 5 (пяти) бальной шкале: 2 – «неудовлетворительное» (требуется срочный капитальный ремонт и/или замена), 3 – «удовлетворительное» (требуется капитальный ремонт), 4 – «хорошее» (требуется текущий ремонт), 5 – «отличное» (ремонт не требуется).

<**> Графа 11 заполняется с учетом того, что оценка приоритетности работ определяется по 10 (десяти) бальной шкале: 0 (ремонт не требуется), 1-3 (требуется текущий ремонт), 4-6 (требуется капитальный ремонт), 7-10 (требуется срочный капитальный ремонт и/или замена).
Приложение № 3

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
 Согласовано
 Руководитель

 _________________

 _____________ (_____________)

 Подпись Ф.И.О. 
 «_______»______________20__г. 
Дефектная ведомость

многоквартирного дома по адресу: _________________________________________________ 

	№ п/п
	Наименование работ
	Формула подсчета
	Ед. из.
	Количество

	1. ВНУТРИДОМОВЫЕ ИНЖЕНЕРНЫЕ СИСТЕМЫ

	1.1. Электроснабжения

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	1.2. Теплоснабжения

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	1.3. Газоснабжения

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12


	
	
	
	

	1.4. Холодного водоснабжения (ХВС)

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	1.5. Горячего водоснабжения (ГВС)

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	1.6. Водоотведения (канализования)

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	2. ЛИФТОВОЕ ОБОРУДОВАНИЕ

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	3. КРЫША

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	4. ПОДВАЛ

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	

	31
	
	
	
	

	32
	
	
	
	

	5. ФАСАД

	33
	
	
	
	

	34
	
	
	
	

	35
	
	
	
	

	36
	
	
	
	


Дефектную ведомость составил: _______________________________(ФИО)

Дефектную ведомость проверил: _______________________________(ФИО)

«_____»______________20____г.


Верно:
Приложение № 4

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
Расчет 

размера субсидии на проведение капитального ремонта многоквартирного дома и таблица с обобщенными результатами
	Вид помещения,
номер квартиры
или 
кадастровый 
номер нежилого
помещения
	Собственник помещения 
(Ф.И.О. гражданина, 
муниципальное образование,
название 
организации, др.)
	Общая 
площадь 
помещения
(кв. м)
	Доля 
финансирования 
собственника для 
расчета субсидии 
(проценты)
	Размер участия в общих расходах на капитальный ремонт собственников помещений (тыс. руб.)

	
	
	
	
	без учета 
предоставления
субсидии
	с учетом 
предоставления
субсидии 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	I. Жилые помещения 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	II. Нежилые помещения 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Общая площадь жилых и нежилых помещений в
многоквартирном доме, всего (кв. м) 
	
	x <*>
	x <*>
	x <*>

	Сумма расходов собственников помещений на капитальный ремонт
без учета предоставления субсидии, всего (тыс. руб.) 
	
	x <*>

	Сумма расходов собственников помещений на капитальный ремонт с учетом
предоставления субсидии, всего (тыс. руб.) 
	

	Сумма запрашиваемой субсидии (тыс. руб.) 
	


Должность: подпись (ФИО) ответственного лица (заверяется печатью),

«__»_________20__ г.

<*> Ячейки со знаком "x" не заполняются.
Верно:
PAGE  

