АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭЛЕКТРОСТАЛЬ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 22.01.2014 № 28-р
О внесении изменений в административные регламенты муниципальных услуг

В соответствии с изменениями, внесёнными в Федеральный закон от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в отдельные муниципальные правовые акты Администрации городского округа Электросталь Московской области по вопросам предоставления муниципальных услуг.
2. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте  городского округа Электросталь Московской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Источником финансирования публикации настоящего распоряжения принять денежные средства, предусмотренные в бюджете городского округа Электросталь Московской области по подразделу 0113 «Другие общегосударственные вопросы» раздела 0100 «Общегосударственные вопросы».
Глава городского округа                                                                                   А.А.Суханов

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Администрации

городского округа Электросталь

Московской области

от 22.01.2014 № 28-р

Изменения и дополнения, которые вносятся в отдельные муниципальные правовые акты Администрации городского округа Электросталь Московской области по вопросам предоставления муниципальных услуг

1. В подпункт 2.10. пункта 2 Административного регламента представления муниципальной услуги по приему документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе жилых помещений, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области утвержденного распоряжением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 19.06.2012 г. №487-р, внести изменения и читать в следующей редакции:

«2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимально допустимое время ожидания заявителем в очереди при подаче заявлений в межведомственную комиссию для получения муниципальной услуги составляет 15 минут».
2. Дополнить подпунктом 3.6 пункт 3 Административного регламента представления муниципальной услуги по приему документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе жилых помещений, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области утвержденного распоряжением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 19.06.2012 г. №487-р,  и читать в следующей редакции:
«3.6. Особенности организации предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна» на базе многофункционального центра (далее –МФЦ) и в электронной форме:

3.6.1. Заявителю предоставляется возможность личного обращения за получением муниципальной услуги по принципу «одного окна» в МФЦ, а также обращения в электронной форме посредством официального сайта МФЦ в сети Интернет, Единого портала государственных и муниципальных услуг, Портала государственных и муниципальных услуг Московской области.

3.6.2. Запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги подается в МФЦ в соответствии с требованиями Федерального закона № 210-ФЗ. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ  в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

3.6.3. По требованию заявителя, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется в электронной форме или может выдаваться лично или направляться по почте в письменной форме, либо выдается через МФЦ.

3.6.4. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя. При предоставлении муниципальной услуги универсальными специалистами МФЦ.

3.6.5. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МУ «УМЗ» и МФЦ.
3.6.6. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ.

3.6.7. График приема (приемное время) заявителей устанавливается руководителем МФЦ в зависимости от интенсивности обращений».
3. В подпункт 2.10. пункта 2 Административного регламента предоставления муниципальной услуги по приему документов, необходимых для согласования   перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а  также выдача соответствующих решений о переводе или об отказе в переводе помещений, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области утвержденного распоряжением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 19.06.2012 г. №488-р, внести изменения и читать в следующей редакции:
«2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимально допустимое время ожидания заявителем в очереди при подаче заявлений в межведомственную комиссию для получения муниципальной услуги составляет 15 минут».
4. Дополнить подпунктом 3.5 пункт 3 Административного регламента предоставления муниципальной услуги по приему документов, необходимых для согласования   перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, а также выдача соответствующих решений о переводе или об отказе в переводе помещений, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области утвержденного распоряжением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 19.06.2012 г. №488-р, внести изменения и читать в следующей редакции:
«3.5. Особенности организации предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна» на базе многофункционального центра (далее-МФЦ) и в электронной форме:

3.5.1. Заявителю предоставляется возможность личного обращения за получением муниципальной услуги по принципу «одного окна» в МФЦ, а также обращения в электронной форме посредством официального сайта МФЦ в сети Интернет, Единого портала государственных и муниципальных услуг, Портала государственных и муниципальных услуг Московской области.

3.5.2. Запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги подается в МФЦ в соответствии с требованиями Федерального закона № 210-ФЗ. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ  в соответствии с заключенными в установленном порядке соглашениями о взаимодействии.

3.5.3. По требованию заявителя, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется в электронной форме или может выдаваться лично или направляться по почте в письменной форме, либо выдается через МФЦ.

3.5.4. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя. При предоставлении муниципальной услуги универсальными специалистами МФЦ.

3.5.5. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МУ «УМЗ» и МФЦ.
3.5.6. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ.

3.5.7. График приема (приемное время) заявителей устанавливается руководителем МФЦ в зависимости от интенсивности обращений».

