АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭЛЕКТРОСТАЛЬ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 20.12.2011 № 769-р
Об утверждении административного
регламента муниципальной услуги

«Предоставление общедоступного и

бесплатного начального общего, основного

общего, среднего (полного) общего образования

 по основным общеобразовательным программам»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 01 августа 2011 г. № 473/8 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и Порядка разработки утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам» (Приложение №1).

2. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Официальный вестник», на официальном сайте городского округа Электросталь Московской области.

3. Источником финансирования публикации данного распоряжения являются средства бюджета Управления образования Администрации городского округа Электросталь Московской области по подразделу 0709 «Другие вопросы в области образования».

4. Установить, что настоящее распоряжение вступает в силу после его официального опубликования.
Глава городского округа







А.А. Суханов

Приложение № 1 к распоряжению
Администрации городского округа
Электросталь Московской области

от 20.12.2011 № 769-р

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам» (далее Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги; определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Наименование муниципальной услуги - предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам (далее - Услуга).



1.3. Муниципальная услуга предоставляется Управлением образования Администрации городского округа Электросталь Московской области (далее – Управление образования) через подведомственные муниципальные образовательные учреждения (далее Учреждения) (Приложение № 1 к Регламенту).
1.4. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:

- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20 ноября 1989 г.;
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993г.);

- Федеральный закон от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральный закон от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24 июня 1999г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;


- Закон Российской Федерации от 07 февраля 1992г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001г. № 196 «Об утверждении типового Положения  об общеобразовательном учреждении»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 12 марта 1997г. № 288 «Об утверждении типового Положения о специальном (коррекционном) учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 3 ноября 1994г. № 1237 «Об утверждении типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;
- Законом Московской области от 26 июля 2006г. № 136/2006-ОЗ «Об образовании»;
- постановление  Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28 ноября 2002г. № 44 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2. 1178-02»;
- приказ Министерства образования Российской Федерации от 23 июня 2000 г. № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»;
- приказ Министерства образования Российской Федерации от 3 декабря 1999 г. № 1076 «Об утверждении Положения о золотой и серебряной медалях «За особые успехи в учении», о похвальной грамоте «За особые успехи в изучении отдельных предметов» и похвальном листе «За отличные успехи в учении»;

- письмо Минобразования Российской Федерации от 14 июля 2003г. № 27/2967-6 (инструктивное письмо «О психолого-медико-педагогической комиссии»);

- распоряжение Администрации городского округа Электросталь  Московской области от 02 декабря 2010г. № 594-р «Предоставление  информации об организации общедоступного и бесплатного школьного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области»;


- постановление Главы  городского округа Электросталь Московской области от 19 декабря 2008 г. №913/15 «Об утверждении Положения о предоставлении общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам дополнительного образования и об организации отдыха детей в каникулярное время на территории городского округа Электросталь Московской области».
1.5. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:


- приказ о зачислении несовершеннолетнего в Учреждение и организация обучения до получения обязательного общего образования.


- приказ о зачислении в Учреждение, осуществляющее обучение по программам вечернего общеобразовательного учреждения и организация обучения.


- лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию образовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего Учреждения.

- лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в Учреждении.


1.6. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане, достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель образовательного учреждения вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем или более позднем возрасте. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Сведения о месте нахождения, номера телефонов для справок Управления образования размещены на сайте www.elektrostal.ru , информация о месте нахождения, номера телефонов для справок, адреса электронной почты Учреждений приведены в приложении № 1 к Регламенту.

2.1.2. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
2.1.3. Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с административным регламентом муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного школьного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области», утвержденным распоряжением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 02 декабря 2010г. № 594/р.
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги – с момента зачисления в Учреждение на период нормативных сроков освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 45 минут.

Срок регистрации запроса заявителя не превышает 15 минут.

2.2.2. Срок прохождения отдельных административных процедур:

Работник Учреждения принимает документы для получения Услуги: заявление о приеме в Учреждение, к заявлению о приеме в Учреждение прилагается личное дело обучающегося (для приема в 1 класс – свидетельство о рождении). При подаче документов заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его родство с несовершеннолетним, или иной документ подтверждающий его право представлять интересы несовершеннолетнего.

2.2.3. Гражданину, подавшему заявление (Приложение № 2) о приеме в Учреждение, по его просьбе выдается контрольный талон о получении документов с указанием их перечня.


2.2.4. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в Учреждение и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.
2.2.5. Решение о зачислении в Учреждение должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в Учреждение и иных представленных гражданином документов до 30 августа текущего года для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.
2.3. Основанием приема детей в Учреждение любого вида на все ступени общего образования является заявление их родителей (законных представителей).

2.3.1. Срок подачи заявления в Учреждение устанавливает Учреждение. Подача заявлений для приема в первый класс начинается с 01 апреля текущего года. Подача заявления возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 (12) классов.

2.3.2. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником Учреждения при сличении их с оригиналом.

2.3.3. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.
2.3.4. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона от 25 июля 2002г. «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

2.3.5. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и Управления образования, обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательное учреждение до получения общего образования.

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и Управлением образования в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.
2.4. Основанием для отказа в приеме в Учреждение является:

- отсутствие свободных мест в муниципальном образовательном учреждении; 

- недостижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (при приеме в 1 класс);
- противопоказания по состоянию здоровья.
2.5. По заявлению родителей (законных представителей) Управление образования вправе разрешить прием детей в первый класс Учреждения для обучения в более раннем или более позднем возрасте.
2.6. Требования к местам предоставления Услуги.
2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с годовым календарным учебным графиком, разрабатываемым и утверждаемым Учреждением по согласованию с Управлением образования.
2.6.2. Помещение для оказания Услуги в Учреждениях должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам (СанПиН 2.4.2.1178-02).
2.6.3. Количество обучающихся в Учреждении должно соответствовать лицензионным показателям Учреждения. 

2.6.4. Учебные помещения включают: рабочую зону (размещение учебных столов для обучающихся), рабочую зону учителя, дополнительное пространство для размещения учебно-наглядных пособий, технических средств обучения (ТСО), зону для индивидуальных занятий обучающихся и возможной активной деятельности.

2.6.5. Площадь и использование кабинетов информатики должны соответствовать гигиеническим требованиям, предъявляемым к видеодисплейным терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.

2.6.6. При наличии в здании Учреждения учебных мастерских они должны использоваться по назначению. В мастерских для трудового обучения размещение оборудования осуществляется с учетом создания благоприятных условий для зрительной работы, сохранения правильной рабочей позы и профилактики травматизма.
2.6.7. В зависимости от назначения учебных помещений могут применяться столы ученические (одноместные и двухместные), столы аудиторные, чертежные или лабораторные. Расстановка столов, как правило, трехрядная, но возможны варианты с двухрядной или однорядной (сблокированной) расстановкой столов.

2.6.8. Каждый обучающийся обеспечивается удобным рабочим местом за партой или столом в соответствии с его ростом и состоянием зрения и слуха. Для подбора мебели соответственно росту обучающихся производится ее цветовая маркировка. Табуретки или скамейки вместо стульев не используются.

2.7. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.7.1. Предоставление муниципальной услуги является бесплатной для заявителей.
3. Административные процедуры (действия)
3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок – схема которых  приведена в Приложении № 4 настоящего Регламента.
3.2. Прием документов от граждан  для приема в Учреждение.
3.2.1. Руководителем Учреждения или уполномоченным лицом производится прием от граждан полного пакета документов,  необходимых для приема в Учреждение.
3.2.2. В ходе приема документов от граждан работник Учреждения осуществляет проверку представленных документов:
- наличия всех необходимых документов для приема в Учреждение в соответствии с уставом Учреждения.
3.3. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится в Учреждении не позднее 30 августа каждого года  для учащихся 1 и 10 классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.

3.4. Решение о приеме в Учреждение.
3.4.1. Прием детей в Учреждение оформляется приказом директора: для зачисленных в 1, 10 классы – не позднее 30 августа каждого года, для поступивших  в течение учебного года – в день обращения.

3.4.2. При зачислении ребенка в Учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. На каждого обучающегося, принятого в Учреждение, заводится (при поступлении во 2-11 классы ведется)  личное дело, в котором хранятся все документы.
3.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги – директор.
3.6. Содержание образования определяется соответствующими образовательными программами: основными общеобразовательными программами начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования. Основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования обеспечивают реализацию федерального государственного образовательного стандарта с учетом типа и вида образовательного учреждения, образовательных потребностей и запросов обучающихся, воспитанников и включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов и другие материалы, обеспечивающие духовно-нравственное развитие, воспитание и качество подготовки обучающихся.

3.7. Организация образовательного процесса в Учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий.

3.8. Учреждение самостоятельно в выборе системы оценок, формы, порядка и периодичности промежуточной аттестации обучающихся.

3.9. Режим работы Учреждения, длительность пребывания в нем обучающихся, а также учебные нагрузки обучающихся не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных учреждениях.
3.10. Освоение образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся.

3.12. Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию Учреждения, имеющие государственную аккредитацию выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего Учреждения.
3.13. Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года, Учреждения обязаны создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.

3.14. Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие образовательной программы учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся в классы компенсирующего обучения с меньшим числом обучающихся на одного педагогического работника Учреждения или продолжают получать образование в иных формах.

3.15. Обучающиеся на ступени среднего (полного) общего образования, не освоившие образовательной программы учебного года по очной форме обучения и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, продолжают получать образование в иных формах.

3.16. Перевод обучающегося в следующий класс осуществляется по решению педагогического совета Учреждения.

3.17. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования.

3.18. Лица, не прошедшие государственной (итоговой) аттестации или получившие на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пойти повторно не ранее чем через год государственную (итоговую) аттестацию.
4. Порядок и формы контроля за исполнением регламента предоставления муниципальной услуги
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, принятием решений ответственными работниками муниципальных образовательных учреждений по исполнению настоящего Регламента осуществляется работниками Управления образования.

4.2. Должностные лица муниципального образовательного учреждения несут ответственность:

- за невыполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с Регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных Регламентом;

- за недостоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.
За неисполнение или ненадлежащее исполнение муниципальной услуги Учредитель имеет право применить дисциплинарное взыскание.
4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными образовательными учреждениями положений настоящего Регламента.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником (заместителем начальника) Управления образования и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, а также их должностных лиц
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц муниципальных образовательных учреждений в досудебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения. 

5.4. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц  муниципальных образовательных учреждений в судебном порядке.

5.5. Заявители вправе сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на Интернет-сайт и по электронной почте в орган, контролирующий исполнение муниципальной услуги (Приложение №3 к Регламенту).

5.6. Письменное обращение в обязательном порядке должно содержать:

- наименование структурного подразделения администрации, в которое направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя;

- почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

- изложение автором сути обращения, заявления или жалобы;

- личную подпись заявителя и дату.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

5.7. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.8. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.9. Должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или адресовались одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.12. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

Приложение № 1 к административному регламенту
муниципальной услуги «Предоставление общедоступного

и бесплатного начального общего, основного общего,

среднего (полного) общего образования по основным
общеобразовательным программам»

от 20.12.2011 № 769-р

Список муниципальных учреждений образования

Управления образования Администрации городского округа Электросталь Московской области, участвующих в представлении муниципальной услуги

	№
	Названия учреждений
	Адрес
	ФИО

директора
	Телефон

	1.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №1»


	Россия,144000,Моск.обл.

г.Электросталь ул.Пушкина, д.6
	Директор-Шевченко Елена Николаевна
	574-35-80

	2.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №2»


	Россия,144003,Моск.обл,

г.Электросталь ул.Радио, д.36
	Директор-Иванова Марина Витальевна
	574-30-16

	3.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3»
	Россия,144009, Моск.обл.,г.Электросталь ул.К.Маркса, д.44
	Директор-Фролова Вера Павловна
	575-32-41

	4.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 4»
	Россия,144007,Моск.обл.,

г.Электросталь ул.Мира, дом24в
	Директор-Баранова Раиса Абдуловна
	573-56-27

	5.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 5»
	Россия,144010, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Ялагина, дом 22а
	Директор-Сахарова Ольга Николаевна
	573-62-91

	6.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Лицей№ 7»
	Россия,144009, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Комсомольская, дом 4а
	Директор-Орлова Розалия Борисовна
	575-54-78

	7.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Лицей№ 8»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Октябрьская, дом 34
	Директор-Борисова Елена Петровна
	575-55-07

	8.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 9»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Маяковского, дом 6
	Директор-Шеляпина Ирина Игоревна
	574-20-16

	9.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 11»
	Россия,144005, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Пушкина, дом 23а
	Директор-Мозуль Вера Владимировна
	576-86-90

	10.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 12 с углубленным изучением иностранного языка»
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Корешкова, дом 16
	Директор-Строева Наталья Владимировна
	574-21-89

	11.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 13 с углубленным изучением отдельных предметов»
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Тевосяна, дом 23
	Директор-Лелюк Валерий Николаевич
	573-12-54

	12.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Лицей№ 14»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь проезд Чернышевского, дом 22
	Директор-Пилипенко Надежда Михайловна
	577-00-82

	13.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 15 с углубленным изучением отдельных предметов»
	Россия,144005, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Пушкина, дом 30
	Директор - Русакова Марта Николаевна
	576-87-61

	14.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 16 с углубленным изучением отдельных предметов»
	Россия,144009, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Загонова, дом 18
	Директор-Жаркова

 Ирина Ивановна
	575-01-45

	15.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 17»
	Россия,144007, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Мира, дом 20в
	Директор-Стасюк Елена Валерьевна
	573-57-88

	16.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 18»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Первомайская, дом 16
	Директор-Гульбасова Татьяна Михайловна
	576-31-77

	17.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 19»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Советская, дом 3
	Директор-Рослякова Ольга Александровна
	574-24-06

	18.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №20»
	Россия,144004, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Победы, дом 12,кор.3
	Директор-Тимошкина Светлана Викторовна
	573-41-06

	19.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 21»
	Россия,144012, Моск.обл.,г.Электросталь пр.Южный, дом 7
	Директор-Данилова Юлия Николаевна
	573-61-39

	20.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 22 с углубленным изучением отдельных предметов»
	Россия,144010, Моск.обл.,г.Электросталь пр.Ялагина, дом 22
	Директор-Полякова Елена Александровна
	573-60-90

	21.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Вечерняя сменная общеобразовательная школа № 1»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Советская, дом 3
	Директор-Новикова Галина Павловна
	574-48-45

	22.
	Муниципальное специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат VII-VIII вида»
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь ул. Зеленая д.1
	Директор-Новикова Елена  Сергеевна
	571-90-58

	23.
	Муниципальное специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат I-II вида»
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Мичурина д.19
	Директор – Беккер Лилия Ефимовна
	575-80-65

	24.
	Муниципальное специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Специальная (коррекционная) начальная школа - детский сад №40 IV вида»
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Победы, дом 4,корп.4
	Директор-Федотенкова Наталья Николаевна
	573-27-21



Приложение № 2 к административному регламенту

муниципальной услуги «Предоставление общедоступного

и бесплатного начального общего, основного общего,

среднего (полного) общего образования по основным
общеобразовательным программам»

от 20.12.2011 № 769-р

Директору ____________________________
_____________________________________
родителя (Ф.И.О. заявителя)_____________
_____________________________________
проживающего по адресу:_______________
_____________________________________
Дом. тел. _____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу принять моего сына (мою дочь) Ф.И.О.____________________________________________

_______________________в ________ класс Вашей школы

   _________________________






              



                (дата рождения)

Сведения о родителях:

Мать: Ф.И.О. ________________________________________________________________________
Место работы, должность, раб. тел. _____________________________________________________
Отец: Ф.И.О. ________________________________________________________________________
Место работы, должность, раб. тел. _____________________________________________________
Приложение:

1. Копия свидетельства о рождении ребенка;

2. Справка о состоянии здоровья ребенка;

3. Справка о месте проживания ребенка.

С Уставом ___________________________________________________________________________,
наименование школы

________________________________________________________________________, ознакомлен (а)

указать иные документы, с которыми ознакомлен родитель

Подпись _______________






«__»____________20___ г.
Приложение № 3 к административному регламенту
муниципальной услуги «Предоставление общедоступного

и бесплатного начального общего, основного общего,

среднего (полного) общего образования по основным
общеобразовательным программам»

от 20.12.2011 № 769-р

Сведения

о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах

интернет-сайтов и электронной почты Управления образования  Администрации городского округа Электросталь Московской области, участвующего в представлении муниципальной услуги

	Наименование органов и структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Место нахождения
	Номера телефонов для справок
	Адреса интернет-сайтов и электронной почты

	Управление образования Администрации городского округа Электросталь Московской области
	144003 г. Электросталь Московской области
ул. Мира, дом 5
	8(496)573-15-84

8(496)571-99-18
	yo_elektrostal@rambler.ru
uo.elektrostal.ru

	Отдел общего и дополнительного образования
	144003 г. Электросталь Московской области
ул. Мира, дом 5
	8(496)571-99-12

8(496)571-99-14
	yo_elektrostal@rambler.ru
uo.elektrostal.ru


График работы Управления образования:

	Понедельник
	9.00 – 18.00

	Вторник
	9.00 – 18.00

	Среда
	9.00 – 18.00

	Четверг
	9.00 – 18.00

	Пятница
	9.00 – 16.45

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Обеденный перерыв
	13.00 – 14.00


Приложение № 4 к административному регламенту
муниципальной услуги «Предоставление общедоступного

и бесплатного начального общего, основного общего,

среднего (полного) общего образования по основным
общеобразовательным программам»

от 20.12.2011 № 769-р

Блок схема общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам»













Выбор Учреждения родителями ребенка для последующей подачи заявления на зачисления в него ребенка














Подача заявления в образовательное учреждение (по установленной форме)











Критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие документов, представленных заявителем требованиям настоящего регламента








Непосредственное предоставление услуги














В случае принятия положительного решения о зачислении ребенка в образовательное учреждение Заявителю выдается контрольный талон о получении документов с указанием их перечня. При этом администрация школы обязана ознакомить заявителя с уставом школы и иными документами, регламентирующими предоставление образования. Зачисление ребенка в 1 класс производится не позднее 30 августа, в последующие классы - в день обращения Заявителя, за исключением периода проведения государственной (итоговой) аттестации в 9,11 (12) классах.








