АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭЛЕКТРОСТАЛЬ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 20.12.2011 № 782-р
Об утверждении административного

регламента муниципальной услуги
«Предоставление услуг по
финансово-хозяйственному
сопровождению учреждений образования»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 01 августа 2011 г. № 473/8 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и Порядка разработки утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:
1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Предоставление услуг по финансово-хозяйственному сопровождению учреждений образования» (Приложение №1).

2. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Официальный вестник».

3. Источником финансирования публикации данного распоряжения установить средства бюджета Управления образования Администрации городского округа Электросталь Московской области по подразделу 0709 «Другие вопросы в области образования».
4. Установить, что настоящее распоряжение вступает в силу после его официального опубликования.
Глава городского округа







А.А. Суханов

Приложение № 1 к распоряжению
Администрации городского округа
Электросталь Московской области

от 20.12.2011 № 782-р

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципальной услуги

«Предоставление услуг по финансово-хозяйственному
сопровождению учреждений образования»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление услуг по финансово-хозяйственному сопровождению учреждений образования» (далее – муниципальная услуга).
1.2. Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным учреждением «Централизованная бухгалтерия по обслуживанию  муниципальных учреждений  образования» (Далее - МУ ЦБ) муниципальным  учреждениям Управления образования Администрации городского округа Электросталь  Московской области (далее - Управление образования). (Приложение № 1 к Регламенту).
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993г.);

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;
- Налоговым кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ "О бухгалтерском учете";
- Приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 01 декабря 2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и  Инструкция по его применению».

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению»;
- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16 декабря 2010г. № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и инструкции по его применению»

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 23 декабря 2010г. № 183н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и инструкции по его применению».

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15декабря 2010г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению»;

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. № 190н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»;
- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»

- Федеральным законом от 21 июля 2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказав на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных муниципальных нужд».
1.5. Муниципальная услуга для обслуживаемых муниципальных  учреждений городского округа Электросталь Московской области (далее Учреждения)   является бесплатной.

1.6. При предоставлении муниципальной услуги  МУ ЦБ осуществляет взаимодействие с:

- Финансовым управлением Администрации городского округа Электросталь Московской области;
- Отделением по городскому округу Электросталь Управления Федерального казначейства по Московской области;

- Инспекцией федеральной налоговой службы по г. Электростали Московской области;
- Филиалом №19 ГУ Московского областного регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации;
- ГУ-Управление пенсионного фонда Российской Федерации №19 по г.Москве и Московской области;

- Территориальным органом Госстатистики;
- Кредитными учреждениями;

- Поставщиками товаров (работ, услуг) и другими организациями;
- Получателями бюджетных средств.
1.7. В случае внесения изменений в законодательство Российской Федерации, законодательство Московской области, нормативно-правовые акты Администрации городского округа Электросталь Московской области, регулирующие предоставление настоящей муниципальной услуги, предусматривается внесение изменений в настоящий Регламент

1.8. Организационная структура:

МУ ЦБ возглавляется директором учреждения. Штат МУ ЦБ определяется штатным расписанием и утверждается начальником Управления образования.

МУ ЦБ строит свои отношения с обслуживаемыми Учреждениями на основе трехстороннего соглашения о совместной деятельности.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга носит  заявительный характер.

2.1.1.
Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется:

а) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, электронной техники;

б) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

2.1.2. Информирование по процедуре исполнения муниципальной услуги производится:

· по телефону;
· в письменной форме;
· посредством личного обращения заявителей.
Адрес электронной почты Управления образования: yo_elektrostal@rambler.ru
МУ ЦБ расположено по адресу: Российская Федерация, Московская область, город Электросталь, ул. Радио, дом 32.
Режим работы и время приема потребителей муниципальной услуги определяется режимом работы МУ ЦБ.
Режим работы учреждения: 9.00- 18.00 час, выходные - суббота, воскресенье.
Время предоставления  перерыва    отдыха   работников   МУ ЦБ устанавливается в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка.
2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.2.1.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение календарного года. Письменные обращения заявителя рассматриваются работниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. При информировании по письменным обращениям (в т.ч. направления по электронной почте) пользователей муниципальной услуги ответ направляется электронной почтой или по факсу в адрес получателя муниципальной услуги в срок, не превышающий 30 дней со дня обращения.

2.2.2.При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники в корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности работника, принявшего телефонный звонок. При невозможности работника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован специалисту по требуемому профилю, или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
2.2.3.Консультации предоставляются по следующим вопросам:
а) перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

б) сроков оказания муниципальной услуги;
в) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

г) иным  вопросам, связанным с порядком оказания муниципальной услуги.
2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной услуги либо отказа в исполнении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, либо приостановлено по следующим основаниям:

· при предоставлении заявителем документов, не соответствующих установленным требованиям;


- отказ получателя муниципальной услуги.
- запрашиваемый потребителем вид информирования не предусмотрен настоящим Регламентом;

- обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- запрашиваемая информация не связана с деятельностью Учреждения по оказанию муниципальной услуги.

2.4. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.
Отделы МУ ЦБ оснащены вывесками с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Места ожидания и приема соответствуют условиям для заявителей и условиям для работы специалистов.
3. Административные процедуры (действия)
3.1. Описание последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги по бухгалтерскому обслуживанию.

3.1.1. Бухгалтерское обслуживание МУ ЦБ осуществляет в соответствии с приказом об учетной политике, определяющей совокупность способов ведения бухгалтерского и налогового учета обслуживаемых Учреждений.

3.1.2. Операции по движению денежных средств бюджетных учреждений, осуществляются на лицевых счетах открытых в финансовом управлении Администрации городского округа Электросталь Московской области.
3.1.3. Фактом для предоставления муниципальной услуги является получение МУ ЦБ первичных учетных документов, которые отражают проводимые учреждением финансово-хозяйственные операции. 
3.1.4. Сроки предоставления первичных документов и лица ответственные за их предоставление определяются графиком документооборота, утвержденным руководителем Учреждения. 
3.1.5. Работник МУ ЦБ проверяет своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки, а также достоверность содержащихся в них операций. 
3.1.6. На основании первичных учетных документов не позднее, чем на следующий день проводятся бухгалтерские операции путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бюджетного учета, включаемых в рабочий План счетов бюджетного учета.

3.1.7. По каждому счету бюджетного учета ведется аналитический учет по наименованиям материальных ценностей, поставщикам товаров (работ, услуг), видам налогов, подотчетным лицам.
3.1.8. Учет кассовых операций осуществляется в соответствии с Порядком ведения кассовых операций, утвержденного Центральным банком Российской Федерации 22 сентября 1993 г. № 40.
3.1.9. Учет расчетов с подотчетными лицами по командировочным расходам ведется согласно Инструкции Минфина СССР от 07апреля1988г. № 62 «О служебных командировках в пределах СССР» в части, не противоречащей ст. 166-168 гл.24 Трудового Кодекса Российской Федерации, а также Положению об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденному Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008г. Размеры командировочных расходов при служебных командировках внутри страны определены постановлением Правительства РФ от 02 октября 2002г. № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета».

3.1.10. Выдача наличных денежных средств осуществляется на основании приказа руководителя, определяющего список работников, имеющих право получать наличные денежные средства, и сроки на которые выдаются наличные денежные средства.

3.1.11. Заработная плата работникам обслуживаемых Учреждений начисляется и выплачивается в сроки установленные Правилами внутреннего трудового распорядка учреждений.
3.1.12. Все бухгалтерские записи ежемесячно систематизируются в регистрах бухгалтерского учета - журналах операций по каждому источнику финансирования отдельно. На основании записей в регистрах бухгалтерского учета ежемесячно формируется Главная книга.

3.1.13. Ежемесячно производится сверка данных аналитического учета с данными синтетического учета.
3.1.14. Для обеспечения достоверности данных бюджетного учета и отчетности с участием работников МУ ЦБ проводится инвентаризация имущества и обязательств обслуживаемых Учреждений. Порядок проведения инвентаризации, сроки и даты проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них, определяется руководителем Учреждения, за исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно.
3.1.15. На основании данных аналитического и синтетического учета формируется ежемесячная, квартальная, годовая отчетность и предоставляется в Финансовое управление Администрации городского округа Электросталь Московской области, Министерство образования Московской области и другие организации по принадлежности.

3.1.16. В соответствии с первичными документами МУ ЦБ ведет регистры налогового учета с целью последующего составления налоговых деклараций и уплаты налогов раздельно по каждому обслуживаемому учреждению.

3.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- обеспечение организации бюджетного учета денежных средств, основных средств и других материальных ценностей, обязательств, хозяйственных операций и результатов инвентаризаций в соответствии с договором о передаче функций по организации и ведению бюджетного учета МУ ЦБ, предусмотренных за счет средств бюджетов всех уровней, внебюджетных и иных источников, поступивших для исполнения смет расходов Учреждения;
- соблюдение финансовой и кассовой дисциплины, штатного расписания, смет административно-хозяйственных и иных доходов и расходов в строгом соответствии с утвержденными лимитами бюджетных обязательств, не допуская необоснованного отвлечения бюджетных средств в дебиторскую задолженность, а также образование кредиторской задолженности, превышающей лимиты бюджетных обязательств;
- производство казначейских и банковских операций по платежам за товары, работы, услуги на основании первичных документов, оформленных в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных муниципальных нужд» и Федеральным законом от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- составление учреждению достоверной бюджетной, статистической отчетности, деклараций и другой отчетности, определенной нормативно-правовыми актами, представленные в соответствующие органы по принадлежности в соответствие с законодательством;
- сохранность бухгалтерских документов, оформление и передачу их в архив в установленном законодательством порядке;
- осуществление контроля за соответствием заключаемых договоров и соглашений на закупку и поставку товаров (работ, услуг) объемам ассигнований, предусмотренных сметой доходов и расходов, и сроков их исполнения;
- выплата заработной платы и других выплат работникам Учреждения в установленные сроки;
- соблюдение установленных правил оформления приемки, хранения, отпуска и списания пришедших в негодность товарно-материальных ценностей, принадлежащих Учреждению, на праве оперативного управления, установленных правил проведения инвентаризации денежных средств, нефинансовых активов, расчетов и платежных обязательств;
- своевременное оформление материалов по недостачам и хищениям материальных ценностей, и передачу этих материалов для принятия мер по их возмещению, а в случае необходимости – передачи в следственные органы;
- обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении организацией хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;
- предотвращение отрицательных результатов хозяйственной деятельности организации и выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения ее финансовой устойчивости.
4. Порядок и формы контроля за исполнением регламента предоставления муниципальной услуги
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, принятием решений ответственными работниками муниципальных образовательных учреждений по исполнению настоящего Регламента осуществляется работниками Управления образования.

4.2. Должностные лица муниципального образовательного учреждения несут ответственность:

- за невыполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с Регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных Регламентом;

- за недостоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.
За неисполнение или ненадлежащее исполнение муниципальной услуги Учредитель имеет право применить дисциплинарное взыскание.
4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения  муниципальными образовательными учреждениями положений настоящего Регламента.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником (заместителем начальника) Управления образования и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, а также их должностных лиц
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц муниципальных образовательных учреждений в досудебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.
5.4. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц муниципальных образовательных учреждений в судебном порядке.

5.5. Заявители вправе сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики орган, контролирующий исполнение муниципальной услуги  по  адресу: Электросталь, улица Мира, дом 5, тел.8(496)571-99-18, 8(496)573-15-84.

5.6. Письменное обращение в обязательном порядке должно содержать:

- наименование структурного подразделения администрации, в которое направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;

- почтовый адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

- изложение автором сути обращения, заявления или жалобы;

- личную подпись заявителя и дату;

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

5.7. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.8. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.9. Должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или адресовались одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.12. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую 

федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.
Приложение №1

к административному регламенту

муниципальной услуги «Предоставление
услуг по финансово-хозяйственному
сопровождению учреждений образования»

Список муниципальных учреждений

Управления образования Администрации городского округа Электросталь Московской области, которым оказывается муниципальная услуга
	№
	Названия учреждений
	Адрес
	ФИО

директора
	Телефон

	1.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №1»
	Россия,144000,Моск.обл.

г.Электросталь ул.Пушкина, д.6
	Директор-Шевченко Елена Николаевна
	574-35-80

	2.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №2»
	Россия,144002,Моск.обл,

г.Электросталь ул.Радио, д.36
	Директор-Иванова Марина Витальевна
	574-30-16

	3.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3»
	Россия,144009, Моск.обл.,г.Электросталь ул.К.Маркса, д.44
	Директор-Фролова Вера Павловна
	575-32-41

	4.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 4»
	Россия,144007,Моск.обл.,

г.Электросталь ул.Мира, дом24в
	Директор-Баранова Раиса Абдуловна
	573-56-27

	5.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 5»
	Россия,144010, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Ялагина, дом 22а
	Директор-Сахарова Ольга Николаевна
	573-62-91

	6.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Лицей№ 7»
	Россия,144009, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Комсомольская, дом 4а
	Директор-Орлова Розалия Борисовна
	575-54-78

	7.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Лицей№ 8»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Октябрьская, дом 34
	Директор-Борисова Елена Петровна
	575-55-07

	8.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 9»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Маяковского, дом 6
	Директор-Шеляпина Ирина Игоревна
	574-20-16

	9.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 11»
	Россия,144005, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Пушкина, дом 23а
	Директор-Мозуль Вера Владимировна
	576-86-90

	10.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 12 с углубленным изучением иностранного языка»
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Корешкова, дом 16
	Директор-Строева Наталья Владимировна
	574-21-89

	11.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 13 с углубленным изучением отдельных предметов»
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Тевосяна, дом 23
	Директор-Лелюк Валерий Николаевич
	573-12-54

	12.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Лицей№ 14»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь проезд Чернышевского, дом 22
	Директор-Пилипенко Надежда Михайловна
	577-00-82

	13.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 15 с углубленным изучением отдельных предметов»
	Россия,144005, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Пушкина, дом 30
	Директор - Русакова Марта Николаевна
	576-87-61

	14.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 16 с углубленным изучением отдельных предметов»
	Россия,144009, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Загонова, дом 18
	Директор-Антощенкова Людмила Николаевна
	575-01-45

	15.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 17»
	Россия,144007, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Мира, дом 20в
	Директор-Стасюк Елена Валерьевна
	573-57-88

	16.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 18»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Первомайская, дом 16
	Директор-Гульбасова Татьяна Михайловна
	576-31-77

	17.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 19»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Советская, дом 3
	Директор-Рослякова Ольга Александровна
	574-24-06

	18.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №20»
	Россия,144004, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Победы, дом 12,кор.3
	Директор-Тимошкина Светлана Викторовна
	573-41-06

	19.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 21»
	Россия,144012, Моск.обл.,г.Электросталь пр.Южный, дом 7
	Директор-Данилова Юлия Николаевна
	573-61-39

	20.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 22 с углубленным изучением отдельных предметов»
	Россия,144010, Моск.обл.,г.Электросталь пр.Ялагина, дом 14а
	Директор-Полякова Елена Александровна
	573-60-90

	21.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка- детский сад № 4»
	Россия,144007, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Победы, дом 18,кор.6
	Заведующая-Малышева Ольга Викторовна
	573-13-33

	22.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 5 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Западная, дом 27
	Заведующая-Самойленко Валентина Анатольевна
	573-03-58

	23.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №6 для детей раннего возраста»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Советская, дом 14а
	Заведующая-Власова Вера Викторовна
	574-25-02

	24.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка -детский сад № 7»
	Россия,144007, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Мира, дом 26б
	Заведующая-Никипелова Татьяна Васильевна
	573-59-11

	25.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 9 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Маяковского, дом 5а
	Заведующая-Выросткова Надежда Николаевна
	574-22-59

	26.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 12 комбинирующего вида»
	Россия,144012, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Западная, дом 8
	Заведующая-Бочкарева Екатерина Васильевна
	573-76-77

	27.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 13 общеразвивающего вида»
	Россия,144011, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Спортивная, дом 31
	Заведующая-Новичкова Светлана Александровна
	575-91-53

	28.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 15 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Мичурина, дом 3
	Заведующая-Дерябина Елена Ивановна
	575-07-76

	29.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 17 комбинирующего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Победы, дом 13,кор.5
	Заведующая-Надеждина Надежда Геннадиевна
	573-28-75

	30.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 20 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Победы, дом 3,кор.8
	Заведующая-Тугорева Галина Юрьевна
	573-45-16

	31.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 22 комбинированного вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Николаева, дом 33а
	Заведующая-Гринько Людмила Николаевна
	573-16-48

	32
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 23 комбинированного вида»
	Россия,144011, Моск.обл.,г.Электросталь Восточный проезд, дом 23
	Заведующая-Тихонова Людмила Николаевна
	575-34-52

	33
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 24 комбинированного вида»
	Россия,144001, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Загонова, дом 16
	Заведующая-Цапина Оксана Александровна
	575-93-65

	34
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка- детский сад № 26»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Первомайская, дом 08а
	Заведующая-Устинова Наталья Михайловна
	576-05-86

	35
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 28 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Первомайская, дом 25а
	Заведующая-Осокина Ольга Дмитриевна
	574-43-10

	36
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 29 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Трудовая, дом 14
	Заведующая-Ершова Виктория Вячеславовна
	575-55-68

	37
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 30 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Спортивная, дом 33
	Заведующая-Зеленская Валентина Васильевна
	575-97-33

	38
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 32 комбинированного вида»
	Россия,144006, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Первомайская, дом 6а
	Заведующая-Абрамова Людмила Дмитриевна
	576-14-41

	39
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 33 общеразвивающего вида»
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь проспект Ленина, дом 40а
	Заведующая-Воякина Нина Николаевна
	574-20-88

	40
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка- детский сад № 35»
	Россия,144004, Моск.обл.,г.Электросталь проспект Южный, дом 9,корп.5
	Заведующая-Лесникова Татьяна Николаевна
	573-65-88

	41
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка- детский сад № 36»
	Россия,144002, Моск. обл., г. Электросталь 1 Поселковая дом 4а
	Заведующая-Клевцова Нина Григорьевна
	574-48-04

	42
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 37 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь Больничный проезд, дом 7
	Заведующая-Андрианова Любовь Никитична
	574-28-74

	43
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 38 компенсирующего вида»
	Россия,144002, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Пионерская, дом 25б
	Заведующая-Закалова Татьяна Николаевна
	572-51-73

	44
	Муниципальное специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Специальная (коррекционная) начальная школа - детский сад №40 IV вида»
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Победы, дом 4,корп.4
	Директор-Федотенкова Наталья Николаевна
	573-27-21

	45
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 43 комбинированного вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Жулябина, дом 6а
	Заведующая-Лапкина Нина Александровна
	576-43-55

	46
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 44 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Тевосяна, дом 18б
	Заведующая-Алтухова Оксана Владимировна
	573-20-85

	47
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 45 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Первомайская, дом 42а
	Заведующая-Татарчук Людмила Николаевна
	574-36-73

	48
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка- детский сад № 46»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Тевосяна, дом 30а
	Заведующая-Гаврилова Наталья Афанасьева
	573-67-22

	49
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 47 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Корнеева, дом 37
	Заведующая-Шелудько Марина Александровна
	575-02-52

	50
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 50 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Первомайская, дом 44а
	Заведующая-Жучкова Наталья Владимировна
	574-27-66

	51
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 51 компенсирующего вида»
	Россия,144005, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Пушкина, дом 26
	Заведующая-Верховцева Татьяна Георгиевна
	576-87-44

	52
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 53 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Западная, дом 6а
	Заведующая-Гришаева Светлана Михайловна
	573-99-31

	53
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка- детский сад № 54»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Пушкина, дом 26а
	Заведующая-Родина Наталья Александровна
	576-67-88

	54
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 55 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Коллективная, дом 12
	Заведующая-Веселова ЯнаСергеевна
	571-83-64

	55
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 56 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Первомайская, дом 4а
	Заведующая-Кирюхина Лидия Николаевна
	576-35-82

	56
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 57 компнесирующего вида»
	Россия,144009, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Юбилейная, дом 1б
	Заведующая-Ачкичка Алевтина Николаевна
	575-41-52

	57
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 59 общеразвивающего вида»
	Россия,144012, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Победы, дом 3,кор.2
	Заведующая-Файзелханова Рашида Гаяновна
	573-60-71

	58
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 60 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Победы, дом 5
	Заведующая-Беляева Марина Николаевна
	573-64-44

	59
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 61 общеразвивающего вида»
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь 2ая Поселковая дом 22а
	Заведующая-Белоногова Нина Максимовна
	573-34-37

	60
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 63 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул. Победы дом 8,кор.4
	Заведующая-Ребеш Елена Николаевна
	573-66-33

	61
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка- детский сад № 65»
	Россия,144009, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Юбилейная дом 3Б
	Заведующая-Дедова Наталья Сергеевна
	575-58-28

	62
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка- детский сад № 66»
	Россия,144011, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Юбилейная дом 5Б
	Заведующая-Туманова Валентина Александровна
	575-11-55

	63
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 67 общеразвивающего вида»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Пушкина дом 14а
	Заведующая-Бизенкова Марина Георгиевна
	574-36-68

	64
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Центр дополнительного образования детей «РОСТОК»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Радио дом 36
	Директор-Шумова Татьяна Валерьевна
	571-13-44

	65
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования для детей «Специализированная Детско-Юношеская Спортивная Школа Олимпийского Резерва»
	Россия,144002, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Пионерская дом 8
	Директор-Шейнин Евгений Федорович
	574-41-95

	66
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр развития творчества детей и юношества «ДИАЛОГ»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Пушкина дом 20а
	Директор-Пикалова  Тамара Николаевна
	574-61-29

	67
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования «Станция юных техников»
	Россия,144002, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Радио дом 38
	Директор-Калашник Андрей Викторович
	574-23-48

	68
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Вечерняя сменная общеобразовательная школа № 1»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Советская, дом 3
	Директор-Новикова Галина Павловна
	574-48-45

	69
	Муниципальное общеобразовательное учреждение дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) специалистов «Методический центр»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Первомайская д.36А
	Директор-Новикова Надежда Евгеньевна
	575-36-48

	70
	Муниципальное специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат VII-VIII вида»
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь ул. Зеленая д.1
	Директор-Новикова Елена  Сергеевна
	571-90-58

	71
	Муниципальное специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат I-II вида»
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Мичурина д.19
	Директор – Беккер Лилия Ефимовна
	575-80-65

	72
	Муниципальное образовательное учреждение  для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детский дом «Надежда»
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Красная д.80а
	Директор-Богданова Надежда Владимировна
	572-61-80

	73
	Муниципальное  учреждение «Центр материально-технического обеспечения учреждений образований»
	Россия,144000, Моск.обл.,г.Электросталь ул.Корнеева д.29
	Директор-Перлина Элла Вениаминовна
	575-03-96

	74
	Муниципальное  учреждение «Централизованная бухгалтерия по обслуживанию муниципальных учреждений  образования»
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь ул. Радио д.34
	Директор-Демашина Марина Юрьевна
	572-16-84

	75
	Управление образования Администрации городского округа Электросталь Московской области
	Россия,144003, Моск.обл.,г.Электросталь ул. Мира д.5
	Начальник – Рубанова Маргарита Николаевна
	573-15-84


Приложение №2

к административному регламенту

муниципальной услуги «Предоставление

услуг по финансово-хозяйственному

сопровождению учреждений образования»

Блок-схема последовательности действий при предоставлении

муниципальной услуги «Предоставление услуг по финансово-хозяйственному

сопровождению учреждений образования»
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