АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭЛЕКТРОСТАЛЬ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 26.12.2012 № 1035-р
Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по подготовке доклада Главы городского округа Электросталь Московской области о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности Администрации городского округа за отчетный год и их планируемых значениях на 3-летний период
В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 28.04.2008 № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов», распоряжения Правительства Российской Федерации от 11.09.2008 N 1313-р «О реализации Указа Президента Российской Федерации от 28.04.2008 N 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» и постановления Губернатора Московской области от 03.04.2009 N 36-ПГ «О мерах по реализации Указа Президента Российской Федерации от 28.04.2008 N 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» в Московской области», в соответствии с постановлением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 20.03.2012 № 279/6 «О формировании доклада Главы городского округа Электросталь Московской области о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городского округа Электросталь Московской области за отчётный год и их планируемых значениях на трехлетний период» и от 01.08.2011 № 473/8 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и Порядка разработки утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:
1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции по подготовке доклада Главы городского округа Электросталь Московской области о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности Администрации городского округа за отчетный год и их планируемых значениях на 3-летний период (прилагается).
2. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте городского округа Электросталь Московской области.

3. Источником финансирования расходов на опубликование настоящего распоряжения принять денежные средства, предусмотренные в бюджете городского округа Электросталь Московской области по подразделу 0113 «Другие общегосударственные вопросы».

4. Признать утратившим силу распоряжение Администрации городского округа Электросталь Московской области от 22.12.2010 № 638-р «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по формированию доклада Главы городского округа Электросталь Московской области о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности Администрации городского округа и функциональных (отраслевых) органов Администрации за отчетный год и их планируемых значениях на 3-летний период».
5. Установить, что настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания.

6. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации городского округа Электросталь Московской области В.М. Назарова.

Глава городского округа







А.А. Суханов

УТВЕРЖДЕН
распоряжением Администрации
городского округа Электросталь
Московской области

от 26.12.2012 № 1035-р
Административный регламент исполнения муниципальной функции по подготовке доклада Главы городского округа Электросталь Московской области о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности Администрации городского округа Электросталь Московской области за отчетный год и их планируемых значениях на 3-летний период
1.Общие положения
Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации городского округа Электросталь, порядок взаимодействия между её структурными подразделениями и должностными лицами при исполнении муниципальной функции по подготовке доклада Главы Администрации городского округа Электросталь Московской области о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности Администрации городского округа Электросталь Московской области за отчетный год и их планируемых значениях на 3-летний период.

1.1.Муниципальную функцию исполняет отдел экономического анализа и прогнозирования экономического управления Администрации городского округа Электросталь Московской области (далее отдел экономического анализа и прогнозирования).

1.2. Исполнение муниципальной функции регулируется:

- Указом Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008г. № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов»;

- статьей 18.1 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 11.09.2008 № 1313-р «О реализации Указа Президента Российской Федерации от 28.04.2008 № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов»;

- постановлением Губернатора Московской области от 3 апреля 2009 г. № 36-ПГ «О мерах по реализации Указа Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008 г. №607 "Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» в Московской области»;
- распоряжением Министерства экономики Московской области от 26 марта 2010 г. № 19-РМ «Об утверждении методики по подготовке доклада Главы местной Администрации городского округа (муниципального района) Московской области о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов за отчётный год и их планируемых значениях на 3- летний период»;
- распоряжение Министерства экономики Московской области от 02.02.2012 № 9-РМ «Об утверждении Порядка организации информационного взаимодействия центральных исполнительных органов государственной власти Московской области, государственных органов Московской области и органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Московской области в рамках использования программного обеспечения «Подсистема мониторинга и анализа показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области» (ГАС «Управление»);
- постановлением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 20.03.2012 № 279/6 «О формировании доклада Главы городского округа Электросталь Московской области о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городского округа Электросталь Московской области за отчетный год и их планируемых значениях на трехлетний период».
1.3. Результатом исполнения муниципальной функции является:

- сформированные показатели эффективности деятельности Администрации городского округа Электросталь Московской области за отчетный год и их планируемых значениях на 3-летний период;
- доклад Главы Администрации городского округа Электросталь Московской области о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности Администрации городского округа Электросталь Московской области за отчетный год и их планируемых значениях на 3-летний период (далее Доклад).

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Муниципальную функцию исполняет отдел экономического анализа и прогнозирования.

Юридический и почтовый адрес:

Московская область, г. Электросталь, ул. Мира, д. 5, кабинеты 304, 325.

Официальный сайт городского округа Электросталь Московской области

www.electrostal.ru; e-mail: www.nesterovaiv@list.ru
Телефоны отдела экономического анализа и прогнозирования: 8 (496) 571-98-15, 8 (496) 571-98-12.
График работы: понедельник – с 8.45 до 18.00 часов, пятница – с 8.45 до 16.45; перерыв на обед – с 13.00 до 14.00 часов; суббота и воскресенье – выходной день.

2.2. Для исполнения муниципальной функции отдел экономического анализа и прогнозирования взаимодействует с:
- центральными исполнительными органами государственной власти Московской области;
- отделом государственной статистики в городе Электросталь Московской области;
- структурными подразделениями Администрации городского округа Электросталь Московской области (далее Исполнители).

2.3. Информация о муниципальной функции представляется:

- на стенде, в месте исполнения муниципальной функции – г. Электросталь, Московская область,  ул. Мира, д.5;

- на официальном сайте городского округа Электросталь Московской области www.electrostal.ru в разделе Административная реформа.
2.4. Муниципальная функция исполняется в срок с 1 февраля до 1 мая года, следующего за отчетным годом.

3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Подготовительный этап:
- ежегодно не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным, отдел экономического анализа и прогнозирования представляет в Министерство экономики Московской области перечень должностных лиц, ответственных за подготовку и предоставление Доклада, их контактные телефоны;

- ежегодно не позднее 10 марта года, следующего за отчетным, в разрезе разделов Доклада отдел экономического анализа и прогнозирования направляет для заполнения таблицы показателей для оценки эффективности деятельности Администрации городского округа за отчётный год из подсистемы мониторинга и анализа показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области (далее таблицы) в адрес Исполнителей;
- в течение 15 дней со дня получения Исполнители заполняют таблицы абсолютными показателями, в соответствии с методикой утверждённой распоряжением Министерства экономики Московской области от 26.03.2010г. № 19-РМ.
3.1.2. В течение установленного срока Исполнители представляют в отдел экономического анализа и прогнозирования  сформированные таблицы с пояснительной запиской, в которой отражается полное наименование показателя, краткое обоснование достигнутых значений в отчетном периоде, характеристика мер, реализуемых структурным подразделением Администрации, с помощью которых удалось улучшить значения тех или иных показателей, а также пояснения по показателям с отрицательной тенденцией развития.
3.1.3. Данные, представленные Исполнителями в отдел экономического анализа и прогнозирования рассматриваются на предмет достаточности, полноты, достоверности, осуществляется проверка правильности проведения расчетов относительных показателей, анализирует с точки зрения достаточности обоснования сложившихся тенденций и уровня плановых значений показателей.
3.1.4. В срок до 1 апреля года, следующего за отчетным полученные показатели с пояснительной запиской заносятся в информационную подсистему мониторинга и анализа показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области для рассмотрения и согласования показателей с центральными исполнительными органами государственной власти Московской области.

3.1.5. В течение 15 дней внесённые показатели согласовываются с центральными исполнительными органами государственной власти Московской области.
В случае разногласия, Исполнителем по ведомственной принадлежности, направляется обоснование в соответствующий центральный исполнительный орган государственной власти Московской области для согласования показателя.

Срок окончания согласования показателей – 28 апреля года, следующего за отчетным.
3.1.6. В срок до 1 мая года, следующего за отчетным сформированный Доклад подписывается Главой городского округа Электросталь и предоставляется в Правительство Московской области для подготовки сводного доклада Губернатора Московской области о результатах мониторинга эффективности деятельности органов исполнительной власти Московской области.
3.1.7. Сформированный Доклад размещается на официальном сайте городского округа Электросталь Московской области www.electrostal.ru с целью информирования населения о результатах деятельности Администрации городского округа Электросталь за отчетный год и планировании деятельности на 3-летний период.

3.2. Должностным лицом, ответственным за подготовку Доклада и его представление в Правительство Московской области, является начальник экономического управления Администрации городского округа Электросталь.

3.3. Блок-схема исполнения муниципальной функции приводиться в приложение к регламенту.

4. Контроль за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения административных процедур при исполнении муниципальной функции осуществляет начальник экономического управления Администрации городского округа Электросталь Московской области.
4.2. Порядок проведения проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции устанавливает заместитель Главы Администрации городского округа Электросталь Московской области, курирующий деятельность управления экономики Администрации городского округа Электросталь Московской области, в связи с конкретными обращениями заинтересованных лиц.
4.3. Исполнители, участвующие в подготовке Доклада, несут ответственность:

- за полноту и достоверность предоставляемой информации;

- соблюдение сроков предоставления информации.

4.4. Недобросовестное исполнение обязанностей по исполнению муниципальной функции влечет в отношении виновных должностных лиц ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействие) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в виде обращения (жалобы) на имя заместителя Главы Администрации городского округа Электросталь Московской области, курирующего деятельность управления экономики Администрации городского округа Электросталь Московской области.

Обращение (жалоба) подается в письменной форме и должно содержать:

- при обращении физического лица: фамилию, имя и отчество, адрес его места жительства или пребывания;
- при обращении юридического лица: его наименование, адрес;

- содержательную характеристику обжалуемого действия (бездействия) и обоснование обращения.

К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную информацию.
Обращение (жалоба) подписывается подавшим его физическим лицом или руководителем (заместителем руководителя) юридического лица (далее Заявитель).

5.2. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) направляется письменный ответ об удовлетворении, либо об отказе в удовлетворении требований не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения (жалобы).

5.3. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов Заявитель имеет право обратиться в суд согласно установленному действующим законодательством порядку.

Приложение

к Административному регламенту

исполнения муниципальной функции по

подготовке доклада Главы городского

округа Электросталь Московской области
о достигнутых значениях показателей для

оценки эффективности деятельности

Администрации городского округа

Электросталь Московской области за

отчетный год и их планируемых значениях на 3-летний период

Блок-схема

исполнения муниципальной функции по подготовке доклада Главы городского округа Электросталь Московской области о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности Администрации городского округа Электросталь Московской области за отчетный год и их планируемых значениях на 3-летний период





Представление сформированного Доклада в Правительство Московской области,                                                                                    в срок до 1мая года, следующего за отчетным








Формирование выходных таблиц и текстовой части Доклада





Согласование показателей с центральными исполнительными органами государственной власти Московской области


(в срок до 28 апреля года, следующего за отчетным)





Размещение сформированного Доклада на официальном сайте городского округа Электросталь Московской области electrostal.ru





В случае разногласий, направление Исполнителем по ведомственной принадлежности обоснования в соответствующий центральный исполнительный орган государственной власти Московской области для согласования показателя








Рассмотрение представленных данных на предмет достаточности, полноты, достоверности, и осуществление проверки правильности проведения расчетов относительных показателей, анализ достаточности обоснования сложившихся тенденций и уровня плановых значений показателей





Представление в Министерство экономики Московской области перечня должностных лиц, ответственных за подготовку и представление Доклада, в срок до 1 февраля года, следующего за отчетным





Получение от структурных подразделений Администрации городского округа сформированных таблиц с пояснительной запиской (в течение 15 дней)





ЗАВЕРШЕНИЕ ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ





Занесение показателей в информационную подсистему мониторинга и анализа показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области,                                              в срок до 1 апреля года, следующего за отчетным





Направление в структурные подразделения Администрации городского округа рабочих таблиц с целью заполнения Исполнителями абсолютных показателей в срок до 10 марта года, следующего за отчетным








НАЧАЛО ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ





















































