АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭЛЕКТРОСТАЛЬ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 26.07.2013 № 494-р
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Комплексная детско-юношеская спортивная школа «Электросталь» муниципальной услуги: «Дополнительное образование в сфере физической культуры и спорта средствами бокса, велосипедного спорта, волейбола, легкой атлетики, лыжного спорта»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Комплексная детско-юношеская спортивная школа «Электросталь» муниципальной услуги: «Дополнительное образование в сфере физической культуры и спорта средствами бокса, велосипедного спорта, волейбола, легкой атлетики, лыжного спорта» (прилагается).
2. Начальнику отдела по связям с общественностью Управления по потребительскому рынку, услугам и связям с общественностью Администрации городского округа Электросталь Московской области Шамсунову А.А. разместить настоящее распоряжение на официальном сайте городского округа Электросталь Московской области и опубликовать в газете «Официальный вестник».

3. Источником финансирования публикации настоящего распоряжения принять бюджетные ассигнования муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Комплексная детско-юношеская спортивная школа «Электросталь», утверждённые на 2013 год.

Глава городского округа







А.А. Суханов

УТВЕРЖДЕН

распоряжением Администрации

городского округа Электросталь

Московской области

от 26.07.2013 № 494-р

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение

дополнительного образования детей «Комплексная детско-юношеская

спортивная школа «Электросталь»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ:

«Дополнительное образование в сфере физической культуры и спорта

средствами бокса, велосипедного спорта, волейбола, легкой атлетики, лыжного спорта»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.
Административный Регламент «Дополнительное образование в сфере физической культуры  и спорта средствами  бокса, велосипедного спорта, волейбола,   легкой атлетики, лыжного спорта» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества оказания и доступности предоставления муниципальной услуги - «Дополнительное образование в сфере физической культуры  и спорта средствами  бокса, велосипедного спорта, волейбола,  легкой атлетики, лыжного спорта», культивируемой в муниципальном   бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования детей «Комплексная детско-юношеская спортивная школа  «Электросталь», (далее – КДЮСШ «Электросталь») в соответствии с принципами доступности и заявительного порядка обращения за предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

Муниципальная услуга оказывается заявителям в возрасте от 6 лет до 21 года независимо от пола, расы, национальности, происхождения, социального статуса, имущественного положения, не имеющим медицинских противопоказаний для занятий выбранным видом спорта.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы. 

Почтовый адрес:  144009,   Московская область, г. Электросталь, улица   Комсомольская, дом 4А.

График работы:

	Вид спорта
	Место проведения занятий
	День недели
	Время 

	Бокс
	Спортивный зал бокса
(пр. Южный, д.5, кор.1) 
	Понедельник, среда, пятница
	9.00 – 10.30

	
	
	Понедельник, среда, пятница
	16.00 – 17.30

	
	
	Вторник, четверг, суббота
	15.00 – 18.00

	Велосипедный спорт
	Лесопарк водоема

«Юбилейный»
	Вторник, четверг, суббота
	15.00 – 19.00

	
	
	Воскресенье
	10-00 – 12.00

	Волейбол
	Спортивный зал №1

АНО КСК «Кристалл»
 ( ул. Спортивная, д.4)
	Понедельник, среда
	15.00 - 17.15

	
	
	Пятница 
	15.00 - 18.30

	Легкая атлетика
	Лесопарк водоема «Юбилейный», стадион АНО КСК «Кристалл»
( ул. Спортивная, д.4)
	Понедельник, среда, пятница
	16.45 - 19.00

	
	
	Суббота
	17.00 – 19.15

	Лыжный спорт
	Лесопарк водоема «Юбилейный»
	Вторник – суббота
	16.00 – 18.00

	
	
	Воскресенье
	10.00 – 12.00

	
	МОУ СОШ №11
	Понедельник-пятница
	13.00-15.00

	
	МОУ СОШ №15
	Понедельник-пятница
	13.00-15.00


1.3.2. Контактные телефоны: 8 (496) 575-02-55; электронный адрес: elkdussh@mail.ru.
1.3.3. Адрес официального сайта, содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: www.electrostal.ru.
1.3.4. Порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно в КДЮСШ «Электросталь» на информационных стендах, а также посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, иными способами, позволяющими осуществить информирование.
1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации:

- в холле «КДЮСШ «Электросталь» (ул. Комсомольская, д.4 А) в удобном для обозрения месте размещены: копия Устава, лицензия на право ведения образовательной деятельности, полная информация о муниципальной услуге, информация о наименовании, адресе и телефонах вышестоящей организации.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Дополнительное образование в сфере физической культуры и спорта средствами бокса, велосипедного спорта, волейбола, легкой атлетики, лыжного спорта».

2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется в КДЮСШ «Электросталь» тренерами-преподавателями по видам спорта (бокс, велосипедный спорт, волейбол, легкая атлетика, лыжный спорт) с момента зачисления заявителя в КДЮСШ «Электросталь» на основании приказа директора КДЮСШ «Электросталь».

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- формирование здорового образа жизни, физическое воспитание, интеллектуальное и нравственное развитие личности обучающегося;

· развитие волевых качеств, воспитание организованности, целеустремленности, трудолюбия;

· развитие и совершенствование физических качеств обучающегося;

· поддержание высокого уровня общих и специальных физических качеств и повышение функциональных возможностей организма;

· подготовка обучающегося для участия в Первенствах, Чемпионатах Московской области.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с учебным планом и Уставом  КДЮСШ «Электросталь».
2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

·  Федеральный закон от 6 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

·  Федеральный закон от 4 декабря 2007г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»;

- Закон Российской Федерации от 10 июля 1992г. № 3266-1 «Об образовании»;

·  Закон Московской области от 27 декабря 2008г. № 226/2008-ОЗ « О физической культуре и спорте в Московской области»;

·  Устав КДЮСШ «Электросталь»;

- Приказы Комитета по физической культуре и спорту Администрации городского округа Электросталь Московской области.

2.6. Перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги:
- медицинская справка, подтверждающая, что заявитель не имеет медицинских противопоказаний для занятий выбранным видом спорта (бокс, велосипедный спорт, волейбол, легкая атлетика, лыжный спорт), справка о прохождении медицинского осмотра должна быть заверена печатью медицинского учреждения;

·  заявление установленного образца (приложение №1);

·  копия свидетельства о рождении (паспорта) заявителя.

Запрещается требовать от заявителя (законного представителя):

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление, которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении структурных подразделений Администрации городского округа Электросталь Московской области, предоставляющих муниципальную услуги, органов исполнительной власти и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации;
- нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами городского округа Электросталь Московской области.
2.7. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- отрицательное заключение медицинского учреждения о состоянии здоровья заявителя;

· предоставление заявителем (законным представителем) неполного комплекта документов;

· предоставление заявителем (законным представителем) документов, содержащих противоречивые сведения или не соответствующие требованиям, установленным настоящим Регламентом;

- невыполнение обучающимся учебного плана или нарушение правил внутреннего распорядка КДЮСШ «Электросталь».
2.8. Платность предоставления муниципальной услуги:
- бесплатно - на следующих этапах спортивной подготовки: начальном, учебно-тренировочном, спортивного совершенствования, высшего спортивного мастерства;

- платно - на спортивно-оздоровительном этапе (стоимость абонемента на месяц устанавливается распоряжением Администрации городского округа).
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 5 – 10 минут. Срок регистрации запроса заявителя не  должен превышает 15 минут.
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
Муниципальная услуга «Дополнительное образование в сфере физической культуры и спорта средствами  бокса, велосипедного спорта, волейбола, легкой атлетики, лыжного спорта» предоставляется в помещениях спортивных залов МУ «СОК «Электросталь», АНО КСК «Кристалл», спортивных залах общеобразовательных школ городского округа Электросталь, которые соответствуют нормам «СанПиН 2.4.4.1251-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения)», требованиям пожарной безопасности спортивного сооружения.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- наличие в публичном доступе сведений о муниципальной услуге «Дополнительное образование в сфере физической культуры  и спорта средствами бокса, велосипедного спорта, волейбола, легкой атлетики, лыжного спорта»;

- наличие нормативных документов, в соответствии с которыми функционирует  КДЮСШ «Электросталь»;

- наличие специального технического оснащения спортивного сооружения для предоставления муниципальной услуги;

- наличие внутренней и внешней системы контроля за деятельностью КДЮСШ «Электросталь»;

- наличие тренерско-преподавательского состава с высшим и средним профессиональным образованием.

3. Административные процедуры
3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
- обращение заявителя (законного представителя) в КДЮСШ «Электросталь» с заявлением и документами;
- ознакомление заявителя (законного представителя) с перечнем видов спорта и требованиями по зачислению в избранное отделение, Уставом и локальными нормативными актами КДЮСШ «Электросталь», регламентирующими учебно-тренировочный процесс;
- рассмотрение документов на предмет возможности предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения об оказании муниципальной  услуги и издание приказа о зачислении в КДЮСШ «Электросталь, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Основанием для начала  исполнения административной процедуры является поступление заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.
3.3. Прием документов осуществляет уполномоченный работник КДЮСШ «Электросталь» В ходе приема документов от заявителя (законного представителя) уполномоченный работник осуществляет проверку наличия всех необходимых документов для приема в КДЮСШ «Электросталь». 
3.4. Критерии принятия решений о предоставлении муниципальной услуги:

- соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 настоящего Регламента и представление документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.
3.5. Решение о зачислении либо об отказе в зачислении в КДЮСШ «Электросталь» принимается в течение трех рабочих дней. Результаты рассмотрения доводятся до заявителя (законного представителя)  в течение пяти рабочих дней с момента принятия решения.
3.6. В случае наличия оснований для отказа, предусмотренных пункте 2.7 настоящего Регламента, принимается решение об отказе в приеме документов. Заявителю (законному представителю) разъясняются причины отказа и предлагается возможность по их устранению.
3.7. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Регламента, решение о зачислении в КДЮСШ «Электросталь» оформляется приказом директора. После издания приказа о зачислении в КДЮСШ «Электросталь» получатель услуги приобретает право на обучение в КДЮСШ «Электросталь» в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий, установленными КДЮСШ «Электросталь».
Зачисление заявителей производится на протяжении всего учебного года. Перевод осуществляется в соответствии с Порядком перевода (приложение №3).
3.8. Порядок предоставления муниципальной услуги отображен на блок-схеме «Алгоритм прохождения административной процедуры» (приложение №2).
4. Порядок и формы контроля за исполнением регламента предоставления муниципальной услуги
Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.1. Внутренний контроль проводится руководителем КДЮСШ «Электросталь» и его заместителем. Внутренний контроль осуществляется следующими путями:

- оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя (законного представителя);
- контроль итоговый (по итогам полугодия и года);
- тематический контроль (подготовка КДЮСШ «Электросталь» к работе в летний период, подготовка к учебному году и т.п.).

4.2. Комитет по физической культуре и спорту Администрации городского округа Электросталь Московской области осуществляет внешний контроль путем:

- проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;
- анализа обращений и жалоб граждан, проведения по фактам обращений служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов.
4.3.  Внешний контроль по направлениям осуществляют: Роспотребнадзор, органы Государственной противопожарной службы и иные государственные и муниципальные контролирующие органы.
4.4.  Выявленные недостатки по оказанию муниципальной услуги анализируются по каждому работнику КДЮСШ «Электросталь» с рассмотрением и вынесением дисциплинарных или административных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении муниципальной услуги).
4.5.  Руководитель, должностные лица и работники КДЮСШ «Электросталь», по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) структурных подразделений и функциональных (отраслевых) органов Администрации городского округа, исполняющих муниципальную функцию, а также должностных лиц
5.1. Заявитель (его законный представитель) может обращаться с жалобой на действия (бездействия) и решения должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги письменно, либо устно к руководителю КДЮСШ «Электросталь», председателю Комитета по физической культуре и спорту Администрации городского округа Электросталь Московской области.

5.2.  Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 15 рабочих дней со дня регистрации обращения.
5.3.  При обращении с устной жалобой к руководителю КДЮСШ «Электросталь», председателю Комитета по физической культуре и спорту Администрации городского округа Электросталь, ответ на обращение с согласия обращающегося может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
5.4.  Обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
5.5.  Если по итогам рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения требований законодательства Российской Федерации, Московской области, муниципальных нормативных правовых актов городского округа Электросталь и настоящего Регламента. Заявителю дается исчерпывающий и мотивированный ответ о принятых мерах.
5.6. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

5.7. Действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемые им решения, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение №1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

по дополнительному образованию в сфере физической культуры и спорта

средствами бокса, велосипедного спорта, волейбола, легкой атлетики, лыжного спорта
ДИРЕКТОРУ МБОУ ДОД «КДЮСШ « Электросталь»
_______________________________________________
от ____________________________________________
______________________________________________
Заявление
Прошу принять моего сына (дочь) на отделение ____________________________________
Фамилия, имя, отчество ребенка _________________________________________________
Дата рождения ребенка _________________________________________________________
Свидетельство о рождении, паспорт (номер, дата выдачи) ____________________________
Домашний адрес: ______________________________________________________________
Телефон ______________________________________________________________________
Место учебы класс /курс ________________________________________________________
ФИО законного представителя ребенка (мамы или папы) _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Место работы_______________________________________________________________________
Телефон: домашний /служебный _____________________________________________________________________________
С Уставом учреждения ознакомлены.
Я _________________________________________________________ от своего имени и от 
(фамилия, имя, отчество законного представителя ребенка)

имени своего сына (дочери) _____________________________________________________
(фамилия, имя ребенка)

даю согласие __________________________________________________________________
(уполномоченный орган)

(юридический адрес – _________________________________________________________)

на обработку персональных данных с правом совершения следующих действий:
сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача третьим  лицам), обезличивание, блокирование, уничтожение, в том числе с использованием средств автоматизации в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

Данное мною согласие на обработку вышеуказанных персональных данных действует бессрочно и может быть отозвано в письменной форме.
Я уведомлен(а) о том, что мой отказ в предоставлении согласия на обработку выше обозначенных персональных данных влечет за собой невозможность предоставления мне муниципальной услуги. 
_______________            _____________________________                ________________

(подпись)                                               (расшифровка подписи)                                                         (дата)

Тренер-преподаватель __________________________________________________________
Приказ № ___________________________   от  «____» 
_________________20____ г. 
Директор    





  ________________________________________


                              (подпись)                                                                   (расшифровка подписи)  
М.П.
Приложение №2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

по дополнительному образованию в сфере физической культуры и спорта

средствами бокса, велосипедного спорта, волейбола, легкой атлетики, лыжного спорта

«Алгоритм прохождения административной процедуры»
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Приложение №3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по дополнительному образованию

в сфере физической культуры и спорта

средствами бокса, велосипедного
спорта, волейбола, легкой атлетики, лыжного спорта

ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ

	Этап подготовки
	Период обучения 
	Минимальная наполняемость групп (чел.)
	Максимальная наполняемость групп (чел.)
	Максимальный объем учебно-тренировочной нагрузки (ч/нед.)
	Требования по спортивной подготовке

	
	
	Бокс
	Велоспорт
	Волейбол
	Легкая атлетика
	Лыжного спорта
	Бокс
	Велоспорт
	Волейбол
	Легкая атлетика
	Лыжного спорта
	Бокс
	Велоспорт
	Волейбол
	Легкая атлетика
	Лыжного спорта
	Бокс
	Велоспорт
	Волейбол
	Легкая атлетика
	Лыжного спорта  

	Спортивно-оздоровительный
	5
	5
	5
	5
	5
	20
	15
	20
	20
	14
	6
	6
	6
	6
	6
	
	Выполнение норм   по  ОФП
	Выполнение норм   по  ОФП
	Выполнение норм   по  ОФП
	Выполнение норм   по  ОФП
	Выполнение норм   по  ОФП

	Начальной подготовки
	1-й год
	5
	5
	5
	5
	5
	20
	15
	20
	20
	14
	6
	6
	6
	6
	6
	Выполнение норм   по  ОФП и спец.  подготовке
	Выполнение норм   по  ОФП и спец.  подготовке
	Выполнение норм   по  ОФП и спец.  подготовке
	Выполнение норм   по  ОФП и спец.  подготовке
	Выполнение норм

по  ОФП и спец.  подготовке

	
	2-й год
	5
	5
	5
	5
	5
	18
	15
	18
	18
	14
	9
	9
	9
	9
	9
	
	
	
	
	

	
	3-й год
	4
	4
	4
	4
	4
	16
	15
	16
	16
	14
	9
	9
	9
	9
	9
	
	
	
	
	

	учебно-тренировочный 
	1-й год
	5
	5
	5
	5
	4
	12
	12
	12
	12
	12
	12
	12
	12
	12
	12
	Выполнение норм   по  ОФП,  спец.  подготовке  и ЕВСК
	Выполнение норм   по  ОФП,  спец.  подготовке  и ЕВСК
	Выполнение норм   по  ОФП,  спец.  подготовке  и ЕВСК
	Выполнение норм   по  ОФП,  спец.  подготовке  и ЕВСК
	Выполнение норм   по  ОФП,  спец.  подготовке  и ЕВСК

	
	2-й год
	4
	4
	4
	4
	2
	12
	10
	12
	12
	12
	12
	12
	12
	12
	12
	
	
	
	
	

	
	3-й год
	3
	3
	3
	3
	2
	10
	10
	12
	10
	10
	16
	16
	16
	16
	16
	
	
	
	
	

	
	4-й год 
	2
	2
	2
	2
	1
	10
	8
	12
	10
	10
	18
	18
	18
	18
	18
	
	
	
	
	

	
	5-й год
	2
	2
	2
	2
	1
	10
	8
	12
	8
	8
	20
	20
	20
	20
	20
	
	
	
	
	

	спортивного совершенствования
	1-й год
	1
	1
	1
	1
	1
	8
	6
	12
	6
	5
	24
	24
	24
	24
	24
	Выполнение норм  по  спец.  подготовке  и ЕВСК
	Выполнение норм  по  спец.  подготовке  и ЕВСК
	Выполнение норм  по  спец.  подготовке  и ЕВСК
	Выполнение норм  по  спец.  подготовке  и ЕВСК
	Выполнение норм  по  спец.  подготовке  и ЕВСК

	
	Свыше года
	1
	1
	1
	1
	1
	6
	4
	12
	5
	5
	28
	28
	28
	28
	28
	
	
	
	
	

	Высшее  спортивное мастерство
	
	1
	1
	1
	1
	1
	4
	4
	4
	3
	3
	32
	32
	32
	32
	32
	Выполнение норматива  ЕВСК
	Выполнение норматива ЕВСК
	Выполнение норматива ЕВСК
	Выполнение норматива ЕВСК
	Выполнение норматива ЕВСК


Примечания.

1. Недельный режим учебно-тренировочной нагрузки является максимальным и устанавливается в зависимости от специфики вида спорта, периода и задач подготовки.
2. Общегодовой объем учебно-тренировочной нагрузки, предусмотренный указанными режимами работы, начиная с учебно-тренировочного этапа подготовки свыше двух лет, может быть сокращен не более чем на 25%.

Обращение в КДЮСШ «Электросталь заявлением и документами





Ознакомление заявителя с перечнем видов спорта и требованиями по зачислению в избранное отделение, Уставом и локальными нормативными актами КДЮСШ «Электросталь», регламентирующими учебно-тренировочный процесс





Рассмотрение документов на предмет возможности предоставления муниципальной услуги





Принятие решения об оказании муниципальной услуги и издание приказа о зачислении в КДЮСШ «Электросталь, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований по п.п 2.7 настоящего Регламента








