АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭЛЕКТРОСТАЛЬ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 09.02.2016 № 52-р
Об утверждении Положения о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы городского округа Электросталь Московской области, лицами, замещающими муниципальные должности, и муниципальными служащими городского округа Электросталь Московской области сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и Перечня должностей муниципальной службы Администрации городского округа Электросталь Московской области, при назначении на которые граждане обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, а также при замещении которых муниципальные служащие обязаны ежегодно представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
В соответствии с Федеральными законами от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Законом Московской области от 24.07.2007 № 137/2007-ОЗ «О муниципальной службе в Московской области», постановлениями Губернатора Московской области от 01.09.2009 № 123-ПГ «Об утверждении положения о представлении гражданами, претендующими на замещении должностей государственной гражданской службы Московской области, государственными гражданскими служащими Московской области, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера», от 05.09.2013 № 205-ПГ «О порядке представления сведений о расходах лиц, замещающих государственные должности Московской области, лиц, замещающих муниципальные должности на постоянной основе, муниципальных служащих муниципальных образований Московской области, их супругов и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций) и об источниках средств, за счет которых совершена сделка»:
1. Утвердить Положение о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы городского округа Электросталь Московской области, лицами, замещающими муниципальные должности, и муниципальными служащими городского округа Электросталь Московской области сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (прилагается).
2. Утвердить  Положение  о порядке представления сведений о расходах лиц, замещающих муниципальные должности городского округа Электросталь Московской области, муниципальных служащих городского округа Электросталь Московской области, их супругов и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных капиталах (складочных) капиталах организаций) и об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка (прилагается).
3. Утвердить Перечень должностей муниципальной службы Администрации городского округа Электросталь Московской области, при назначении на которые граждане обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих  супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, а также при замещении которых муниципальные служащие обязаны ежегодно представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (прилагается).
3.1. На граждан, замещавших должности муниципальной службы в Администрации городского округа Электросталь Московской области, предусмотренные Перечнем, распространяются ограничения, налагаемые на гражданина в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» (запреты, связанные с муниципальной службой, в соответствии с пунктом 4 статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации») при заключении им трудового договора и (или) гражданско-правового договора.
4. Считать утратившим силу пункты 1, 2 и 4 распоряжения Администрации городского округа Электросталь Московской области от 30.12.2014 № 863-р «Об утверждении Положения о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы городского округа Электросталь, лицами, замещающими муниципальные должности, и муниципальными служащими городского округа Электросталь сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и Положения о порядке представления сведений о расходах лиц, замещающих муниципальные должности городского округа Электросталь Московской области, муниципальных служащих городского округа Электросталь Московской области, их супругов и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных капиталах (складочных) капиталах организаций) и об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка».
5. Заместителю начальника управления по потребительскому рынку, услугам и связям с общественностью Шамсунову А.А. опубликовать настоящее распоряжение в газете «Официальный вестник» и на официальном сайте городского округа Электросталь Московской области.
6. Источником финансирования размещения в средствах массовой информации настоящего распоряжения принять денежные средства, предусмотренные в бюджете городского округа Электросталь Московской области по подразделу 0113 «Другие общегосударственные вопросы» раздела 0100.
7. Настоящее распоряжение вступает в силу даты подписания и распространяется на правоотношения возникшие с 1 января 2016.

Глава городского округа







А.А. Суханов
Утверждено

распоряжением Администрации

городского округа Электросталь
Московской области

от 09.02.2016 № 52-р
ПОЛОЖЕНИЕ

о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей
муниципальной службы городского округа Электросталь Московской области,
лицами, замещающими муниципальные должности, и муниципальными
служащими городского округа Электросталь Московской области
сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
1. Настоящее Положение определяет порядок представления лицами, замещающими муниципальные должности,  гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы  и муниципальными служащими городского округа Электросталь   Московской области сведений о полученных ими доходах, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера (далее - сведения о доходах, об имуществе и об обязательствах имущественного характера).

Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера включают в себя в том числе сведения:

а) о счетах (вкладах) и наличных денежных средствах в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации;

б) о государственных ценных бумагах иностранных государств, облигациях и акциях иных иностранных эмитентов;

в) о недвижимом имуществе, находящемся за пределами территории Российской Федерации;

г) об обязательствах имущественного характера за пределами территории Российской Федерации.

2. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются гражданином, претендующим на замещение должности муниципальной службы (далее - гражданин), лицом, замещающим муниципальную должность,  муниципальным служащим, замещающим по состоянию на 31 декабря отчетного года должность муниципальной  службы, предусмотренную Перечнем должностей муниципальной службы городского округа Электросталь Московской области, при назначении на которые граждане обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, и при замещении которых муниципальные служащие обязаны ежегодно представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее – перечень),  и муниципальным  служащим, замещающим должность муниципальной  службы, не указанную в перечне, и претендующим на замещение должности муниципальной службы, предусмотренную перечнем (далее - кандидат на должность, предусмотренную перечнем).
 3. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются по утвержденной распоряжением Администрации городского округа Электросталь Московской области форме справки:

а) лицами, замещающими муниципальные должности, - ежегодно не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным;
б) гражданами – при назначении на должности муниципальной службы;

в) муниципальными служащими, замещающими по состоянию на 31 декабря отчетного года должности муниципальной службы,  предусмотренные перечнем,  -  ежегодно не позднее 30 апреля года,  следующего за отчетным.
г) кандидатами на должности, предусмотренные перечнем, - при назначении на должности муниципальной службы. 

4. Гражданин при назначении на должность муниципальной службы представляет:

а) сведения о своих доходах, полученных от всех источников (включая доходы по прежнему месту работы или месту замещения выборной должности, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи документов для замещения должности муниципальной службы, а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для замещения должности муниципальной службы (на отчетную дату);

б) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи гражданином документов для замещения должности муниципальной службы, а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи гражданином документов для замещения должности муниципальной службы (на отчетную дату).

5. Лицо, замещающее муниципальную должность и муниципальный служащий, замещающий должность муниципальной службы, предусмотренную перечнем, представляет:

а) сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая денежное содержание, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода;

б) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода.
  6. Кандидат на должность, предусмотренную перечнем, представляет сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в соответствии с пунктом 2, подпунктом «г» пункта 3, пунктом 4 настоящего Положения.
7. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются в отдел кадровой политики управления правового обеспечения и кадровой политики Администрации городского округа Электросталь  Московской области, лицу,  ответственному за ведение кадровой работы в  соответствующем органе местного самоуправления городского округа Электросталь  Московской области или функционального (отраслевого) органа Администрации городского округа Электросталь  Московской области (далее – кадровая служба).

Прием указанных сведений осуществляется муниципальными служащими кадровой службы, уполномоченными соответствующим руководителем в установленном порядке. 

8. В случае если лица, указанные в пунктах 2  настоящего Положения, обнаружили, что в представленных ими в кадровую службу сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки, они вправе представить уточненные сведения не позднее одного месяца со дня предоставления сведений в соответствии с подпунктами «а»,  «б»,  «в»  и  «г»   пункта 3 настоящего Положения.

9. В случае непредставления лицом, замещающим муниципальную должность, муниципальным служащим, замещающим должность муниципальной службы, включенную в перечень, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей данный факт подлежит рассмотрению соответствующей комиссией по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов.

10. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных в соответствии с настоящим Положением гражданином, лицом, замещающим муниципальную должность или муниципальным служащим, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Московской области.

11. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые в соответствии с настоящим Положением гражданином, лицом, замещающим муниципальную должность или муниципальным служащим, являются сведениями конфиденциального характера, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну. 

12. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные в соответствии с настоящим Положением лицами, указанными в пункте 3 настоящего Положения, при назначении на должность муниципальной службы, а также представляемые лицом, замещающим муниципальную должность и муниципальным служащим ежегодно, и информация о результатах проверки достоверности и полноты этих сведений приобщаются к личному делу лица, замещающим муниципальную должность, муниципального служащего.

Справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные в соответствии с настоящим Положением, запечатываются уполномоченным лицом кадровой службы в конверт. Место склеивания конверта скрепляется оттиском печати кадровой службы. На конверте указываются фамилия, имя, отчество лица, представившего сведения, дата их представления, подпись уполномоченного лица кадровой службы, принявшего сведения.

13. В случае если лица, указанные в подпунктах «б» и «г»  пункта 3 настоящего Положения, представившие в кадровую службу справки о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, не были назначены на должность муниципальной службы, указанную в перечне, эти справки возвращаются им по их письменному заявлению вместе с другими документами. 
14. В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданин не может быть назначен на должность муниципальной службы, а лицо, замещающее муниципальную должность или муниципальный служащий освобождается от должности муниципальной службы или подвергается иным видам дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

15. Уполномоченные лица кадровых служб, в должностные обязанности которых входит работа со сведениями о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, виновные в их разглашении или использовании в целях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Утверждено

распоряжением Администрации городского округа Электросталь Московской области

от 09.02.2016 № 52-р
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке представления сведений о расходах лиц, замещающих муниципальные должности городского округа Электросталь Московской области, 
муниципальных служащих городского округа Электросталь Московской области,
их супругов и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных капиталах (складочных) капиталах организаций) и об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка
1. Настоящее Положение определяет порядок предоставления сведений о расходах лицами, замещающими муниципальные должности в городском округе Электросталь Московской области (далее – лица, замещающее муниципальные должности), и лицами, замещающими должности муниципальной службы, осуществление полномочий по которым влечет за собой обязанность представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.
2. Лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие,  представляют ежегодно в сроки, установленные для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представлять сведения о своих расходах, а также о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), совершенной им, его супругой (супругом) и (или) несовершеннолетними детьми в течение календарного года, предшествующего году представления сведений (далее - отчетный период), если общая сумма таких сделок превышает общий доход данного лица и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих отчетному периоду, и об источниках получения средств, за счет которых совершены эти сделки.

3. Сведения о расходах представляются ежегодно в случае совершения сделки, указанной в пункте 2 настоящего Положения, не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным. 

В случае если сделка,  указанная в пункте 2 настоящего Положения,  не совершалась,  сведения о  расходах не представляются. 

4.Сведения о расходах представляются:

4.1. В отдел кадровой политики управления правового обеспечения и кадровой политики Администрации городского округа Электросталь  Московской области – лицом, замещающих муниципальные должности, и муниципальными служащими, указанными в Перечне должностей в Администрации городского округа Электросталь  Московской области,
4.2. Лицу,  ответственному за ведение кадровой работы в  соответствующем органе местного самоуправления городского округа Электросталь  Московской области или функционального (отраслевого) органа Администрации городского округа Электросталь  Московской области – лицом, замещающих муниципальные должности, и муниципальными служащими, указанными в Перечне должностей  соответствующего  органа местного  самоуправления городского округа Электросталь  Московской области, или функционального (отраслевого) органа Администрации городского округа Электросталь  Московской области. 

 5. Сведения  о расходах лиц, замещающих муниципальные должности, и муниципальных служащих, представленные в соответствии с настоящим Положением, приобщаются к личному делу лица, замещающего муниципальную должность, или муниципального служащего.

6. Анализ поступивших сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности, и муниципальных служащих осуществляют:

6.1. В Администрации  городского округа Электросталь Московской области – отдел кадровой политики управления правового обеспечения  и кадровой политики Администрации городского округа Электросталь Московской области;


6.2. В органах местного самоуправления городского округа Электросталь  Московской области  и функциональных (отраслевых) органах  Администрации городского округа Электросталь  Московской области  - лицо,  ответственное за ведение кадровой работы в  соответствующем органе. 

7. В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о расходах лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8. Лица, в должностные обязанности которых входит работа со сведениями о расходах, несут ответственность за несоблюдение настоящего Положения, а также за разглашение сведений, отнесенных к государственной тайне или являющихся конфиденциальными, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Утвержден

распоряжением Администрации городского округа Электросталь Московской области
от 09.02.2016 № 52-р
Перечень
должностей муниципальной службы Администрации городского округа Электросталь Московской области, при назначении на которые граждане обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, а также при замещении которых муниципальные служащие обязаны ежегодно представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
	Наименование должностей
	Количество штатных единиц

	1. Руководство Администрации городского округа

	Первый заместитель Главы Администрации городского округа
	2

	Заместитель Главы Администрации городского округа - председатель Комитета имущественных отношений 
	1

	Заместитель Главы Администрации городского округа – начальник управления по потребительскому рынку, услугам и связям с общественностью
	1

	Заместитель Главы Администрации городского округа
	4

	2. Управление по организационной работе и общим вопросам

	Начальник управления
	1

	а) Отдел по работе с обращениями граждан и организаций 

	Начальник отдела 
	1

	Главный специалист 
	1

	б) Отдел услуг, информационно-коммуникационных технологий и защиты информации

	Начальник отдела
	1

	Главный специалист
	1

	Ведущий специалист  
	1

	3. Управление правового обеспечения и кадровой политики

	Начальник управления
	1

	Заместитель начальника управления
	1

	Главный специалист 
	3

	а) Отдел  кадровой политики

	Начальник отдела 
	1

	Ведущий специалист
	1

	4. Отдел  градостроительной деятельности 

	Начальник отдела 
	1

	Главный специалист
	1

	Ведущий специалист
	1

	5. Управление по жилищной политике

	Начальник управления
	1

	Заместитель начальника управления 
	1

	Ведущий специалист
	2

	6. Экономическое управление

	Начальник управления
	1

	а) Отдел экономического анализа и прогнозирования

	Начальник отдела
	1

	Главный специалист
	1

	б) Отдел по ценовой политике, организации и контролю закупок 

	Начальник отдела
	1

	Ведущий специалист
	1

	в) Отдел муниципального финансового контроля 

	Начальник отдела
	1

	Главный специалист
	1

	7. Управление по потребительскому рынку, услугам и связям с общественностью

	Заместитель начальника управления 
	1

	Консультант 
	1

	Главный специалист
	3

	Ведущий специалист
	1

	8. Управление по территориальной безопасности

	Начальник управления
	1

	а) Отдел по  безопасности 

	Начальник отдела
	1

	Главный специалист 
	1

	б) Отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям 

	Начальник отдела
	1

	в) Сектор  по мобилизационной работе и режиму секретности

	Начальник сектора 
	1

	Главный  специалист
	1

	10. Отдел по делам несовершеннолетних и защите их прав

	Начальник отдела
	1

	Главный  специалист
	2

	11. Управление учета, контроля, сводной отчетности и архивной деятельности 

	Начальник управления - главный бухгалтер
	1

	Заместитель начальника управления – заместитель главного бухгалтера 
	1

	Главный специалист
	3

	а) Архивный отдел

	Начальник отдела 
	1

	12. Управление по промышленности, транспорту, связи и экологии

	Начальник управления
	1

	а) Отдел по промышленности, инвестиций, содействия предпринимательству и развития отношений с городами – побратимами 

	Начальник отдела
	1

	Заместитель начальника отдела 
	1

	б) Отдел по организации дорожного движения, транспорту, связи и экологии

	Начальник отдела
	1

	Заместитель начальника отдела 
	1

	Главный специалист
	1

	13.  Отдел муниципального жилищного контроля 
	

	Начальник отдела
	1

	14. Управление по культуре, спорту и делам молодежи

	Начальник управления
	1

	а) Отдел культуры  

	Начальник отдела
	1

	б) Отдел по физической культуре и спорту 

	Начальник отдела
	1

	Главный специалист
	1

	в) Отдел молодежи 

	Начальник отдела
	1

	Ведущий специалист
	1


