АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭЛЕКТРСТАЛЬ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30.05.2012 № 489/10
Об утверждении Порядка проведения инвентаризации захоронений, произведённых на общественных кладбищах, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области

Во исполнение Федерального закона от 6 октября 2003г.  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями), Федерального закона от 12 января 1996 г.  № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» (с последующими изменениями и дополнениями), Закона Московской области от 17 июля 2007г.  № 115/2007-03 «О погребении и похоронном деле в Московской области» (с последующими изменениями и дополнениями), на основании постановления Администрации городского округа Электросталь Московской области от 24 апреля 2012 г. № 385/9 «Об утверждении Положения об организации похоронного дела и ритуальных услуг на территории городского округа Электросталь Московской области», а также в целях  исполнения полномочий органов местного самоуправления по организации ритуальных услуг и содержанию мест захоронений, регулирования отношений, связанных с проведением инвентаризации захоронений, произведённых на общественных кладбищах, расположенных территории городского округа Электросталь Московской области, Администрация городского округа Электросталь Московской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить и ввести в действие Порядок проведения инвентаризации захоронений, произведённых на общественных кладбищах, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области (Приложение № 1).
Глава городского округа                                                                                          А.А. Суханов

Приложение № 1

к постановлению Администрации

городского округа Электросталь

Московской области

от 30.05.2012 № 489/10
Порядок

проведения инвентаризации захоронений, произведённых на общественных кладбищах, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области

1. Общие положения
1.1. Порядок проведения инвентаризации захоронений, произведённых на общественных кладбищах, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области (далее – городской округ) (далее - Порядок), устанавливает единые требования к проведению инвентаризации захоронений, произведённых на общественных кладбищах, расположенных на территории городского округа (далее – инвентаризация захоронений).

1.2. Под инвентаризацией захоронений в целях настоящего Порядка следует понимать систему сбора, обработки, хранения и выдачи информации о наличии, составе, местоположении и техническом состоянии захоронений на основе результатов и периодических обследований в натуре с закреплением за гражданами ответственности за местами захоронений и наделением их правами и обязанностями в соответствии с законодательством Российской Федерации, Московской области и муниципальными правовыми актами. 

Право на захоронение включает возможность быть в дальнейшем похороненным на этом участке, а также возможность через установленный нормативными документами период времени захоронения в эту могилу родственников или близких умершего.

Лицо, ответственное за место захоронения, - лицо, взявшее на себя обязанность обеспечивать надлежащее содержание места захоронения и постоянный уход за ним.

1.3. Проведение инвентаризации захоронений имеет целью получение достоверной информации обо всех захоронениях, произведённых на кладбищах, и предоставление данной информации лицу, обратившемуся за  получением информации об интересующем его месте захоронения, гарантирующей его реальное существование.

     Проведение инвентаризации захоронений также имеет целью получение уполномоченным органом городского округа в сфере погребения и похоронного дела точных сведений о наличии брошенных и неухоженных мест захоронений, а также свободных от захоронений земельных участков кладбища, для надлежащего и рационального исполнения контрольно-распорядительных функций по содержанию и использованию земельных участков, отводимых под захоронения.

1.4. Инвентаризация захоронений проводится не реже одного раза в три года.

1.5. Если срок проведения предыдущей инвентаризации захоронений составляет более трёх лет, то проводится основная инвентаризация. В случае если проводится инвентаризация захоронений до истечения трёх лет с момента проведения основной инвентаризации, то она носит характер контрольной и считается исполненной при условии сверки не менее 25 % захоронений, произведённых на общественном кладбище, на котором проводится инвентаризация захоронений.

2. Организация проведения инвентаризации захоронений

2.1. Организация проведения инвентаризации захоронений возлагается на управление городского жилищного и коммунального хозяйства Администрации городского округа (далее – УГЖКХ), являющееся уполномоченным органом  местного самоуправления городского округа в сфере погребения и похоронного дела.

2.2. Необходимость проведения инвентаризации захоронений оформляется распоряжением Администрации городского округа.

2.3. В целях координации деятельности структурных подразделений, функциональных (отраслевых) органов Администрации городского округа, других заинтересованных субъектов, организации их взаимодействия при проведении инвентаризации захоронений создается рабочая группа, состав которой утверждается распоряжением Администрации городского округа. Проект распоряжения Администрации городского округа готовит УГЖКХ.

2.4. Инвентаризации захоронений производится специализированной организацией, выбираемой в соответствии  с требованиями законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд.

2.5. Затраты на проведение работ по инвентаризации захоронений определяются исходя из рыночной цены на проведение работ по инвентаризации захоронений и площади захоронений, произведённых на общественном кладбище.

2.6. Проведение работ по инвентаризации захоронений осуществляется за счёт средств бюджета городского округа в пределах лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований, предусмотренных на данные цели.

2.7. УГЖКХ формирует проект муниципального задания подведомственному казённому муниципальному учреждению «Управление муниципального заказа» (далее - МУ «УМЗ») на проведение работ по инвентаризации захоронений (далее – муниципальное задание).
2.8. Муниципальное задание в окончательном варианте, с учётом проведённых корректировок, утверждается приказом начальника УГЖКХ в течение месяца после официального опубликования решения Совета депутатов городского округа о бюджете городского округа на соответствующий год в соответствии с объёмами бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете городского округа, и направляется в МУ «УМЗ» одновременно с информацией об объёмах бюджетных ассигнований, предусмотренных в сводной бюджетной росписи на финансовое обеспечение выполнения муниципальных заданий.

2.9. МУ «УМЗ» на основании полученного муниципального задания и в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации определяет способы размещения заказа на проведение работ по инвентаризации захоронений и составляет план-график проведения процедур размещения муниципального заказа, который утверждает  начальник УГЖКХ.
2.10. Утверждённый план-график проведения процедур размещения муниципального заказа на очередной год МУ «УМЗ» размещает на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов. В случае внесения изменений в план-график проведения процедур размещения муниципального заказа в течение соответствующего финансового года, МУ «УМЗ» вносит соответствующие изменения и в план-график проведения процедур размещения муниципального заказа, размещённый на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов.

2.11. После заключения муниципального контракта с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, определённым по результатам размещения муниципального заказа, МУ «УМЗ» представляет для регистрации по одному  экземпляру муниципального контракта в отдел по ценовой политике и формированию муниципального заказа экономического управления Администрации городского округа и в финансовое управление Администрации городского округа.

2.12. Данные по заключённому муниципальному контракту вносятся в реестр заключённых муниципальных контрактов на очередной год, который направляется МУ «УМЗ» в УГЖКХ. В случае внесения изменений в реестр заключённых муниципальных контрактов в очередном году изменённый реестр представляется в УГЖКХ ежемесячно к пятому числу месяца, следующего за отчётным. В случае если изменения в реестр не вносились, то реестр в УГЖКХ не представляется.

2.13. Срок заключения муниципального контракта (договора) на проведение работ по инвентаризации захоронений с учётом срока окончания работ не должен быть позднее 25 декабря текущего года.

2.14. Аванс в муниципальном контракте (договоре) на проведение работ по инвентаризации захоронений, если размер авансирования не установлен муниципальным правовым актом, может предусматриваться в размере до тридцати процентов от суммы муниципального контракта (договора). 
2.15. Исполнение функций технического надзора за исполнением условий заключённого муниципального контракта на проведение работ по инвентаризации захоронений подрядными организациями  возлагается на МУ «УМЗ».
3. Требования к проведению основной инвентаризации захоронений
3.1. Основная инвентаризация захоронений включает следующие этапы:

- разработку и составление электронного плана-схемы расположения существующих мест захоронений с обязательной нумерацией участков кварталов, мест захоронений и могил;

- осмотр каждого места захоронения, нумерация могил в данном захоронении, сбор данных о захоронении, составление учётной карточки места захоронения;

- составление электронного журнала инвентаризации.

3.2. Могилы нумеруются сквозной нумерацией внутри места захоронения, места захоронений – внутри участков, а участки – внутри кладбища независимо от номера, присвоенного по рукописным архивным журналам учёта.

3.3. Сбор данных о захоронении включает в себя:

- фотографию места захоронения;

- фотографию надписи на надмогильном сооружении;

- географические координаты места захоронения в десятичном формате;

- линейные размеры земельного участка (длина, ширина);

- наличие и высота ограды;

- наличие надмогильного сооружения (памятника, надгробия) и его высота;

- наличие зелёных насаждений на месте захоронения.

 На основании собранных данных формируется сводная отчётность.

3.4. В электронном журнале регистрации захоронений на основании собранных данных производится регистрация всех мест захоронений, включая места захоронений, не учтённые по каким либо причинам в книге регистрации захоронений. До выяснения причин, по которым не учтено захоронение, а также установление  лиц, на которое оно зарегистрировано, или отсутствие таковых (безхозяйное захоронение), в электронном журнале и в книге учёта захоронений делается отметка «безхозяйное место захоронения» и указываются реквизиты распоряжения Администрации городского округа о проведении инвентаризации захоронений на соответствующем кладбище.

3.5. Результаты инвентаризации захоронений оформляются актом о проведённой инвентаризации.

4. Требования к проведению контрольной инвентаризации захоронений

4.1. Контрольная инвентаризация захоронений включает следующие этапы:

- выбор способа исполнения контрольной инвентаризации и установления порядка его реализации;

-  реализацию установленного способа контрольной инвентаризации;

- анализ полученных результатов контрольной инвентаризации;

- внесение изменений в электронный журнал регистрации захоронений.

4.2. Контрольная инвентаризация проводится до истечения трёх лет после основной инвентаризации и может быть реализована в виде следующих способов:

- сверки электронной базы данных с реальными данными по количественному признаку (по количеству надмогильных сооружений) на всём кладбище, либо по участку или кварталу;

- проверки текущего состояния выявленных ранее безхозяйных и неучтённых захоронений;

-  выборочной проверки участков или кварталов кладбища на соответствие учётным данным.

4.3. При проведении анализа полученных результатов при контрольной инвентаризации определяется погрешность полученных количественных показателей произведённых захоронений по формуле:

                                                       К2 – К1

                                             П =  ------------ x  100 %, где

                                                           К2

П – абсолютная погрешность, вычисляемая по полученным результатам при контрольной инвентаризации;

К1 – количество захоронений (единиц), учтённых до проведения контрольной инвентаризации;

К2 – количество захоронений (единиц), выявленных после проведения контрольной инвентаризации.

            При получении погрешности в размере менее 5%, в обязательном порядке проверяются факты проведения незаконной работы по захоронению умершего без регистрации захоронения, при этом основная инвентаризация не инициируется.


При получении погрешности в размере более 5%, в обязательном порядке проверяются факты проведения незаконной работы по захоронению умершего без регистрации захоронения, при этом инициируется основная инвентаризация по кладбищу в целом.

5. Деятельность УГЖКХ после проведения инвентаризации захоронений
5.1. Инвентаризация захоронений считается исполненной при достижении следующих условий:

- учтены все места захоронений в единой электронной базе данных;

- определено текущее состояние мест захоронений и надмогильных сооружений, их ухоженность;

- выявлены безхозяйные, а также брошенные, неухоженные места захоронений.

5.2. По результатам проведённой инвентаризации УГЖКХ проводит:

- доведение до граждан сведений о проведении инвентаризации захоронений через средства массовой информации с требованием  обратиться в МУ «УМЗ» для получения удостоверения о захоронении;

- поиск лица, ответственного за неучтённое или безхозяйное место захоронения;

- организацию приёма граждан, обратившихся по результатам инвентаризации, с уточнением данных по  месту захоронения;

- выдача лицам, не имеющим удостоверений о захоронении, удостоверения о захоронении с внесением необходимых данных в книгу учёта захоронений и в электронный журнал  регистрации захоронений.
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