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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭЛЕКТРОСТАЛЬ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от 29.11.2017 № 228/39
Об утверждении положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда городского округа Электросталь Московской области
Рассмотрев проект Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда городского округа Электросталь Московской области, в соответствии Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовыми договорами найма специализированных жилых помещений, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42, Уставом городского округа Электросталь Московской области, в целях определения порядка предоставления отдельным категориям граждан жилых помещений специализированного жилищного фонда, Совет депутатов городского округа Электросталь Московской области решил:
Утвердить Положение о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда городского округа Электросталь Московской области (прилагается).

2. Опубликовать настоящее решение в газете «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте городского округа Электросталь Московской области в сети Интернет www.electrostal.ru.

3. Источником финансирования расходов размещения в средствах массовой информации настоящего решения принять денежные средства, предусмотренные в бюджете городского округа Электросталь Московской области по подразделу 0113 раздела 0100 "Другие общегосударственные вопросы".

Глава городского округа                                                                                         В.Я. Пекарев

Председатель Совета депутатов
городского округа                                                                                                     В.А. Кузьмин
УВЕРЖДЕНО
решением Совета депутатов

городского округа Электросталь

Московской области
от 29.11.2017 № 228/39
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО

СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭЛЕКТРОСТАЛЬ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения

1.1. Положение о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда городского округа Электросталь Московской области (далее - Положение) разработано в соответствии Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовыми договорами найма специализированных жилых помещений, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42, Законом Московской области от 28.12.2006 № 257/2006-ОЗ «О порядке предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда Московской области», Уставом городского округа Электросталь Московской области.

1.2. Настоящим Положением определяются порядок предоставления отдельным категориям граждан жилых помещений специализированного жилищного фонда городского округа Электросталь Московской области по договорам найма специализированных жилых помещений, учета жилых помещений специализированного жилищного фонда, а также категории граждан, которым могут быть предоставлены специализированные жилые помещения.

1.3. По договорам найма специализированных жилых помещений городского округа Электросталь Московской области предоставляются:

- служебные жилые помещения;

- жилые помещения в общежитиях;

- жилые помещения маневренного фонда
- жилые помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Порядок приобретения и предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их числа, в городском округе Электросталь Московской области регулируется постановлением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 24.06.2013 г. № 457/7.
1.4. Включение жилых помещений в специализированный жилищный фонд с отнесением таких помещений к определенному виду специализированного жилищного фонда осуществляется на основании постановления Администрации городского округа Электросталь Московской области.

1.5. Исключение жилых помещений из специализированного жилищного фонда может осуществляться на основании постановления Администрации городского округа Электросталь Московской области в случае, если жилое помещение специализированного жилищного фонда является свободным (прекращен, либо расторгнут договор найма жилого помещения специализированного жилищного фонда).

1.6. Отнесение жилых помещений к специализированному жилищному фонду не допускается, если жилые помещения заняты по договорам социального найма, найма жилого помещения, находящегося в государственной или муниципальной собственности жилищного фонда коммерческого использования, аренды, а также, если имеются обременения прав на это имущество. Жилые помещения, отнесенные к специализированному жилищному фонду, должны быть пригодными для постоянного проживания граждан (отвечать установленным санитарным и техническим правилам и нормам, требованиям пожарной безопасности, экологическим и иным требованиям законодательства), быть благоустроенными применительно к условиям соответствующего населенного пункта.

1.7. Договоры найма специализированных жилых помещений с гражданами заключает Администрация городского округа Электросталь Московской области (далее - Администрация)  на основании постановления Администрации городского округа Электросталь Московской области. Договор найма специализированного жилого помещения заключается в письменной форме.

Договор найма специализированного жилого помещения оформляется отделом по жилищной политике комитета по строительству, архитектуре и жилищной политике Администрации городского округа Электросталь Московской области (далее – отдел по жилищной политике).

1.8. Договор найма специализированного жилого помещения может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

Наниматель специализированного жилого помещения в любое время может расторгнуть договор найма специализированного жилого помещения.

Договор найма специализированного жилого помещения может быть расторгнут в судебном порядке по требованию наймодателя при неисполнении нанимателем и проживающими совместно с ним членами его семьи обязательств по договору найма специализированного жилого помещения, а также в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.

Договор найма специализированного жилого помещения прекращается в связи с утратой (разрушением) такого жилого помещения или по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством.

1.9. Регистрация граждан, заселяемых в специализированные жилые помещения городского округа Электросталь Московской области, осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

1.10. Специализированные жилые помещения не подлежат отчуждению, обмену, передаче в аренду и в поднаем.

1.11. Плата за жилое помещение и коммунальные услуги вносится гражданами, которым предоставлены специализированные жилые помещения, в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации.

1.12. Учет жилых помещений, включенных в специализированный жилищный фонд, отнесенных к определенному виду жилых помещений, ведется отделом по жилищной политике.


1.13  Отдел по жилищной политике  является структурным подразделением Администрации городского округа Электросталь Московской области, уполномоченным на  ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда.
Отдел по жилищной политике вносит сведения  о принятых на учет гражданах в Книгу учета граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях по форме приложения № 4 к настоящему Положению, Книгу учета граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  в общежитиях по форме приложения № 5 к настоящему Положению; Книгу учета граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях маневренного жилищного фонда по форме приложения № 6 к настоящему Положению,  (далее – Книги учета).

Книги учета ведутся отделом по жилищной политике.

Записи вносятся в хронологическом порядке.

Книги учета должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью.

Работники отдела по жилищной политике, отвечающие за ведение Книг, обеспечивают их хранение и несут ответственность за их состояние.
На основании сведений, содержащихся в Книгах учета отделом по жилищной политике ежеквартально формируется список граждан, нуждающихся в служебных жилых помещениях по форме приложения № 7 к настоящему Положению, список граждан, нуждающихся в жилых помещениях  в общежитиях по форме приложения № 8 к настоящему Положению, список граждан, нуждающихся в жилых помещениях маневренного жилищного фонда  по форме приложения № 9 к настоящему Положению                 (далее - Списки граждан). 

Списки граждан, утверждаются распоряжением Администрации городского округа Электросталь Московской области.

Списки граждан, состоящих на учете, подлежат актуализации в случаях:

1) предоставления жилого помещения гражданам, состоящим на учете;

2) снятия граждан с учета;

3) принятия граждан на учет.
2. Служебные жилые помещения

2.1. Порядок  учета граждан, нуждающихся в служебных жилых помещения, и предоставления служебных жилых помещений.

2.1.1. Служебные жилые помещения городского округа Электросталь Московской области предназначены для проживания граждан, указанных в п.п. 2.1.7 настоящего Положения и не имеющих жилого помещения на территории городского округа Электросталь Московской области.

2.1.2. Служебные жилые помещения предоставляются в виде жилого дома или отдельной квартиры. Не допускается выделение под служебное жилое помещение комнат в квартирах, в которых проживают несколько нанимателей и (или) собственников жилых помещений.

2.1.3. Использование служебного жилого помещения допускается только после отнесения жилого помещения к служебным жилым помещениям согласно нормам постановления Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 "Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений".

2.1.4. Включение жилых помещений в специализированный жилищный фонд с отнесением таких помещений к служебным и исключение из указанного фонда осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании решения Администрации городского округа Электросталь Московской области с учетом рекомендаций жилищной комиссии городского округа Электросталь Московской области (далее - Комиссия).

2.1.5. Комитет имущественных отношений Администрации городского округа Электросталь Московской области проводит мероприятия по государственной регистрации права муниципальной собственности городского округа Электросталь Московской области на жилые помещения и направляет секретарю Комиссии документы, перечень которых установлен Правилами отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду, утвержденными  постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 "Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений".
2.1.6. Проект постановления Администрации городского округа Электросталь Московской области о включении жилых помещений в специализированный жилищный фонд с отнесением таких помещений к служебным с учетом рекомендаций Комиссии готовит Комитет имущественных отношений Администрации городского округа Электросталь.

2.1.7. Служебные жилые помещения предоставляются для проживания работникам органов местного самоуправления,  государственных или муниципальных учреждений и  муниципальных предприятий, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области, а также в связи с прохождением службы, либо в связи с избранием на выборные должности в органы местного самоуправления городского округа Электросталь Московской области (далее - учреждения, предприятия).
Служебные жилые помещения предоставляются гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями в городском округе Электросталь Московской области, без учета нормы предоставления, установленной в городском округе Электросталь Московской области.

2.1.8. Договор найма служебного жилого помещения заключается на период трудовых отношений граждан с учреждениями, предприятиями, указанными в п.п. 2.1.7 настоящего Положения.
2.1.9. Наймодатель жилых помещений по договорам найма служебных жилых помещений при необходимости вправе требовать у работодателей, работникам (сотрудникам) которых предоставлены служебные жилые помещения, подтверждения факта продолжения или прекращения трудовых отношений с этими работниками.

2.1.10. В случае прекращения трудовых отношений работника, которому предоставлено служебное жилое помещение, с предприятием (учреждением), указанным в пункте 2.1.7 настоящего Положения, работодатель обязан в течение 10 дней уведомить в письменной форме наймодателя.  В случаях расторжения или прекращения договоров найма служебных жилых помещений гражданин и члены его семьи, совместно проживающие с ним, должны освободить жилое помещение и сдать его в течение 3 дней наймодателю в надлежащем состоянии, оплатить стоимость не произведенного нанимателем и входящего в его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг. В случае отказа освободить такие жилые помещения указанные граждане подлежат выселению в судебном порядке без предоставления других жилых помещений, за исключением случаев, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

2.1.11. Не могут быть выселены из служебных жилых помещений без предоставления других жилых помещений категории граждан, указанные в части 2 статьи 103 Жилищного кодекса Российской Федерации.

2.1.12. Для принятия на учет в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях гражданином подается заявление по форме приложения № 1 к настоящему Положению на имя Главы городского округа Электросталь Московской области через отдел по жилищной политике или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр).

К заявлению прилагаются:

1) документы, удостоверяющие личность гражданина и личность членов семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий), а также для малолетних членов семьи - свидетельство о рождении и документы, подтверждающие наличие у них гражданства Российской Федерации;

2) документы, подтверждающие семейные отношения гражданина и членов семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), решение суда о признании членом семьи);

3) документы, содержащие сведения о месте жительства, а в случае отсутствия таких сведений в паспорте или ином документе, удостоверяющем личность, - выданный органом регистрационного учета граждан Российской Федерации документ, содержащий сведения о месте жительства, либо решение суда об установлении факта постоянного проживания;

4) согласие на обработку персональных данных гражданина и членов семьи по форме приложения № 2 к настоящему Положению;

5) документы, свидетельствующие об изменении фамилии, имени, отчества (в случае, если гражданин, члены семьи изменили фамилию, имя, отчество);

6) страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования гражданина и членов семьи;

7) документы, подтверждающие трудовые отношения с предприятием (учреждением), указанным в пункте 2.1.7 настоящего Положения (копия трудовой книжки, копия трудового договора, копия контракта);

8) справку об отсутствии права собственности на жилые помещения, выданную органом, осуществляющим технический учет и техническую инвентаризацию жилищного фонда субъекта Российской Федерации, в котором проживали граждане до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» на территории городского округа Электросталь Московской области;

5) выписка из домовой книги по месту регистрации заявителя;

6) копия финансового лицевого счета жилого помещения по месту регистрации заявителя;

7) ходатайство руководителя соответствующего предприятия или учреждения;
Администрацией городского округа Электросталь Московской области  самостоятельно запрашиваются документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина на учет, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.

К числу документов, самостоятельно запрашиваемых Администрацией городского округа Электросталь Московской области, относятся сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах гражданина, членов семьи на жилые помещения в городском округе Электросталь Московской области. 

Документы в п.п. 1-3, 5, 6 подпункта 2.1.12. представляются в копиях с предъявлением оригиналов.
Днем подачи заявления считается день представления гражданином всех необходимых документов в Администрацию городского округа Электросталь Московской области  или день передачи многофункциональным центром заявления с такими документами в Администрацию городского округа Электросталь Московской области .

Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении документов. 
В случае представления документов через многофункциональный центр, указанная расписка выдается многофункциональным центром.

Заявление о принятии на учет регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан о принятии  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда по форме приложения № 3 к настоящему Положению (далее – Книга  регистрации заявлений).
Отдел по жилищной политике осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах, указанных в настоящем пункте на соответствие требованиям настоящего Положения и иных нормативных правовых актов,  формирует учетное дело гражданина с указанием состава семьи (далее - учетное дело) и передает его секретарю  Комиссии.

В учетное дело включаются документы, полученные Администрацией городского округа Электросталь Московской области  в порядке межведомственного информационного взаимодействия, и документы, представленные заявителем.

Документы в учетном деле располагаются по дате их поступления.

 Заявление, учетное дело рассматриваются Комиссией.

Принятие  на учет в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях ( отказ в принятии на учет) осуществляется на основании решения Администрации городского округа Электросталь Московской области с учетом рекомендаций Комиссии. 

Проект постановления Администрации городского округа Электросталь Московской области о принятии  на учет в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях                  (отказе в принятии на учет) с учетом рекомендаций Комиссии готовит отдел по жилищной политике.

Решение Администрации городского округа Электросталь Московской области  о принятии на учет гражданина с указанием состава семьи или об отказе в принятии на учет должно быть принято не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня регистрации заявления.

Датой принятия на учет является дата принятия Администрацией городского округа Электросталь Московской области  решения о принятии на учет.

Отдел по жилищной политике не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет направляет гражданину, подавшему заявление, уведомление о принятии на учет или об отказе в принятии на учет гражданина с указанием состава семьи и основания отказа.

В случае представления гражданином заявления через многофункциональный центр уведомление о принятом решении направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не был указан гражданином.

В случае принятия на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении гражданину указывается номер очереди.

Граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях, включаются в Книгу учета граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях. 
2.1.13. Отказ в принятии на учет в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях допускается в случае:

1) не представлены предусмотренные подпунктом 2.1.12 настоящего Положения документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях. 

2.1.14. Граждане снимаются с учета нуждающихся в служебных жилых помещений  в случае:

1) в случае предоставления служебного жилого помещения ;

2) подачи ими заявления о снятии с учета;

3) утраты ими оснований, дающих им право на получение служебного  жилого помещения.

4) прекращения трудовых отношений с учреждением (организацией), которое  ходатайствовало о признании гражданина нуждающимся в служебном жилом помещении.
2.1.15. Для рассмотрения вопроса предоставления служебного жилого помещения гражданином подается заявление по форме приложения № 10 к настоящему Положению на имя Главы городского округа Электросталь Московской области через отдел по жилищной политике или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр).

К заявлению прилагаются документы, указанные в подпункте 2.1.12 настоящего Положения.
Администрацией городского округа Электросталь Московской области  самостоятельно запрашиваются документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина на учет, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.

К числу документов, самостоятельно запрашиваемых Администрацией городского округа Электросталь Московской области, относятся:

 сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах гражданина, членов семьи на жилые помещения в городском округе Электросталь Московской области;

решение Администрации городского округа Электросталь Московской области о принятии на учет нуждающихся в служебных жилых помещениях. 

Документы в подпункте 2.1.12 настоящего Положения представляются в копиях с предъявлением оригиналов.
Отдел по жилищной политике осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах, представленных согласно подпункту 2.1.12 настоящего Положения, на соответствие требованиям настоящего Положения и иных нормативных правовых актов  формирует учетное дело гражданина с указанием состава семьи (далее - учетное дело) и передает его секретарю  Комиссии.

2.1.16. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам в порядке очередности исходя из времени принятия таких граждан на учет.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) гражданам служебных жилых помещений муниципального жилищного фонда принимается Администрацией городского округа Электросталь Московской области с учетом решения Комиссии и оформляется в виде постановления. 
Постановление о предоставлении служебного жилого помещения является основанием для заключения договора найма служебного жилого помещения.
Проект постановления Администрации городского округа Электросталь Московской области о предоставлении (об отказе в предоставлении) гражданам служебных жилых помещений готовит отдел по жилищной политике.

Решение Администрации городского округа Электросталь Московской области  о предоставлении гражданам служебных жилых помещений или об отказе в предоставлении должно быть принято не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня регистрации заявления.

Отдел по жилищной политике не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения  направляет гражданину, подавшему заявление, уведомление о предоставлении служебного жилого помещения или об отказе в предоставлении с указанием основания отказ. 
В случае представления гражданином заявления через многофункциональный центр уведомление о принятом решении направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не был указан гражданином.

2.1.17. Отказ в  предоставлении служебных жилых помещениях допускается в случае, если:

1) не представлены предусмотренные подпунктом 2.1.12 настоящего Положения документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан на предоставление служебных жилых помещений. 

2.1.18. Самовольное переселение из одного служебного жилого помещения в другое, а также заселение лиц, не включенных в договор найма служебного жилого помещения, не допускается.

2.2. Пользование служебным жилым помещением по договору найма.

2.2.1. Права и обязанности нанимателя служебного жилого помещения и членов его семьи, а также права и обязанности наймодателя регламентируются договором найма служебного жилого помещения, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений».

2.3.   Приватизация служебных жилых помещений носит исключительный характер и осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о приватизации жилищного фонда.
3. Жилые помещения в общежитиях

3.1. Жилые помещения в общежитиях предоставляются гражданам, не имеющим жилых помещений на территории городского округа Электросталь Московской области, для временного проживания в период их работы в органах местного самоуправления, казенных, автономных, бюджетных государственных или муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятиях, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области (далее - учреждения, предприятия).
Жилое помещение в общежитии предоставляется в размере не менее шести квадратных метров жилой площади на одного человека. Семьям предоставляются изолированные жилые помещения. 
Под общежития предоставляются специально построенные или переоборудованные для этих целей дома либо части домов. Жилые помещения в общежитиях укомплектовываются мебелью и другими необходимыми для проживания граждан предметами.
3.2. Проект постановления Администрации городского округа Электросталь Московской области о включении жилых помещений в специализированный жилищный фонд с отнесением таких помещений к жилым помещениям в общежитиях с учетом рекомендаций Комиссии готовит Комитет имущественных отношений Администрации городского округа Электросталь.

3.3. Для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в общежитии гражданином подается заявление по форме приложения № 1 к настоящему Положению на имя Главы городского округа Электросталь Московской области через отдел по жилищной политике или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр).

К заявлению прилагаются:

1) документы, удостоверяющие личность гражданина и личность членов семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий), а также для малолетних членов семьи - свидетельство о рождении и документы, подтверждающие наличие у них гражданства Российской Федерации;

2) документы, подтверждающие семейные отношения гражданина и членов семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), решение суда о признании членом семьи);

3) документы, содержащие сведения о месте жительства, а в случае отсутствия таких сведений в паспорте или ином документе, удостоверяющем личность, - выданный органом регистрационного учета граждан Российской Федерации документ, содержащий сведения о месте жительства, либо решение суда об установлении факта постоянного проживания;

4) согласие на обработку персональных данных гражданина и членов семьи по форме приложения № 2 к настоящему Положению;

5) документы, свидетельствующие об изменении фамилии, имени, отчества (в случае, если гражданин, члены семьи изменили фамилию, имя, отчество);

6) страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования гражданина и членов семьи;

7) документы, подтверждающие трудовые отношения с предприятием (учреждением), указанным в пункте 3.1 настоящего Положения (копия трудовой книжки, копия трудового договора, копия контракта);

8) справку об отсутствии права собственности на жилые помещения, выданную органом, осуществляющим технический учет и техническую инвентаризацию жилищного фонда субъекта Российской Федерации, в котором проживали граждане до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» на территории городского округа Электросталь Московской области;

9) выписка из домовой книги по месту регистрации заявителя;

10) копия финансового лицевого счета жилого помещения по месту регистрации заявителя;

11) ходатайство руководителя соответствующего предприятия или учреждения;

Администрацией городского округа Электросталь Московской области  самостоятельно запрашиваются документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина на учет, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.

К числу документов, самостоятельно запрашиваемых Администрацией городского округа Электросталь Московской области, относятся сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах гражданина, членов семьи на жилые помещения в городском округе Электросталь Московской области. 

Документы в п.п. 1-3, 5 настоящего пункта представляются в копиях с предъявлением оригиналов.
Днем подачи заявления считается день представления гражданином всех необходимых документов в Администрацию городского округа Электросталь Московской области  или день передачи многофункциональным центром заявления с такими документами в Администрацию городского округа Электросталь Московской области .

Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении документов. 
В случае представления документов через многофункциональный центр, указанная расписка выдается многофункциональным центром.

Заявление о принятии на учет регистрируется в Книге регистрации заявлений по форме приложения № 3 к настоящему Положению.
Отдел по жилищной политике осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах, указанных в настоящем пункте на соответствие требованиям настоящего Положения и иных нормативных правовых актов  формирует учетное дело гражданина с указанием состава семьи (далее - учетное дело) и передает его секретарю  Комиссии.

В учетное дело включаются документы, полученные Администрацией городского округа Электросталь Московской области  в порядке межведомственного информационного взаимодействия, и документы, представленные заявителем.

Документы в учетном деле располагаются по дате их поступления.

Заявление, учетное дело рассматриваются Комиссией.

Принятие  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в общежитии                   (отказ в принятии на учет) осуществляется на основании решения Администрации городского округа Электросталь Московской области с учетом рекомендаций Комиссии.
Проект постановления Администрации городского округа Электросталь Московской области о принятии  на учет в жилых помещениях в общежитии ( отказе в принятии на учет) с учетом рекомендаций Комиссии готовит отдел по жилищной политике.

Решение Администрации городского округа Электросталь Московской области  о принятии на учет гражданина с указанием состава семьи или об отказе в принятии на учет должно быть принято не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня регистрации заявления.

Датой принятия на учет является дата принятия администрацией городского округа Электросталь Московской области  решения о принятии на учет.

Отдел по жилищной политике не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет направляет гражданину, подавшему заявление, уведомление о принятии на учет или об отказе в принятии на учет гражданина с указанием состава семьи и основания отказа.

В случае представления гражданином заявления через многофункциональный центр уведомление о принятом решении направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не был указан гражданином.

В случае принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении в общежитии гражданину указывается номер очереди.

Граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в общежитии, включаются в Книгу учета граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в общежитии.
3.4. Отказ в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в общежитии допускается в случае:

1) не представлены предусмотренные пунктом 3.3 настоящего Положения документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в  жилых помещениях в общежитии. 

3.5 Граждане снимаются с учета нуждающихся в жилых помещениях в общежитии  в случае:

1) в случае предоставления жилого помещения в общежитии ;

2) подачи ими заявления о снятии с учета;

3) утраты ими оснований, дающих им право на получение  жилого помещения в общежитии.

4) прекращения трудовых отношений с учреждением (организацией), которое  ходатайствовало о признании гражданина нуждающимся в жилом помещении в общежитии.
3.6. Для рассмотрения вопроса предоставления жилого помещения в общежитии, гражданином подается заявление по форме приложения № 10 к настоящему Положению на имя Главы городского округа Электросталь Московской области через отдел по жилищной политике или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр).

К заявлению прилагаются документы, указанные в пункте 3.3 настоящего Положения.
Администрацией городского округа Электросталь Московской области  самостоятельно запрашиваются документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина на учет, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.

К числу документов, самостоятельно запрашиваемых администрацией городского округа Электросталь Московской области, относятся:

 сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах гражданина, членов семьи на жилые помещения в городском округе Электросталь Московской области;

решение Администрации городского округа Электросталь Московской области о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях в общежитии. 

Документы в п.п. 1-3, 5,6  пункта 3.3 настоящего Положения представляются в копиях с предъявлением оригиналов.
Отдел по жилищной политике осуществляет проверку сведений, содержащихся в представленных документах, на соответствие требованиям настоящего Положения и иных нормативных правовых актов  формирует учетное дело гражданина с указанием состава семьи (далее - учетное дело) и передает его секретарю Комиссии.

Решение о предоставлении гражданам жилых помещений в общежитии муниципального жилищного фонда принимается Администрацией  городского округа Электросталь Московской области с учетом решения Комиссии и оформляется в виде постановления. Постановление о предоставлении жилого помещения в общежитии является основанием для заключения договора найма жилого помещения в общежитии.

Решение Администрации городского округа Электросталь Московской области  о предоставлении гражданам жилых помещений  в общежитии или об отказе в предоставлении должно быть принято не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня регистрации заявления.

Отдел по жилищной политике не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения  направляет гражданину, подавшему заявление, уведомление о предоставлении жилого помещения  в общежитии или об отказе в предоставлении с указанием основания отказа. 

В случае представления гражданином заявления через многофункциональный центр уведомление о принятом решении направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не был указан гражданином.

3.7 Отказ в  предоставлении жилых помещениях в общежитии допускается в случае, если:

1) не представлены предусмотренные пунктом 3.6 настоящего Положения документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан на предоставление служебных жилых помещений. 

3.8. В договоре найма жилого помещения в общежитии указываются члены семьи нанимателя. Договор найма жилого помещения в общежитии заключается на период трудовых отношений с организациями, указанными в п. 3.1 настоящего Положения.
. Прекращение трудовых отношений является основанием для расторжения договора найма жилого помещения в общежитии.

4. Жилые помещения маневренного фонда

4.1. Жилые помещения маневренного фонда предоставляются для временного проживания граждан, не имеющих жилого помещения на территории городского округа Электросталь Московской области Московской области:

1) в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

2) утративших жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

3) у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

4) иных граждан в случаях, предусмотренных законодательством.

Жилые помещения маневренного фонда предоставляются из расчета не менее шести квадратных метров жилой площади на одного человека.
4.2. Проект постановления Администрации городского округа Электросталь Московской области о включении жилых помещений в специализированный жилищный фонд с отнесением таких помещений к жилым помещениям маневренного фонда, исключении из специализированного жилищного фонда жилых помещений маневренного фонда с учетом рекомендаций Комиссии готовит Комитет имущественных отношений Администрации городского округа Электросталь.

4.3. Договор найма жилого помещения маневренного фонда заключается на период:

1) до завершения капитального ремонта или реконструкции дома (при заключении такого договора с гражданами, указанными в подпункте 1 пункта 4.1) ;
2) до завершения расчетов с гражданами, утратившими жилые помещения в результате обращения взыскания на них, после продажи жилых помещений, на которые было обращено взыскание (при заключении такого договора с гражданами, указанными в подпункте 2 пункта 4.1) ;

3) до завершения расчетов с гражданами, единственное жилое помещение которых стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами (при заключении такого договора с гражданами, указанными в подпункте 3 пункта 4.1); 
4) установленный законодательством (при заключении такого договора с гражданами, указанными в подпункте 4 пункта 4.1). 
Истечение периода, на который заключен договор найма жилого помещения маневренного фонда, является основанием прекращения данного договора.
4.4. Для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых маневренного фонда гражданином подается заявление по форме приложения № 1 к настоящему Положению на имя Главы городского округа Электросталь Московской области через отдел по жилищной политике или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр).

К заявлению прилагаются:

1) документы, удостоверяющие личность гражданина и личность членов семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий), а также для малолетних членов семьи - свидетельство о рождении и документы, подтверждающие наличие у них гражданства Российской Федерации;

2) документы, подтверждающие семейные отношения гражданина и членов семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), решение суда о признании членом семьи);

3) документы, содержащие сведения о месте жительства, а в случае отсутствия таких сведений в паспорте или ином документе, удостоверяющем личность, - выданный органом регистрационного учета граждан Российской Федерации документ, содержащий сведения о месте жительства, либо решение суда об установлении факта постоянного проживания;

4) согласие на обработку персональных данных гражданина и членов семьи по форме приложения № 2 к настоящему Положению;

5) документы, свидетельствующие об изменении фамилии, имени, отчества (в случае, если гражданин, члены семьи изменили фамилию, имя, отчество);

6) страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования гражданина и членов семьи;

7) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма, договор поднайма, договор пользования, правоустанавливающие документы на жилые помещения, находящиеся в собственности гражданина, членов семьи)

8) справку об отсутствии права собственности на жилые помещения, выданную органом, осуществляющим технический учет и техническую инвентаризацию жилищного фонда субъекта Российской Федерации, в котором проживали граждане до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» на территории городского округа Электросталь Московской области;

9) выписка из домовой книги по месту регистрации заявителя;

10) копия финансового лицевого счета жилого помещения по месту регистрации заявителя.
11) документы, подтверждающие факт утраты жилого помещения в результате обращения взыскания на это жилое помещение;
12) документы, подтверждающие срок завершения расчетов с гражданами, утратившими жилые помещения в результате обращения взыскания на них, после продажи жилых помещений, на которые было обращено взыскание

13) документы, подтверждающие факт нахождения жилого помещения в непригодном для проживания состоянии в результате чрезвычайных обстоятельств.
14) документы, подтверждающие срок завершения капитального ремонта или реконструкции дома
15) документы, подтверждающие срок завершения расчетов с гражданами, единственное жилое помещение которых стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами.
Администрацией городского округа Электросталь Московской области  самостоятельно запрашиваются документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина на учет, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.

К числу документов, самостоятельно запрашиваемых Администрацией городского округа Электросталь Московской области, относятся сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах гражданина, членов семьи на жилые помещения в городском округе Электросталь Московской области. 

Документы в п.п. 1-3, 5-7 настоящего пункта представляются в копиях с предъявлением оригиналов.
Днем подачи заявления считается день представления гражданином всех необходимых документов в Администрацию городского округа Электросталь Московской области  или день передачи многофункциональным центром заявления с такими документами в Администрацию городского округа Электросталь Московской области .

Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении документов. 
В случае представления документов через многофункциональный центр, указанная расписка выдается многофункциональным центром.

Заявление о принятии на учет регистрируется в Книге регистрации заявлений по форме приложения № 3 к настоящему Положению.

Отдел по жилищной политике осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах, указанных в настоящем пункте на соответствие требованиям настоящего Положения и иных нормативных правовых актов  формирует учетное дело гражданина с указанием состава семьи (далее - учетное дело) и передает его секретарю Комиссии.

В учетное дело включаются документы, полученные Администрацией городского округа Электросталь Московской области  в порядке межведомственного информационного взаимодействия, и документы, представленные заявителем.

Документы в учетном деле располагаются по дате их поступления.

Заявление, учетное дело рассматриваются Комиссией.

Принятие  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях маневренного фонда  ( отказ в принятии на учет) осуществляется на основании решения Администрации городского округа Электросталь Московской области с учетом рекомендаций Комиссии.
Проект постановления Администрации городского округа Электросталь Московской области о принятии  на учет в жилых помещениях маневренного фонда ( отказе в принятии на учет) с учетом рекомендаций Комиссии готовит отдел по жилищной политике.

Решение Администрации городского округа Электросталь Московской области  о принятии на учет гражданина с указанием состава семьи или об отказе в принятии на учет должно быть принято не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня регистрации заявления.

Датой принятия на учет является дата принятия администрацией городского округа Электросталь Московской области  решения о принятии на учет.

Отдел по жилищной политике не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет направляет гражданину, подавшему заявление, уведомление о принятии на учет или об отказе в принятии на учет гражданина с указанием состава семьи и основания отказа.

В случае представления гражданином заявления через многофункциональный центр уведомление о принятом решении направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не был указан гражданином.

В случае принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении маневренного фонда  гражданину указывается номер очереди.

Граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях маневренного фонда, включаются в Книгу учета граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях маневренного жилищного фонда.
 4.5. Отказ в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях маневренного фонда допускается в случае:

1) не представлены предусмотренные пунктом 4.4 настоящего Положения документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в  жилых помещениях в общежитии. 

4.6. Граждане снимаются с учета нуждающихся в жилых помещениях маневренного фонда  в случае:

1) предоставления жилого помещения маневренного фонда ;

2) подачи ими заявления о снятии с учета;

3) утраты ими оснований, дающих им право на получение  жилого помещения в общежитии.

4.7.  Для рассмотрения вопроса предоставления жилого помещения маневренного фонда гражданином подается заявление по форме приложения № 10 к настоящему Положению на имя Главы городского округа Электросталь Московской области через отдел по жилищной политике или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр).

К заявлению прилагаются документы, указанные в пункте 4.4 настоящего Положения.
Администрацией городского округа Электросталь Московской области  самостоятельно запрашиваются документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина на учет, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.

К числу документов, самостоятельно запрашиваемых администрацией городского округа Электросталь Московской области, относятся:

 сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах гражданина, членов семьи на жилые помещения в городском округе Электросталь Московской области;

решение Администрации городского округа Электросталь Московской области о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях маневренного фонда.. 

Отдел по жилищной политике осуществляет проверку сведений, содержащихся в представленных документах,  на соответствие требованиям настоящего Положения и иных нормативных правовых актов  формирует учетное дело гражданина с указанием состава семьи (далее - учетное дело) и передает его секретарю Комиссии.

Решение о предоставлении гражданам жилых помещений маневренного фонда  принимается Администрацией  городского округа Электросталь Московской области Московской области с учетом решения жилищной комиссии и оформляется в виде постановления. Постановление о предоставлении жилого помещения маневренного фонда является основанием для заключения договора найма жилого помещения маневренного фонда.

Решение Администрации городского округа Электросталь Московской области  о предоставлении гражданам жилых помещений  маневренного фонда или об отказе в предоставлении должно быть принято не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня регистрации заявления.

Отдел по жилищной политике не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения  направляет гражданину, подавшему заявление, уведомление о предоставлении жилого помещения  маневренного фонда или об отказе в предоставлении с указанием основания отказа. 

В случае представления гражданином заявления через многофункциональный центр уведомление о принятом решении направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не был указан гражданином.

4.8 Отказ в  предоставлении жилых помещениях маневренного фонда допускается в случае, если:

1) не представлены предусмотренные подпунктом 4.7 настоящего Положения документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан на предоставление жилых помещений маневренного фонда. 
5. Заключительные положения

5.1. К правоотношениям, не урегулированным настоящим Положением, применяются нормы действующего законодательства.

5.2. В случае если в результате внесения изменений в законодательство настоящее Положение вступает с ним в противоречие до внесения изменений в Положение, оно действует в части, не противоречащей действующему законодательству.

5.3. Граждане, причинившие ущерб жилому помещению муниципального специализированного жилищного фонда, обязаны возместить причиненный ущерб в соответствии с действующим законодательством.

5.4. Должностные лица несут ответственность за выполнение настоящего Положения в соответствии с действующим законодательством.
Приложение № 1

к Положению


Главе городского округа Электросталь_________ 

                                                                       Московской области_____________________________ 

___________________________________________________



от 



                                 (фамилия, имя, отчество)

паспорт: серия _________ № 



выдан «_____»


СНИЛС: 


проживающего (проживающей) по адресу:


телефон:

Заявление

о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда

Прошу принять меня с семьей из _____человек на учет в качестве нуждающего(их)ся  в (нужное отметить):


□  служебном жилом помещении;


□  жилом помещении в общежитии;


□  жилом помещении маневренного фонд.;


Состав моей семьи __________человек:

1.

  (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, СНИЛС, адрес регистрации по месту жительства)

2.


  (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, СНИЛС, адрес регистрации по месту жительства)

3.


   (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, СНИЛС, адрес регистрации по месту жительства)

4.


  (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, СНИЛС, адрес регистрации по месту жительства)

5.


   (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения, СНИЛС, адрес регистрации по месту жительства)


Я и члены моей семьи жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих на праве собственности мне и членам моей семьи, на территории городского округа Электросталь Московской области не имеем/имеем (нужное подчеркнуть).
1. Сведения о наличии жилых помещений:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	паспорт (свидетельство о рождении), серия, номер, кем и когда выдан
	Адрес жилого помещения
	Вид имущества (квартира, комната, жилой дом), площадь, кв.м.
	Основание пользования ,дата и реквизиты договора

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	



Я и члены моей семьи достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаем.


Я, члены моей семьи относимся/ не относимся (нужное подчеркнуть ) к следующим категориям граждан, имеющих право на обеспечение жилыми помещениями специализированного жилищного фонда (нужное отметить):

□  к работникам казенных, автономных, бюджетных учреждений и работникам муниципальных унитарных предприятий, расположенных на территории городского округа Электросталь Московской области;

□     к гражданам, жилые помещения которых, занимаемые ими по договорам социального найма находятся в доме, в отношении которого проводится  капитальный ремонт или реконструкция; 

□  к гражданам, утративших жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

□     к гражданам, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств.

На дату подписания настоящего заявления на учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда я и члены моей семьи не состоим.


Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления и документов (согласие на обработку персональных данных прилагается).


Уведомление о постановке на учет в качестве нуждающего(их)ся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда , либо об отказе в постановке на учет прошу выдать мне (нужное отметить):

□  посредством личного обращения в Администрацию городского округа Электросталь Московской области  (только на бумажном носителе)

□  посредством личного обращения в МФЦ (только на бумажном носителе)

□  почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе);


В случае, постановки меня и членов моей семьи на учет, если в предоставленных мною сведениях произойдут изменения, обязуюсь представить документы, подтверждающие произошедшие изменения, в срок не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

Подпись заявителя:


(фамилия, имя, отчество)
(подпись)

«_____»____________20____г.
Подписи совершеннолетних членов семьи:


(фамилия, имя, отчество)
(подпись)

«_____»____________20____г
К заявлению прилагается:

1.


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2.


   (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3.


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4.


   (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5.


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Дата принятия заявления и документов «_____»________________20____года

Всего принято

 документов на 

 листах.




(количество документов)


            (прописью)


(должность) 


     (подпись) 


(фамилия, имя, отчество)
Регистрационный номер заявления 







      (регистрационный номер соответствует номеру в Книге регистрации заявлений 
          граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

         специализированного жилищного фонда. Информация заполняется

               уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления,

                                                     принявшим заявление и документы).
Приложение № 2

к Положению

Согласие на обработку персональных данных гражданина
 
Я, __________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проживающий(ая) по адресу ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(адрес места жительства)

паспорт _______________________, выданный «______» __________________________ г.



(серия, номер)                                                                                (дата выдачи)
_____________________________________________________________________________
(место выдачи паспорта)

и являясь законным представителем: ____________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество) 
проживающего(ей) по адресу ___________________________________________________,

(адрес места жительства)

_____________________________________________________________________________
паспорт (свидетельство о рождении)________________, выданный «___» _____________ г.







(серия, номер)                                                              
(место выдачи паспорта/свидетельства о рождении)
на основании  


              (реквизиты доверенности, иного документа или нормативно-правового акта)
​​​​​​​​​​​даю согласие оператору - 


 (уполномоченный орган)

(юридический адрес - 

)
на обработку своих персональных данных с правом совершения следующих действий: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача третьим лицам), обезличивание, блокирование, уничтожение, в том числе с использованием средств автоматизации в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», с целью принятия меня на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда: 

1) фамилия, имя, отчество;

2) дата и место рождения;

3) адрес регистрации и места жительства;

4) данные документа, удостоверяющие личность;

5) данные семейного положения:

6) фамилия, имя, отчество ребенка (детей;

7) данные документа(ов), удостоверяющего(их) личность ребенка (детей);

8) СНИЛС;

9) контактная информация;

Данное мною согласие на обработку вышеуказанных персональных данных действует бессрочно и может быть отозвано в письменной форме.

Я уведомлен(а) о том, что мой отказ в предоставлении согласия на обработку выше обозначенных персональных данных влечет за собой невозможность принятия меня на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда.

                     (подпись)                 

(расшифровка подписи)  

















Приложение № 3
к Положению

Книга

регистрации заявлений граждан о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда

1. Титульный лист
Городской округ Электросталь
Начата _____________________20____ г.

Окончена __________________20_____г.

2. Книга должна содержать следующие графы:

	№ п/п
	Дата приема заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Состав семьи                      ( фамилия, имя, отчество, родственные отношения)
	Вид жилого помещения
	Результат рассмотрения заявления
	Уведомление заявителя о принятом решении
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


3. Последний лист должен содержать следующую информацию:
Прошито, пронумеровано и скреплено печатью _______________________________ листов

                                                                                            ( цифрами и прописью)
   Должность __________________________________
Фамилия, имя, отчество ________________________

 Дата оформления   ______________________________

Приложение № 4

к Положению

Книга

учета граждан, принятых  на учет в качестве  нуждающихся в служебных жилых помещениях 

1. Титульный лист

Городской округ Электросталь

Начата _____________________20____ г.

Окончена __________________20_____г.

2. Книга должна содержать следующие графы:

	№ п/п
	Состав семьи                      ( фамилия, имя, отчество, родственные отношения)
	Место работы

заявителя
	Адрес занимаемого жилого помещения
	Дата принятия на учет
	Реквизиты решения Администрации городского округа Электросталь Московской области о принятии на учет
	Реквизиты решения Администрации городского округа Электросталь Московской области о предоставлении служебного жилого помещения
	Реквизиты решения Администрации городского округа Электросталь Московской области о снятии с учета
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Последний лист должен содержать следующую информацию:

Прошито, пронумеровано и скреплено печатью _______________________________ листов

                                                                                            ( цифрами и прописью)

   Должность __________________________________
Фамилия, имя, отчество ________________________

 Дата оформления   ______________________________
Приложение № 5

к Положению

Книга

учета граждан, принятых  на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях в общежитиях 

1. Титульный лист

Городской округ Электросталь

Начата _____________________20____ г.

Окончена __________________20_____г.

2. Книга должна содержать следующие графы:

	№ п/п
	Состав семьи                      ( фамилия, имя, отчество, родственные отношения)
	Место работы

заявителя
	Адрес занимаемого жилого помещения
	Дата принятия на учет
	Реквизиты решения Администрации городского округа Электросталь Московской области о принятии на учет
	Реквизиты решения Администрации городского округа Электросталь Московской области о предоставлении  жилого помещения в общежитии
	Реквизиты решения Администрации городского округа Электросталь Московской области о снятии с учета
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Последний лист должен содержать следующую информацию:

Прошито, пронумеровано и скреплено печатью _______________________________ листов

                                                                                            ( цифрами и прописью)

   Должность __________________________________
Фамилия, имя, отчество ________________________

 Дата оформления   ______________________________

Приложение № 6

к Положению

Книга

учета граждан, принятых  на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях маневренного фонда

1. Титульный лист

Городской округ Электросталь

Начата _____________________20____ г.

Окончена __________________20_____г.

2. Книга должна содержать следующие графы:

	№ п/п
	Состав семьи                      ( фамилия, имя, отчество, родственные отношения)
	Место работы

заявителя
	Адрес занимаемого жилого помещения
	Дата принятия на учет
	Реквизиты решения Администрации городского округа Электросталь Московской области о принятии на учет
	Реквизиты решения Администрации городского округа Электросталь Московской области о предоставлении  жилого помещения маневренного фонда
	Реквизиты решения Администрации городского округа Электросталь Московской области о снятии с учета
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Последний лист должен содержать следующую информацию:

Прошито, пронумеровано и скреплено печатью _______________________________ листов

                                                                                            ( цифрами и прописью)

   Должность __________________________________
Фамилия, имя, отчество ________________________

 Дата оформления   ______________________________
Приложение № 7

к Положению

Список

граждан, принятых  на учет в качестве  нуждающихся в служебных жилых помещениях 

	№ очереди
	Фамилия , инициалы
	Количество членов семьи
	Дата принятия на учет
	Реквизиты решения Администрации городского округа Электросталь Московской области о принятии на учет

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Приложение № 8

к Положению

Список

граждан, принятых  на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях в общежитиях 

	№ очереди
	Фамилия , инициалы
	Количество членов семьи
	Дата принятия на учет
	Реквизиты решения Администрации городского округа Электросталь Московской области о принятии на учет

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Приложение № 9

к Положению


















Форма

Список

граждан, принятых  на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях маневренного фонда 

	№ очереди
	Фамилия , инициалы
	Количество членов семьи
	Дата принятия на учет
	Реквизиты решения Администрации городского округа Электросталь Московской области о принятии на учет

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Приложение № 10

к Положению


Главе городского округа Электросталь_________ Московской области ________________________

__________________________________________________



от 



                                 (фамилия, имя, отчество)

паспорт: серия _________ № 



выдан «_____»


СНИЛС: 


проживающего (проживающей) по адресу:


телефон:

Заявление

о предоставлении  жилого помещения специализированного жилищного фонда
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество заявителя)

паспорт серия ____ № ___________ выдан _________________________________________ дата выдачи ___________, прошу предоставить мне (нужное отметить):


□  служебное жилое помещение;


□  жилое помещение в общежитии;


□  жилое помещение маневренного фонда.
на состав  семьи _________ человек:

1. ________________________________________________________________________
(степень родства, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

2. ________________________________________________________________________
(степень родства, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

3. ________________________________________________________________________
(степень родства, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

4. ________________________________________________________________________
(степень родства, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

5. ________________________________________________________________________
(степень родства, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

6. ________________________________________________________________________
(степень родства, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

7. ________________________________________________________________________
(степень родства, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

8. ________________________________________________________________________
(степень родства, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)


Я и члены моей семьи приняты на учет в качестве  нуждающихся в  ( служебном жилом помещении/ жилом помещении в общежитии/ жилом помещении маневренного фонда) (нужное подчеркнуть) постановлением Администрации городского округа Электросталь Московской области от ________________________ № _________________.

Номер моей очереди на момент подачи заявления ____________________________.
К заявлению прилагаю:

1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________________
6. ________________________________________________________________________
7. ________________________________________________________________________
Уведомление о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда , либо об отказе в предоставлении  прошу выдать мне (нужное отметить):

□  посредством личного обращения в администрацию городского округа Электросталь Московской области  (только на бумажном носителе)

□  посредством личного обращения в МФЦ (только на бумажном носителе)

□  почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)
На обработку моих персональных данных, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, согласен (согласна).

Подпись заявителя __________________   Дата ___________________________

    _____________            __________________________________________

(подпись заявителя)                         (Ф.И.О. заявителя, полностью)
№ 9

к 
