АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭЛЕКТРОСТАЛЬ

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.08.2016 № 591/10
Об утверждении Порядка проведения конкурсного отбора по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках мероприятия муниципальной программы развития и поддержки предпринимательства в городском округе Электросталь Московской области на 2014-2018 годы
В целях реализации постановления Администрации городского округа Электросталь Московской области от 19.07.2016 № 504/9 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий из бюджета городского округа Электросталь Московской области юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям на реализацию мероприятия муниципальной программы развития и поддержки предпринимательства в городском округе Электросталь Московской области на 2014-2018 годы, Администрация городского округа Электросталь Московской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения конкурсного отбора по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках мероприятия муниципальной программы развития и поддержки предпринимательства в городском округе Электросталь Московской области на 2014-2018 годы.
2. Признать утратившими силу:

2.1. Постановление Администрации городского округа Электросталь Московской области от 07.08.2015 № 634/9 «Об утверждении Положения о конкурсе по отбору заявок на право заключения Соглашения о предоставлении субсидии из бюджета городского округа Электросталь Московской области»;
2.2. Постановление Администрации городского округа Электросталь Московской области от 04.09.2015 № 722/12 «О внесении изменений в Положение о Конкурсе по отбору заявок на право заключения Соглашения о предоставлении субсидии из бюджета городского округа Электросталь Московской области, утвержденное постановлением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 07.08.2015 № 634/9».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник».
4. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте городского округа Электросталь Московской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.electrostal.ru.
5. Источником финансирования опубликования настоящего постановления принять денежные средства, предусмотренные в бюджете городского округа Электросталь Московской области по подразделу 0113 «Другие общегосударственные вопросы» раздела 0100 «Общегосударственные вопросы».

6. Контроль за исполнением мероприятий по настоящему постановлению возложить на заместителя Главы Администрации городского округа Электросталь Московской области Давыдова В.П.

Глава городского округа                                                                                          А.А. Суханов
УТВЕРЖДЕН
постановлением

Администрации городского округа
Электросталь Московской области
от 26.08.2016 № 591/10
Порядок

проведения конкурсного отбора по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках мероприятия муниципальной программы развития и поддержки предпринимательства в городском округе Электросталь Московской области на 2014-2018 годы
1. Общие положения

1. Порядок   проведения   конкурсного   отбора      по   предоставлению   субсидий 

субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках мероприятия  муниципальной программы  развития и поддержки предпринимательства в городском округе Электросталь  Московской  области на 2014-2018 годы, утвержденной постановлением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 24.12 2013 № 1056\14 (в редакции от 31.12. 2015 № 1173/18)  (далее - Программа), разработан в соответствии с постановлением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 19.07.2016 № 504/9 «Об утверждении   Порядка   предоставления субсидий из бюджета городского округа Электросталь Московской области юридическим лицам и   индивидуальным  предпринимателям  на  реализацию мероприятия муниципальной программы развития и поддержки предпринимательства   в   городском  округе Электросталь   Московской   области  на 2014-2018 годы (далее – Порядок).
2. Настоящий  Порядок  проведения  конкурсного  отбора  устанавливает  правила
представления и рассмотрения заявлений на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в городском округе Электросталь Московской области (далее – субсидии); порядок принятия решения о предоставлении субсидий; перечень приоритетных видов деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – субъекты МСП) на получение субсидий в текущем финансовом году, форму заявления на предоставление субсидий, перечень документов, представляемых в Администрацию городского округа Электросталь Московской области субъектами МСП на предоставление субсидий, форму соглашения о предоставлении субсидий по мероприятию финансовой поддержки малого и среднего предпринимательства (далее -Соглашение) и расчета предоставляемой субсидии, порядок и сроки представления отчетности об использовании субсидий. 
   3. Предоставление субсидий субъектам МСП осуществляется по итогам конкурсного отбора на право получения субсидий по мероприятию Программы  на 2016 год (далее – Конкурсный отбор).

2. Порядок проведения конкурсного отбора 

2.1. Администрация городского округа Электросталь Московской области (далее – Администрация) размещает на официальном сайте городского округа Электросталь Московской области в информационной телекоммуникационной сети «Интернет» извещение о Конкурсном отборе по мероприятию Программы.

Сроки начала и окончания приема документов указываются в извещении о Конкурсном отборе.  Срок приема документов составляет не менее 10 (десяти) календарных дней.

Срок окончания приема документов на участие в Конкурсном отборе может быть продлен распоряжением Главы городского округа Электросталь Московской области на срок до 15 (пятнадцати) календарных дней.

2.2.Для получения субсидий юридические лица и индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства городского округа Электросталь Московской области и имеющие право на получение субсидий в соответствии с постановлением, представляют в управление по промышленности, транспорту, связи  и экологии Администрации городского округа Электросталь Московской области (далее - Управление) заявление на предоставление субсидии (далее - Заявление) по форме согласно приложению №1 и пакет документов в соответствии с перечнем документов, предоставляемых для получения субсидии (далее – Перечень) согласно приложению № 2 к настоящему Порядку проведения конкурсного отбора.

Заявление и пакет документов (далее - Заявка) представляются в сроки, установленные извещением о проведении конкурсного отбора.

2.3.Заявка представляется в Управление с сопроводительным письмом в произвольной форме (в 2-х экземплярах) юридического лица (индивидуального предпринимателя) (далее - Заявитель), содержащим наименование мероприятия, указанного в извещении о Конкурсном отборе и описью представленных документов с указанием количества листов.

Заявка должна быть прошита, пронумерована и заверена подписью руководителя Заявителя и печатью. Заявка должна быть сформирована в соответствии с Перечнем (в том числе в части установленной очередности документов) (приложение № 2 к настоящему Порядку). 

К Заявке прилагается электронный носитель (флеш-карта, компакт-диск) с электронными версиями следующих документов: заявление на предоставление субсидии (в формате MS Word), технико-экономическое обоснование проекта (в формате MS Word), расчет размера субсидии (в формате MS Word) и Соглашение о предоставлении субсидий по мероприятию финансовой поддержки малого и среднего предпринимательства (только реквизиты предприятия) (Приложение 5 к настоящему Порядку).
Ответственность за полноту и достоверность информации, представленной в Заявке, а также за соответствие информации на бумажном и электронном носителе несет Заявитель.

2.4. Управление:

2.4.1. Управление обеспечивает регистрацию Заявок в реестре заявок на предоставление субсидий (далее - реестр заявлений), присваивает порядковый номер и ставит дату поступления Заявки в Управление.

На сопроводительном письме делается отметка, подтверждающая прием Заявки с указанием даты получения и порядкового номера. Один экземпляр сопроводительного письма с отметкой возвращается заявителю. 

В случае обнаружения недостатков в оформлении Заявки при ее представлении, Управление вправе возвратить Заявку Заявителю на доработку.

Заявитель вправе повторно представить Заявку после устранения недостатков в установленные извещением о проведении Конкурсного отбора сроки. 

Отзыв Заявки Заявителем возможен до ее рассмотрения Управлением на основании его письменного обращения.

Заявка, представленная Заявителем и рассмотренная Управлением, не возвращается. 


Заявка подается лично руководителем юридического лица (индивидуальным предпринимателем) либо его представителем по доверенности.

2.4.2. В течение десяти календарных дней со дня поступления Заявки Управление рассматривает ее на предмет соответствия установленным формам и Перечню документов, соблюдения требований и условий предоставления субсидий, установленных настоящим постановлением, а также на соответствие условиям мероприятия, по которому подана Заявка.

Управление вправе проводить проверки достоверности сведений, содержащихся в Заявке.

Управление вправе создать экспертную группу из числа представителей организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, депутатов Совета депутатов городского округа Электросталь Московской области для дополнительной проверки сведений, содержащихся в Заявке.

Представитель Управления вправе осуществлять выезд на место ведения хозяйственной деятельности Заявителя с целью подтверждения сведений, содержащихся в Заявке. 

2.4.3. Заявки рассматриваются в порядке их поступления.
По результатам рассмотрения Заявки Управлением принимается заключение о результатах рассмотрения Заявки (далее - Заключение) и допуске либо отказе в допуске к участию в Конкурсном отборе по установленной форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку проведения конкурсного отбора.

Критериями для принятия положительного Заключения являются:

а) соответствие Заявки форме и Перечню документов;

б) полнота пакета документов;

в) отсутствие нечитаемых исправлений в документах;

г) соблюдение условий предоставления субсидий, установленных настоящим Порядком;

д) соответствие условиям мероприятия Программы, по которому подается Заявка;

е) достоверность сведений, содержащихся в Заявке, проверка которых проводится Управлением.

Управление регистрирует Заключения в журнале учета заключений на предоставление субсидий с присвоением порядкового номера и даты рассмотрения.

2.4.4. Управление направляет положительные заключения в Конкурсную комиссию по подведению итогов Конкурсных отборов (далее – Конкурсная комиссия) в течение трех календарных дней со дня их составления.

2.4.5. В случае превышения лимитов бюджетных ассигнований, предусмотренных на мероприятие Программы, над потребностями субъектов МСП, подавших заявления на оказание финансовой поддержки по мероприятию финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, указанному в извещении о Конкурсном отборе, Управление вправе принять от субъектов МСП дополнительные документы, подтверждающие соблюдение условий предоставления субсидий и соответствие условиям мероприятия Программы, по которому подается Заявка. Указанные документы могут быть направлены, в том числе, взамен ранее представленных.

Дополнительные документы направляются в Управление вместе с сопроводительным письмом, содержащим их опись, составленным в произвольной форме. Дополнительные документы должны быть прошиты, пронумерованы и заверены подписью руководителя Заявителя и печатью.

2.4.6. При принятии Конкурсной комиссией решения о предоставлении субсидии на компенсацию запланированных затрат субъект МСП представляет в Управление документы, подтверждающие их фактическое осуществление, ежемесячно до 5 числа месяца, следующего за месяцем, в котором Конкурсная комиссия приняла решение о предоставлении субсидии, но не позднее 1 декабря текущего финансового года. 

Документы, подтверждающие фактическое осуществление запланированных затрат, представляются с сопроводительным письмом в произвольной форме (в 2-х экземплярах) юридического лица (индивидуального предпринимателя), содержащим наименование мероприятия, и описью представленных документов с указанием количества листов.

Указанные документы должна быть прошиты, пронумерованы и заверены подписью руководителя Заявителя и печатью.

На сопроводительном письме делается отметка, подтверждающая прием документов с указанием даты получения и порядкового номера в реестре заявлений. Один экземпляр сопроводительного письма с отметкой возвращается заявителю. 

Документы, подтверждающие фактическое осуществление запланированных затрат, регистрируются в реестре заявлений.

Управление рассматривает представленные документы, подтверждающие фактическое осуществление запланированных затрат, и направляет в Конкурсную комиссию заключение о подтверждении запланированных затрат по форме согласно приложению № 3.1 к настоящему Порядку.

Заключение о подтверждении запланированных затрат направляется в Конкурсную комиссию в течение трех дней с даты представления документов субъектом МСП. 

2.4.7. В течение десяти календарных дней со дня окончания приема Заявок Управление направляет в Конкурсную комиссию информацию об отрицательных заключениях, содержащую наименование (ФИО), ИНН и местонахождение Заявителя и причины отказа в допуске его Заявки на Конкурсный отбор.

2.4.8. Управление несет ответственность за качество рассмотрения Заявок, дополнительных документов и достоверность сведений, содержащихся в заключениях.

2.5. Администрация:

2.5.1. Утверждает состав и порядок работы Конкурсной комиссии.

2.5.2. Назначает дату и организует проведение заседаний Конкурсной комиссии в срок не более двадцати календарных дней со дня получения положительных заключений по итогам рассмотрения Заявок от Управления.

В случае превышения потребностей субъектов МСП, подавших заявления на оказание финансовой поддержки, соответствующих условиям, утвержденным настоящим Порядком, над лимитами бюджетных ассигнований, предусмотренными на мероприятие Программы, Заключения и Заявки рассматриваются Конкурсной комиссией одновременно с обязательным рейтингованием Заявок субъектов МСП по перечню критериев оценки согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.
В случае превышения лимитов бюджетных ассигнований, предусмотренных на конкретное мероприятие Программы, над потребностями субъектов МСП, подавших заявления на оказание финансовой поддержки по данному мероприятию Программы, Заключения и Заявки могут рассматриваться Конкурсной комиссией по мере поступления положительных Заключений от Управления.
2.5.3. Организует работу Конкурсной комиссии и ведение протокола заседаний в соответствии с порядком работы Конкурсной комиссии.

2.5.4. Вправе продлить срок рассмотрения Заявок субъектов МСП и направления Заключений в Конкурсную комиссию на срок не более 15 рабочих дней в случае невозможности их рассмотрения в установленные сроки.

Продление срока рассмотрения Заявок субъектов МСП осуществляется распоряжением Главы городского округа Электросталь Московской области. 
2.6. Глава городского округа Электросталь Московской
 области утверждает Протокол Конкурсной комиссии о распределении субсидии Заявителям.

3. Порядок предоставления субсидии  и  отчетности об ее использовании 

3.1. В течение пяти дней после утверждения протокола заседания Конкурсной комиссии Администрация направляет Заявителям уведомления о предоставлении субсидии и заключении Соглашения о предоставлении субсидии. Уведомление направляется по электронной почте, указанной в Заявлении на получение субсидии. 

        Соглашение составляется Администрацией по форме согласно приложению № 5 настоящему Порядку проведения конкурсного отбора.

3.2. В течение пяти дней с даты получения уведомления о предоставлении субсидии Заявитель направляет в адрес Администрации уведомление в любой удобной для него форме (в письменной форме, на электронный адрес, с которого поступило уведомление, по телефону) о готовности заключить Соглашение.

Заявитель вправе отказаться от получения субсидии, направив в Администрацию соответствующее уведомление, которое может быть направлено в любой удобной для него форме (в письменной форме, на электронный адрес, с которого поступило уведомление).
3.3. Для заключения Соглашения субъект МСП представляет в Управление комплект документов  в 2-х экземплярах:

         3.3.1. Копия заключенного договора на приобретение в собственность оборудования, включая затраты на монтаж оборудования. В случае, если договор составлен на языке, отличном от русского, к договору прилагается его нотариально заверенный перевод на русский язык.

        3.3.2. Копия платежного поручения, подтверждающего осуществление расходов на приобретение оборудования: платежное поручение (для оборудования, приобретенного на территории Российской Федерации), заявление на перевод валюты (для оборудования, приобретенного за пределами территории Российской Федерации). 

Копии платежных документов, подтверждающих оплату по договору о приобретении оборудования, заверенные печатью банка или имеющие оригинальный оттиск штампа и подпись операциониста банка, либо имеющие отметку «клиент – банк» и заверенные подписью руководителя Заявителя и печатью.

При расчетах наличными денежными средствами предоставляются копии следующих документов: квитанция к приходному кассовому ордеру и (или) кассовый чек.

3.3.3. Выписка банка, подтверждающая оплату по договору о приобретении оборудования (оригинал).

В случае, если выписка банка имеет более 1 (одного) листа, печатью банка заверяется каждый лист либо указанная выписка прошита и заверена печатью банка. 

3.3.4. Копия документа, подтверждающего передачу оборудования от поставщика покупателю, включая акт приема – передачи оборудования от продавца покупателю, товарно-транспортную накладную и счет – фактуру (для оборудования, приобретенного на территории Российской Федерации) либо акт приема – передачи оборудования от продавца покупателю, грузовая таможенная декларация с отметкой таможенного органа (для оборудования, приобретенного за пределами территории Российской Федерации). 

В случае, если передача оборудования от продавца покупателю в соответствии с договором осуществляется не по акту приема – передачи (например, в договоре предусмотрено, что передача осуществляется по товарно-транспортной накладной), то акт приема – передачи не предоставляется. При этом предоставляются документы, подтверждающие передачу, установленные договором, и справка в произвольной форме с пояснениями и ссылками на конкретные пункты договора, заверенная подписью и печатью Заявителя.

3.3.5. Копия бухгалтерского документа о постановке оборудования на баланс (акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (Форма № ОС-1). В актах ОС-1 обязательно заполнение всех разделов.

3.3.6. Копии ПТС при приобретении транспортных средств.

3.3.7. Расчет размера субсидий по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку.
         Документы,  перечисленные в пункте 3.3 настоящего Порядка, должны  быть оформлены следующим образом:

- документы, содержащие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью руководителя субъекта МСП;

- документы, состоящие из одного листа, заверяются подписью руководителя и печатью;

- документы должны быть оформлены в соответствии со ст.9 Федерального закона от 06.12.2011  №402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

Документы должны быть заверены подписью руководителя Заявителя и печатью (за исключением выписки банка). 

            3.4. При соответствии представленных субъектом МСП документов требованиям настоящего Порядка, отсутствии нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Московской области, Управление направляет  в управление учета, контроля, сводной отчетности и архивной деятельности Администрации городского округа Электросталь Московской области:
         - Соглашение о предоставлении субсидий по мероприятию финансовой поддержки малого и среднего предпринимательства;

         - протокол заседания Конкурсной комиссии, в котором отражено  решение о выделении субсидии из средств бюджета городского округа Электросталь Московской области для финансирования соответствующего мероприятия  Программы;

         - пакет документов, перечисленных в п.3.3 настоящего Порядка в 2-х экземплярах;           

         - выписку из реестра субъектов МСП - получателей поддержки с указанием срока оказания поддержки.

          3.5. Денежные средства из бюджета городского округа Электросталь Московской области перечисляются субъектам МСП в течение 20 рабочих дней, начиная с даты  регистрации документов в управлении учета, контроля, сводной отчетности и архивной деятельности Администрации городского округа Электросталь Московской области.             

          3.6. Предоставление субсидии из бюджета городского округа Электросталь Московской области осуществляется через лицевой счет Администрации городского округа Электросталь Московской области, путем перечисления денежных средств на расчетный счет субъекта МСП, открытый в финансово-кредитном учреждении и указанный в Соглашении.
 3.7. Управление учета, контроля, сводной отчетности и архивной деятельности Администрации городского округа Электросталь Московской области ведет учет полученных из бюджета городского округа Электросталь Московской области средств на мероприятие по финансовой поддержки Программы в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами по ведению бюджетного учета.

          3.8. Контроль за целевым использованием средств бюджета городского округа Электросталь Московской области, предоставляемых в соответствии с настоящим Порядком, осуществляется Управлением.

3.9. Управление осуществляет контроль за:  

- выполнением получателями субсидии условий ее предоставления, установленными настоящим Порядком, нормативными правовыми актами Московской области;  

- выполнением получателями субсидии обязательств по Соглашениям о предоставлении субсидий.   

Получатели субсидии представляют в срок до 20 января каждого года в течение 2 (двух) лет после получения субсидии анкету получателя поддержки по форме, установленной Администрацией. 

В случае невыполнения обязательств по Соглашению сумма субсидии подлежит возврату в бюджет городского округа Электросталь Московской области.   
         3.10.Управление представляет в управление учета, контроля, сводной отчетности и архивной деятельности Администрации городского округа Электросталь Московской области отчет о целевом использовании субсидии из бюджета городского округа Электросталь Московской области на реализацию мероприятия Программы не позднее  20 января года, следующего за годом оказания финансовой поддержки (Приложение № 9 к настоящему Порядку).
3.11. Предоставление субсидии приостанавливается в случае:

3.11.1. Непредставления субъектом МСП отчетности и документов, установленных Соглашением.

3.11.2.Выявления факта недостоверности сведений, содержащихся в представленных для получения субсидии документах или в отчетности и документах, установленных заключенным Соглашением.

3.11.3. Выявления факта нецелевого использования предоставленной субсидии.

3.11.4.Объявления о несостоятельности (банкротстве), ликвидации или реорганизации субъекта МСП.
4. Порядок возврата субсидии (части субсидии) в случае

выявления нарушения условий ее предоставления

4.1. При наличии оснований, установленных пунктом 3.11 настоящего Порядка, Администрация приостанавливает предоставление субсидии и в течение 5 календарных дней направляет получателю субсидии акт о нарушении условий предоставления субсидии (далее - акт), в котором указываются выявленные нарушения и сроки их устранения.   

4.2. В случае не устранения нарушений в сроки, указанные в акте, Администрация принимает решение о возврате в бюджет городского округа Электросталь Московской области предоставленной субсидии (части субсидии), оформленное в виде требования о возврате субсидии (части субсидии), содержащего сумму, сроки, код бюджетной классификации Российской Федерации, по которому должен быть осуществлен возврат субсидии (части субсидии), реквизиты банковского счета, на который должны быть перечислены средства (далее - требование).

4.3. В течение 5 (пяти) календарных дней с даты подписания Главой городского округа требование направляется получателю субсидии.

4.4. В случае неисполнения получателем субсидии требования о возврате субсидии (части субсидии) в соответствии с пунктом 4.2 настоящего Порядка, Администрация производит ее взыскание в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.5. В случае устранения указанных в акте нарушений, Администрация в течение 5 (пяти) календарных дней возобновляет предоставление субсидии.  

