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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

старшего эксперта курсов гражданской обороны

Муниципального учреждения «Аварийно-спасательная служба

городского округа Электросталь»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность старшего эксперта курсов гражданской обороны (далее – старший эксперт) Муниципального учреждения «Аварийно-спасательная служба городского округа Электросталь» (далее - Учреждение).
1.2. На должность старшего эксперта назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование и опыт педагогической деятельности.

1.3. Старший эксперт курсов ГО относится к категории специалистов, назначается на должность (освобождается от должности) приказом директора Учреждения по представлению начальника курсов гражданской обороны Учреждения.
1.4. Старший эксперт непосредственно подчиняется начальнику курсов гражданской обороны Учреждения.
1.5. Работа носит разъездной характер.

1.6.  В своей деятельности старший эксперт руководствуется:

-  положениями и требованиями Трудового кодекса Российской Федерации;

- законодательными и нормативно-правовыми актами Российской Федерации в области курсового обучения по гражданской обороне (ГО) и защиты от чрезвычайных ситуаций (ЧС);

- постановлением Администрации городского округа Электросталь Московской области от 18.07.2017 г. № 499/7 «О создании курсов гражданской обороны городского округа Электросталь Московской области и утверждении Положения о них»;

- уставом Учреждения;

- правилами внутреннего трудового распорядка;

- локально-нормативными актами Учреждения; 

- настоящей должностной инструкцией.

1.7. Возложение на старшего эксперта иных обязанностей, не предусмотренных настоящей должностной инструкцией, допускается с его согласия и на основании соответствующих распоряжений директора Учреждения.

II. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
2.1. Старший эксперт отвечает за:
- качество проводимых им занятий;

- подготовку слушателей в соответствии с планом комплектования курсов ГО и расписанием занятий;
- повышение своей квалификации, проведение учебной, методической и практической работы;

- внедрение в учебный процесс прогрессивных форм и методов обучения.

2.2. Старший эксперт курсов ГО должен:

Знать:
- основы организации образовательного процесса курсов ГО;

- основы педагогики и психологии, сущность системы курсового обучения;

- нормативные правовые акты по функционированию систем ГО и РСЧС;

- нормативно-правовое регулирование и порядок подготовки населения в области ГО и защиты от ЧС;

- технические средства обучения, средства вычислительной техники, коммуникации и связи, используемые на курсах ГО;
- требования правил охраны труда, противопожарного режима и внутреннего трудового распорядка. 
Уметь:
- разрабатывать учебные и учебно-методические материалы по тематике курсовых программ;

- обеспечивать высокое качество усвоения слушателями учебного материала по темам занятий с учетом категорий слушателей.

Владеть:
- методами учебной, методической и практической работы в системе курсового обучения по ГОЧС;

- приемами применения технических средств в процессе курсового обучения;

- методами формирования у слушателей навыков профессионального мышления и самостоятельной работы с учебным материалом.

2.3. Старший эксперт обязан:
- проводить в соответствии с планом комплектования курсов ГО и расписанием занятий обучение слушателей на курсах ГО, добиваясь глубокого усвоения слушателями учебного материала и прививая им необходимые практические навыки;

- своевременно разрабатывать и представлять на утверждение начальнику курсов ГО расписания занятий, планы (планы-конспекты) проведения занятий со слушателями, согласно расписанию занятий;

- выполнять план годовой учебной нагрузки в объеме 800 часов в год, из них не менее 50% проводить занятия в учебных группах и учебно-консультационных пунктах;
- разрабатывать в установленные сроки учебно-методические документы, учебные и наглядные пособия;

- своевременно готовить учебно-материальную базу для проведения занятий, участвовать в создании и совершенствовании учебно-материальной базы курсов ГО;

- принимать участие в разработке плана комплектования курсов ГО слушателями на очередной год;
- обеспечивать грамотную эксплуатацию технических средств обучения;

         - изучать опыт работы органов управления по делам ГО и ЧС, нештатных аварийно-спасательных формирований и формирований обеспечения мероприятий ГО, опыт организации и проведения учений и тренировок в области ГОЧС, внедряя положительный опыт в процесс обучения;

- проводить разъяснительно-пропагандистскую работу с населением по вопросам ГО и действиям в ЧС;

- оказывать методическую помощь руководителям органов (структурных подразделений), уполномоченных на решение задач в области ГОЧС организаций, по планированию и организации обучения населения, преподавателям курса «Основы безопасности жизнедеятельности» и дисциплины «Безопасность жизнедеятельности» образовательных учреждений в подготовке к проведению занятий с населением и разработке планирующих документов по ГОЧС;
         - участвовать в оказании методической помощи в организации и проведении мероприятий области ГОЧС общественным объединениям, в том числе Всероссийскому детско-юношескому движению «Школа безопасности», полевых лагерей «Юный спасатель», «Юный пожарный», «Юный водник»; 
- соблюдать требования правил охраны труда, противопожарного режима и внутреннего трудового распорядка.
III. ПРАВА
Старший эксперт имеет право:

3.1. На все предусмотренные законодательством Российской Федерации социальные гарантии.

3.2. Требовать создания условий для выполнения профессиональных обязанностей, в том числе предоставления необходимого оборудования, инвентаря, рабочего места, соответствующего санитарно-гигиеническим правилам и нормам и т. д.

3.3. Требовать от руководства Учреждения оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и осуществлении прав.

3.4. Получать информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

3.5. Знакомиться с проектами решений директора Учреждения, касающимися его деятельности.

3.6. Участвовать в конференциях, семинарах, сборах и совещаниях по проблемам предупреждения и ликвидации ЧС и ведения ГО.
3.7. Повышать свою профессиональную квалификацию.

3.8. Иные права, предусмотренные трудовым законодательством Российской Федерации.
IV. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Старший эксперт несет ответственность:

4.1. За неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

4.2. За совершенные в процессе осуществления своей деятельности правонарушения - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. За причинение материального ущерба - в пределах, предусмотренных действующим трудовым, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

V. УСЛОВИЯ РАБОТЫ
5.1. Условия работы определяются в соответствие с трудовым договором, заключённым с Учреждением.

5.2. Режим работы определяется Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в Учреждении.

5.3. По служебной необходимости старший эксперт может выезжать в служебные командировки (занятия, сборы и т.п.).
5.4. Для решения вопросов организации и проведения занятий по ГОЧС   старшему эксперту курсов ГО может выделяться служебный автотранспорт.
Начальник курсов гражданской обороны 

МУ «АСС г.о. Электросталь»                                                                               А.Н. Синицкий
«___» ____________   2020 г.
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